MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

Jr. Maraiién N° 227 - & 465824 - SANTA

DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2016-MDS

Santa, 11 de Febrero del 2016.
EL ALCALDE DE LA MUN!CIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA:

Vistos: La Ordenanza Municipal N° 001-2009-MDS que aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos ~ TUPA de la Municipalidad Distrital de Santa; el
Decreto Supremo N° 397-2015-EF que aprobd en nuevo valor de ia Unidad
impositiva Tributaria para el Afio 2016, el Informe Legal N° 005-2016-MDS-0AJ de
fecha 05-ENE-2016 emitido por la-Oficina de Asuntos Juridicos y el Informe N° 020-
.\ 2016-OPP-MDS de! 21-ENE-2016 emmdo por la Of icina de Plamﬂcacnén

Consuderando

Que, conforme al Art. li del Titulo Prehmlnar dela Ley Orgénica de Mumc:pahdades
N° 27972, los goblemos locales, gozan de autonomia politica, econdémica y
administrativa en ios asuntos de su competencia. Dicha autonomia radica en la
! facultad de ejercer actos de gobiemos administrativos y de administracion, con la

sujecioén al ordenamiento juridico; concordante ccn lo prevnsto en el Artlcuio 194° de
la Constatuc:on Politica dei Perd. S G

Que, madvante Ordnnanza Mumr‘lpa! N° 001-2009- MDS pubhcada en ei Diario La
! \a Industna el 06 de Febrero del 2009 se aprobo el Texto Umco de Procedimientos

gestion que viene s;endo apllcado por ésta munncnpal;dad para atender los diversos
procedimientos administrativos promovidos por la ciudadania en general, sin que se
haya actualizado o reconvertido 10s t&rminos porcentuales que se establecieron en
base a la Unidad Impositiva Tributaria del 2009 (equivalente a S/. 3,350.00 nuevos
Zawi iy, Soles, segin el Decreto Supremo N° 169-2008-EF), al nuevo valor de la UIT
7 «:ﬂ establecida para el afio 2016, lo que corresponde efectuar siguiendo el marco legal
'g; establecido. T
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Que, mediante &f Decreto Supremo :ﬁf’_-.SQ?ff-.zms-EF se estabieci6 en S/ 3,950.00
soles (Tres mil novecientos cincuenta y 00/100 soles) el valor de la Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) como indice de referencia en normas tributarias, para el
Ao 2016.
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Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 36.1 del Articulo 36° de fa Ley N°

27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, “Los procedimientos,

requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente mediante
' decreto supremo o norma de mayor jerarquia, norma de la mas alta autoridad
: regional, de Ordenanza Municipal o de la decision del titular de las entidades
| auténomas conforme a la Constitucion, segun - su naturaleza. Dichos
! procedimientos deben ser compendiados v sistematizados en el Texto Unico
i de Procedimientos Administrativos-,-:'a'ijmbados para cada entidad.”
\
I

Que el mismo cuerpo normatwo en su numerai 38 5 def Art:culo 38° sefiala que:
“Una vez aprobado el TUPA; Loda modificacién que no implique la creacion

nucvoq prouedammntoq 1ncremr nto de derechos de tramitacion o

htular del Orgamsmo f\utonomo conformc a la (.onstltumdm scgun el mvel
de gobierno rospectlvo (= )”'

Que, también el Decreto Supremo N" 062—2009 PCM que aprueba el Formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) en su Articulo 4° precisa
que, la modificacién del valor de la UIT no implica la modificacién automatica de los
derechos de tramitacion contenidos en el TUPA, por lo tanto, las entidades publicas
a través de sus funcionarios correspondientes deberan efectuar la reconversion de
los nuevos términos porcentuates aplicabies como resultado de la division del monto
*, de cada derecho de tramitacién vigente, entre el nuevo valor de la UIT, asimismo
__‘s‘ se debera mgresar y pubiicar dicha mformamén en el portal web deia entidad.

/ Que, de conformrdad alo. expuesto y amparado en ei Art 20‘* numeral B) y Art. 42°
dela Ley Orgémca de Mumcupa}idades Ne 27972 '

Se Decreta

ARTICULO PRIMERO: Dlsp-éngase Ia reconversnon de ios nuevos términos
orcentuales aplicables a los procedimlentos establecidos en el Texto Unico de
rocedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Santa,
&\ e probado mediante Ordenanza Municipal N° 001-2009- MDS; la misma que se
Lo Y a‘»ﬁ‘“/ obtendra como resultado de la divisién del monto de cada derecho de tramitacién

e vigente, entre el nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) establecida
/ para el afio 2016, de acuerdo a lo que se indica en el Anexo que se adjunta al
J’ presente Decreto de Alcaldia como parte integrante de éste.
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ARTICULO SEGUNDO: EIl presente dispositivo municipal entrara en vigencia a
partir del dia siguiente de su publicacidn; en consecuencia se dispone se realice su
inmediata publicacioén en el portai web institucionai de ia Municipalidad Distrital de
Santa: www.munidistsanta.gob.pe.

ARTICULO TERCEROQ: Encarguese a la Gerencia Municipal, a la Oficina de
Planificacion, Presupuesto e Informatica y Oficina de Asuntos Juridicos del
cumphmfento delo dispuesto en el presente Decreto de Alca!daa y se encarga a la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANQ 2016

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

FORMATOS

FORMATOS DE DECLARACION JURADA IMPUESTC PREDIAL POR JUEGO
FORMATOS DE RECIBO DE PAGO IMPUESTO DE ALCABALA

RECIEO DE PAGO PARA TRIBUTOS (HOJA DE LIQUIDACION)

DERECHOS POR SERVICIDS ADMINISTRATIVOS
HOJA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
EMISION ¥ NOTIFICACION DE ORDENES DE PAGO
EMISION Y NOTIFICACION DE RESOLUCIONES DE DETERMINACION .
EMISION ¥ MOTIFICACION DE RESOLUCIONES DE MULTA ) o o . )
) ) ; Pagina 001 de 008

AD01  |Expedicion de Copias Certificadas Soficitud dirigida al Alcalde 17.64 045 X Sub nte
de Declaraciones Juradas de Recibo de paan por el derecho Copia Certificada . Administracidn Alcalde
Tributos Municipates {por afa) Formata de hoja de framite : Tributaria
13.44 0.3 x X Mesa de partes - Sub Gerente e
A.002  |Expedicidn de Coplas Simples Solicitud dirigida al Alcalde E 3 ‘Administraciin x
de Declaraciones Juradas de Recibo de pago por el derecho Copia Simple Tributania Alcalde
Tributns Municipales {por aiio) Formato de hoja de tramite
. 17.64 045) x X Mesa de partes Suty Gerente :
A003  |Expedicion de Coplas Certificadas Solicitud dingida o Alcalde Admindstracion 5 Alcalde
de Recibas de pago por ributos Recibo de pago por ef derecho Copia Certificada Tributaria 1
Formata de hofa de framite
13.44 034 x X Mesa de partes Sub Gerente .
A004  |Expedicion de Copias Simples Solicitud dirigicta 2l Alcalde  Administracibn Alcaide
de Recibos de pago por libutos Regiba de pago por el dergcho Copia Simple # i ' Tributara
Formate de hoja de tramits
14,17 036 X X Mesa ds partes Seb Gerenta
LR Solicitud dirigida al Alcalde Administracitn Aicalde
Oftras Cerfificaciones Recibo de pago por & derecho Tributaria
Formatp de haja de tramite :
Copias de las declaraciones juradas
. ’ 21.03 053] X X Mesa de paries Sub Gerente
4006 |Rectficacikin de Declaraciones Solicitud dirigida &l Alcalde Adminisiraciin Alcalde
Juradas en los Padrones Copia documnento de identidad Tritutaria
Copias de las declaraciones juradas y recibas de pago
Recibo por Inspaccion ocular
Reciba de pago por el derecho
Formato de haja de tramite




Cambio de Mombre en o3 Registros
Munigipales por bansferencia de
predio,

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

Solicitud dirigida al Alcaide
Copia documento de identidad

Copia de documento de Transferencia
Copia de la Declaracion Jurada (Kme afla
Reciho de pago por o derécho

Formato de hoja de ramile

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

20.85

)

Mesa de partes

Mesa de partes

u
Administracdn
Tributaria

Sub Gerente
Administracion

Alcalde

A.008

Inseripcion de Pradio en los Regis-
ras Municipales,

Solicitud dirigida af Alcalde

Copia documento de identidad

Copia del documento de propiedad del predio
Retibo de pago por e derecho

Mesa da partes

Tributaria

Suby Gesente

ADH

Transferencia Tributana para fines
comercides y no comerciales

Formato de hofa de ramite

Sofcitd dirigida af Alcalde

‘Copia documento de identidad

Copia de Declaraciones Juradas
(Copia de Licencia de Funcienamiento
Recibo de pago por el derecho
Formato de hoja de tramie

11.55

029

Mesa de partes

Administracion
Tributaia

Sub Gerente

Alcalde

ADTR

Inafectacién al pago del
impuesto Predial - Instituciones

Solicitad dirigida al Alcalde

Copia Autenticada del doc.de propiedad del predio
Declaracion Jurada que sefiale que |3 totadidad del
predio se encuentra destinado a fines especifices y
no produce rentas.

Poder del Representants Legal

Derecho de paga por Inspeccion tacnica

Fomnalo de hoja de framite

26,10

066

0.66

Mesa de partes

Administrackin
Tributaria

Sub Gerente
Administracion

Alcaide

Aealde

A0

Deducrion de S0 UIT de la
hase imponible del impuesto
predial para pensionistas yfo
jubiiados.

Soficitud dirigida a Alcalde

Copia dal documento de identidad

Copia del documento de propiedad del pradia

Copla de (itima boleta de paga

Cartificado positive de Unica propiedad de inmueble
Derecho de pago por inspeccidn técnica

|Formato de hoja de tramite

Tributaria




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016
SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Pagina 003 de 008

Mesa de partes

1 Goliciud dirfgida al Alcalde
Copia autertica de los recibos de pago -
Forrmata de hoja de ramite

Devoluciin de pago indebid
© €N exceso.

X Mesa de partes Sub Gerené
Adminisirackin Alealde
Tributaria

1155 028 X

Soficitud dinigida & Alcafde
Copia awtentics de los recibos da pago
Formatn de hoja dg tramite

AN |Compensacian tributaria

16.62 042 X X Mesa de partes Sub Gerente -
Administracibn Hlcalde

* Tributaria

Solicitud difigida al Alcalde

Copia de documento de ideniidad

Copia ted RUC (pesanas Juridicas)

Copia de ia liquidacion, resofucidn u orden de pago.
Comprobante de pago cudta iniciall 30%)

Copia simple de la Constiucian de emoresa
Autorizacion del ejecutor coactiva (procesa coactivo)
Pader fue acredits reprasentacion (pers. Juridicas)
Fomato de Hoja de Tramite.

A014  [Fraccionamiante de pago par Obli
gationes Tributarias y Adminisirativas

042 X X Mesa de partes Sub Gerente
Administracion Adcalde
Tributaria

16.62

Recurso con firma de Abcgada

Pago por derecho par cada valor impugnado
Poder que acredite representacitn (pers. Juridicas)
Copia de la Resoluckn de Determinacion de Multa
tributaria, Multa Adm, u orden de page impugnada,
Documentacion sustentalonia del reclame

- Cancelackn de dewda tributaria impugnada

-f ;on Administ. inlarpuesta dentra de Ley.
Recurso con firma de Abogado 28,98 073 X X Mesa de partes Sub Gerents
Papa por derecha por cada valor impugnade Administracién Alcalde
Pader que acredite representacion (pers.Juridicas) Tributaria
Copia de la Resolucion de Determinacion de Multa
tributaria, Mutta Adm. 1 orden de pago impugnada.
Documentacion sustentatoria de Apelacion,

- Cancefacion de deuda britutaria i !

- Recianacien Administ. interpuesta dentro de Ley.

AQTS  {Reclamacidn a Ordenes de Pago,
Rescluciones de Determinacian,
Resalucion de Multa Tributaria.

AQ016  |Apelacién a Ordenes de pago,
Resoluciones de Determinagion,
Resolucion de Multa Tributaria,




——

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Pagina 004 de 008

Copia del Recibo de pago Unico per derecho comespan-

Eserito autorizado po letrado Mesa de partes Sub Gerente
pago por derecho de suspensiin Administracion Alcalde
Suspension o nufidad de la Cobranza Pacler que acredite representacion (pers. Juridicas) 4 Tributaria
en la Via Coactiva, Copia de ia Resol. Determ,, Multa Tributaria, Multa
Administrativa u orden de pago impugnada,
Documentacién sustentatoria de reclamo
- Cancelacion de Deuda Tributaria impugnada
- Reclamacion Administ. interpuesta dentro de Ley.
Poder que acredite representacion (pers Juridicas)
Autorlzacién Municipal {definitiva) Solicitud Declaracion Jurada Mesa de partes Sub Gerente
para el Funcionamiento de Establec- Certific.de zonificacion yfo compatiblidad de uso (DUPO) Administracion Alcalde
|mientos. Ceriificado de habitabiidad expedido por (DUPO) Tributaria
INDUSTRIAS Capia de Registro Unico de Contribuyente (RLIC)
Gran Industria Copia de la Escritura dg Constitucién de Empresa
Mediana Indusiria Copia de! Titula de propiedad o contrato de Alg. Vigente 50.20 127 X
Pequena Industria Caopia d ) de identidad del Repl legal 37.33 0.85 4
_|COMERCIO Certificado de Habilitacion sanftaria
Mayorista Plana o Croquis de distibucibn ded Local (Emp ) 3310 0.84 X
Minorista 30.90 078 X
Otros
SERMICIOS Constancia de Habilidad del Colegio Médico para profe- 270 0.68 X Mesa de partes Sub Gerente
|Financierps y Basicos sionales de la Salud. Administracion Algalde
Serv. Profesionales Autorizacion o Certificacidn del Organismo competents en Tributaria
Oficinas Administrativas, Notarias, los casos que comesponda,
Telecable, Radioemisoras Certificado de \ ion Técnica de idad de De-
Serv. Educativos y Hospedaje. . |fensa Civil.
Otros Estudic de Impacto Ambiental {de ser el casa)

diente.
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SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

b Ge
Administracion
Tributaria

TAL
Alcalde

Solicitud Declaracion Jurada

Certificdo de Zonificacién 1
Autorizacion Municipal‘de Funcionamianto Original
Copia de la Escritura de Constitucion de Empresa
Copia de Recita pago Tasa de Licencia Municipal-1999
Recibo de Pago por derecho comespondiente

AMPLIACION D& AREA 1987 1011 X X
Salicitud Declaracién Jurada

Autorizacion Municipal de Funcienamienta Original
Certificado de Areas Expedido por DUPOD

Plano o Croquis de ampliacion

(Copia de Recibo pago Tasa de Licencia Municipal
Reciba de Pago por derecho cormespondients

AMPLIACION DE GIRO Y CAMEIO DE GIRO 3259 0.83
Solicitud Declaracion Jurada

Auinrizacidn Municipal de Funcionamiento Original
Copia del Registre Unico de Confribuyentes (RUC)
Copia de Reciba pago Tasa de Licencia Municipal-1999

Recibo _de Pago por derecho comespondiente y
2264 05 X X Mesa de partes Sub Gerente
- Administracion Alcatde

Los considerados en e Cadigo C.018
Recibo de pago del Derecho Tributaria

Actuglizacidn de Datos en la Autoriza-
cibn Municipal de Funcignamient

A020  {Duplicado de Autorizacion Municipal
de Funcionamiento

A021  |Declaracion Jurada Anual de Pemna- Declaracion simple : 13.25 034! X X Mesa de partes Sub Gerente

2acion Muhicipal de fincionanmi Administracion Alcaide

Tributaria

nencia de la Actividad Econdmica Copia de aut p
Recibo de pago del Derecho {Gastos Administrativos)

Solicitud dirigida al Alcalde 1287 032] X X Mesa de partes . Sub Gerenle
Criginal de Licencia de Funcionamiento . Adminisiracion Alcalde
Tributaria

Copia de la Declaracién Jurada de Py i
Copia Recib. de Tasa Licencia 1999 y arbifrios a la fecha ; J

Reciba de pago por el derecho :

A022  |Cancelacion dela Autorizacitn
Municipal de Funcionamiento




L
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AY

A023

Autorizacion Municipal de Fi
miento Provisional para la pequefia
¥ Micro Empresa (D.Leg N"28015)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

270 0.68] X X Mesa de partes

Soficitud de Declaracibn Jurada

Certificado de Zonificackjn ylo compalibilidad de uso (DUPO)
Copia de la Constitucidn de Empresa

Copia def Registro Unico De Contribuyente {RUC)
Autorizacitn yio certificacion del sector correspondiente
Declaracion Jurada simple de ser Micro o Pequefia empresa

Pagina 006 de 008

Sub Gerente
Adminisiraciin
Tributariz

Alcalde

Copia ded Titulo de Propiedad o Contrato de Alquiler vigente '
: Mesa de partes

A024

A025

Autorizacion Municipal para la
Exhibicion de elementos publicitarios

{anuaf).

Soficitud Declaracibn Jurada,

Copia del documento de identidad

Copia de la Autorizacion Municipal de Funcionamiento
Disefia yfo croquis del anuncio

Autorizacion del propietario en caso de predio alquilade
Reciho de pago por el derecho

Formato de Hoja de Tramite.

PANELES MONUMENTALES 19.45 0.49
PANELES SIMPLES - : 16.068 0.41
PANELES LUMINOSOS 17.81 0.45

Plano de esiructuras
5 Descrint

R o
a4

Sub Gerente
Adminisiracs
Tributaria

Sub Gerente

Alcalde

Solicitud por Cese de Autorizacion

Recibo de Fago poi el derecho

‘Solicitud dirigida al Alealde i 1267 032] X X Mesa de parts
Original de autoriz. Munic. para exhib. elemen. public,
Recibo de Pago por Derecho

Administracion
Tributaria

Alcalde

Formato de Hoja de Tramte.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Pagina 007 de 008

d dinigida al Alcalde Mesa de partes U
Fublicidad Eventual Disefio y/o croguis del anuncio Administracidn Alcalde
Recibo de pago por derecha Tributarla
Formato de Hoja de Tramite,
A027  |Expedicion de Carnet Retibo de pago por &l derecho 1313 033 . Mesa de partes Sub Gerents
Trabjador dependiente yio ambulants et 1 Administracidn Alcalde
|Propietario yfo empleador Tributaria
bt F 23.00 0.58 Mesa de partes Sub Gerente
A028  |Autorizacion de Especticulos Solicitud Declaracion Jurada con 10 dias de anticipacion, s Administracion Alcalde
Pitblicos Mo Deportivas Confrato de Alquiter def local - Tributaria

Factura de Impresion de Tarjetas y taretas impresas para sellado
Contrato de Artistas.
Certificado de Defensa Civil
Certificado del APDAYC,
Deposito de garantia por pago del Img. Esp. Pub. del 15 %
Copia de la Licencia Municipa del local.

{Formato de Hoja de Tramite.

4029 |E ion ded Pago del Impuesto Solicitud dirigida al Sr. Alcalde con 10 dias de anticipacian.. 1267 032 Mesa de partes Sub Gerente ;
a los Espectéculos Piblicos Ne Factura de Impresion de Tarjetas Administraciin Alcalde
Deportivos. Copia fedateada de la Resolucion del LN.C. Tributaria

Declaracin Jurada del destino de los fandos para fines benéficos
Recibo de Pago por &l Derecho de Autorizacién
Certificado de Defensa Civil
Formato de Hoja de Tramite.
1267 0.32 Mesa de partes Sub Gerente

A030  |Autorizacion Actividades Sociales Solicitud dirigida al Alcalde Administracion Alcalde

Parilladas, Frijpladas, otros Contrata de Alquiler del local. Tributaria
Recibo de paga por el derecho
Formato de Hoja de Tramite.
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SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA !
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Sub Gerentz
Autarizacién de Ferias Popula- Solicitud dirigida al Alcalde Administracion
res en locales cerados Recibo de pago por & derecho Tributaria
privados. Declaracidn Jurada del local.
Plano de Ubicacidn,
Contrato de alquiler yio fitulo de propiedad. :
Recibo por inspeccién Ocular
Formata dé Hoja de Tramite. ) ;
AQ32  [Credencial Temporal de! Solicitud diigida al Alcalde 1267 032 X X Mesa de partes Sub Gerente
Trabajador Autdnomo Ambulante Recibo de pago por el dereche 3 Administracion Alcade
Copia de Camet Sanitario Tributaria
Formato de Hoja de Tramite.
i nw 081 X X y Mesa de partes Sub Gerente
A033  |Inspeccion Ocular Comercio Solicitud dirigida al Alcalde Administracion Algalde
b) Recibo de pago de derecho Tributaria
c} Hoja de tramite
: 25.54 065 X X Mesa de partes Sub Gerente :
Inspeceion Cgular Vivienda Soficitud dirigida al Alcalde Administracion Alcalde
; b} Recibo de pago de derecho Tributaria
c} Hoja de tramite
5.27 130 X X Mesa de parles Sub Gerente
Inspeccion Ocular Industria Soficitud dirigida al Alcalde : Administraciin Alcalde
b} Recibo de pago de derecho Tributaria
¢} Hoja de tramite




-

( . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -2016

SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO

FORMATOS TARIFA
Hofa de Tramite de Licencia de Obva y 2.00
olrs ramites municipales . :
Formularte unico Oficial (FUO) : ) 4.00
4.00
i : Pagina 001 de 015

Formulario oficial de uso maliiple (FOM)

3] Solicitrd dirigida al Alcalde
b)Haja de tramite,

¢} Documento da compra de venta
0 fraspaso. i
d} Copia de DNI o

Constancia de Posesion
{ para Tramite de Luz o Agua )

) ] : 074 103 X X |-
MESA SUB GERENTE ALCALDE

a) Soficied dirigida &l Alalde

bjHoja de framite. : DE

c) Copias de declaraciones juradas i PARTES
del impuesto predial

d) Capia literal de dominio, vo copia de titulo de T
propiedad, documenio que acredite [ propiedad
e} Plang de ubicaciin,

1) Recibe de derecha de pago.

002 _ _
’ Certificado de Zonificacion yia
Compatibilidad de Uso

C.003 a) Hoja de framits - e8] - 0 X X .

_|Ante Proyscto en Consulta b} Recibo de deracho de pago ' ' MESA 5UB GERENTE ALCALDE
c} Certificado de parametros Urbanis- DE

ticos y edificatorios, PARTES

d} Flano de ubicacion y localizacion

&) Planas de edificasion

f) Copias de impuesto predial

9) Estudio de impacta ambiental

h Planos de arquitectura.

Cood '
4153 108 x X " MESA SUB GERENTE ALGALDE
DE

Licencia de Cbra; a) Hoja de tramits
para Edificaciones b) Recibo de deracho de pago
PARTES

Nugvas ¢ Recibo por derecho de inspeceion
d) Capia literad del dominio yha titufo
de propiedad,

&) Plang de ubicacion y lncalizacion
1l Panos de estructuras, cimentacion ,
techo.instalaciones electricas v sani-
tariag

0) Estudio de impacio ambiental

h} Certficado de habilidad

C.005
Aprobacion del Proyecto para Licencia ) Hoja de tramite 43.56 1.10 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
de Obra: Remodelacion, Ampliacion, b) Recibo de derecho de paga ; DE
-Modiffcacion. ¢} Recibo por derecho de inspeccion PARTES
Reparacion a Puesta en Valor d) Certificado de parametros wba- .
|nlsticos
) Plano de ubicacibn y localizacion
) Panos de estructuras, cimentacion ,

| lacha,instalaciones electricas ¥ sani-
tarias
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.- SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANQ

Pagina 002 de 015

Licencia de Obra:para Autoconstruccion ) Hoja de framite 4317 109 MESA SUB GERENTE ALGALDE
| {Sole para Viviendas < de 90 m2 sin 1) Recibo de derecho de pago DE
presentacion de Plano) ¢} Lista de amhientas para construir PARTES
: : d} Copia literal del dominio
e] Paga por derecho de inspection
C.007
Otargamigrto de Licencia a) Constancia de aprabacion de proy 48.59 123 MESA 5UB GERENTE ALCALDE
Qbra b) Pago por derecha de inspeccion DE
casco urbans c) Hoja de tramite PARTES
d) Recibo de derecho de pago
C.008 :
Otorgamiento de Licencia a) Constancia de aprobacion de proyecto 352 089 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Obra b} Page por derecha de inspeccion DE
asentamienty humang ¢} Hoja de tramits PARTES
d} Recibo de derecho de pago
C.00
Licencia de Demolicion a) Hoja de tramite 13 0.86 MESA 5UB GERENTE ALCALDE
b} Recibo de derecho de pago DE
c) Pago por derecha de inspeccian PARTES
d} Copla Beral del dominio
&) Plano de ubicaciin y localizacion
co ;
Licencia Cercado a) Hoja de tramite 1.5 1.04 MESA SUB GERENTE ALCALDE
casco urbano b) Recibo de derecho de pagoe DE
c} Paga por derecha de inspeccion PARTES
d} Copia Rteral del dominio
€] Plana de ubicacitn y lcalizacion
con :
Licencia Cercado &) Hoja de ramils MU 0.87 MESA SUB GERENTE ALCALDE
asentamiento humano b} Recibo de derecho de pago DE
'} Pago por derecho de inspeccion PARTES
d) Copia kteral del dominio
&) Plano de ubicacion y localizacion
C.012 a} Recibo de derecho de pago :
Duplicado de Licencia b) Solicitud dinigida al Alcatde 2595 0.66 MESA SUB GEREMTE ALCALDE
¢} Hoja de tramite - DE DUPQ
PARTES

Obras.
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“SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBAND

C.013 2) Recibo de derecho de pago
Certificado de Tramite b) Solicitud difgida al Alcalde 2547 0.64 MESA SUB GERENTE ALCALDE
de Obras ¢} Hoja de tramite DE
. ¥ PARTES
C.014
Certificado de Finalizacion a) Hoja de tramite 4153 105 MESA SUB GERENTE ALCALOE
de Obra{ sin Variacion b} Capia de ficencia de abra OE
del Proyactn Aprobado) ¢} Recibo por pago de inspaccion PARTES
vivienda d) Recibo de derecha de pago.
C.015 i
&) Hoja de tramite 48.98 1.24 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Cadificado de Finalizacion b} Copia de licencia de obra DE
de Qbraf sin Variacion - ¢) Rexibo por pago de inspeccion PARTES
dal Proyecto Aprobado) d) Reclbo de derecho de pago.
comercic
C.016 ]
Certificado de Finalizacion a) Hoja de tramits 5541 1.40 MESA SUB GERENTE ALCALDE
de Obra{ sin Variacion b} Copia de licencia de obra DE
del Proyecto Aprobado) &) Recibo por pago ds inspeccion PARTES
industria ) Recibo de derecho de pago.
c.o17
a} Hoja de tramite 40.46 1.02 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Certificado de Finalizacion b) Copia de kcencia de obra DE
de Obra (Con Variacion del ¢) Reclbo par pago de inspeccion PARTES
Proyacto Aprobada) d} Recibo de derecho de pago.
vivienda &) Planc de replanteo - Ubicaciin y arquites
fura,
C.018
Certificado de Finalizacion a) Hoja de tramite 4768 1 " MESA SUB GERENTE ALCALDE
de Obra {Con Variacion del bj Copia de ficencia ds obra DE
Proyecto Aprobado) ¢} Reciboe por pago de inspeccion PARTES
COMErcio d) Recibo de derecha de pago.
e} Plano de replantec : Ubicacion y arquitee
E |
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MESA
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SUB GERENTE

ALCALDE

c.018 .
Certificado de Finalizacion a} Hoja de tramite 54.85 1.39
de Obra (Con Variacion del b) Copia de licencia de obra oE
Proyecta Aprobada) ¢) Recibo por pago de inspection PARTES
industria d} Recibo de derecho de pago.

&) Plang de replanted : Ubicackin y anquitec
tura.

c.o20 :

Certificado de Parametros Urbanisticos a) Sobicitud dirigida al Acalde 7m 0.71 MESA 5UB GERENTE ACHLGE
y Edificatorios ) Recibo de pago de derecho DE i
vivienda ¢} Hoja de tramite - PARTES

) Plano de ubicacion

) Copia iteral del dominio.

C.021
Certificacia de Parametros Urbanisticos a) Salicitud dirigida al Alcalde 3242 0.82 MESA 5UB GERENTE ALCHLDE
y Edificatorios b} Recibo de page de derecha DE
comercio ¢} Hoja de tramite PARTES

4} Plano de ublcacion
&} Copia kteral del dominio. :

c.022 L
Certificado de Parametros Urbanisticos a) Soficitud dirigida al Alcafde 41.42 1.05 MESA SUB GERENTE ALCALDE
y Edificatorios b) Recibo de pago de derecho DE
industria ¢} Hoja de framite PARTES

) Plano de ublcacion
&) Cogpia fteral del dominio.

C.023 7 .
Certificada de Zonificacion yfo a) Solicitud dirigida al Akcakds 2632 067 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Compatibilidad de Uso b) Recibo de pago de derecho DE

i c} Hoja die tramite PARTES
d) Prano de ublcacion
e} Copia fiteral del dominio.
f) Copia de declaraciones juradas.

C.024 :

Certificado de Damnificado ) Solichud dirigida al Alcalde 3190 081 MESA SUB GERENTE ALCALDE
) Recibo de pago de derecho DE
c) Hoja de tramite PARTES
d} Plano g ubicacidn
e} Copia literal de! dominio.

C.025
Certificada de Jurisdiceion a} Solicitud dirigida al Alcalde .50 0497 MESA SUB GERENTE ALGHLDE
Vivienda bj Recibo de pago de derecho DE DUPD

) Hoja de tramite PARTES

d) Plano de ubicacion
Certificado de Jurisdiccion a) Solicitud dirigida al Alcalde 4493 1.14 MESA SUB GERENTE ALCALDE
comercic b} Reciba de pago de derecha DE

¢} Haoja de tramile PARTES

d) Plano de ubicacién




TEXTOQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -2016
SUB GERENGIA DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO URBANO .

> S

Pagina 005 de 015

C.027 | 51.36 1.30 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Cartificado de Jurisdiccion ) Soficitud dirigida al Alcalde DE )
industria b) Recibo de pago de derscho PARTES
€] Hoja de tramite
d) Plano de ubicacion
c.o0z8 %
Certificado de Numeracion de a) Solicitud difgida o Alcalde 3834 0.97 MESA SUB GERENTE MNCADE
Inmushle b} Recibo de pago de derecho DE
Vivienda c} Hoja de tramite PARTES
d) Declaratoria de fabrica
&) Copias de declarciones juradas
C.029
Certificado de Numeracion de a) Solicitud dirigida af Alcalde 4437 143 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Inmuehbie b} Recibo de pago de derecho : DE
comercio c} Hoja de tramite PARTES
d} Declaratonia de fabrica
- |e) Copias de declarciones juradas
G R Ry
N, AsUNTOS JURDD
ey C.0.30
T Certificado de Numeracion d - |a} Solicitud digida af Alcalde 51.20 1.30 MESA SUB GERENTE ALCALDE
" Inmueble : b} Recibo de pago de derecho DE
industria c} Hoja de tramite PARTES
* |d} Declaratoria de fabrica
&) Copias de declarciones furadas
CO0.31
Asignacion de Numeracicn de a) Solicitua didgida al Alcalde 38.18 097 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Inmuebie b} Reciba de pago de derecha DE
vivienda c} Hoja de tramite | PARTES
) d) Declaratoria de fabrica
&) Copia Iteral del dominio
1} Recibo por derecho de inspeccion
c.032
Asignacion de Numeracion de &) Saobicited dirigida al Alcalde 4461 1.13 MESA SUB GERENTE AMLCALDE
Inmueble b) Recibo de pago de derecho DE
comercio ¢} Hoja de tramite _ PARTES
d) Declaratoria de fabrica
€) Copia literal del dominio
F Recibo por derecho de inspeccion .
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Asignacion de Numeracion de a) Salicitud dirigida al Alcalde 51.71 1.31 X x MESA SUB GERENTE i MCALDE
Inmusgble b) Recibo de pago de derecho DE
Industria ) Hofa de tramite . PARTES
d) Declaraloria de fabrica
&) Copla literal del dominio
) Recibo por derecho de inspeccion ’ &
C.034
Certificado de Habitabilidad a) Soficitud dirigida a Alcatde 51.20 1 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
Industria b} Reclbo de pago de derecha bE
c} Hoja de framite PARTES
d} Mlanos de ubicackin , distribucion por
cap ocip {3 copias) en escala 1715000
C035
Certificadg de Habitabilidad a} Bohcitud dirigida al Alcalde 4575 1.16 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
camercio b) Recibo de pago de derecho bE
¢) Hoja de tramite PARTES
d) Planas de ubicaciin , distribucion por
capachp [ 3copias) en escala 1115000
C.036
Certificado de Habitabilidad a} Solicitud dirigida af Alcalde - 38.85 0.98 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
wivienda b} Recibo de pago de derecho | DE
c) Hoja de tramite PARTES
d) Planas de ubicacion , distibucion por 7
capocip [ 3copias) en escala 115000
cor ’
Certificado de Ubicacion de a) Solicitud dirigida al Alcalde 45.28 115 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
Inmusble - b} Reciba de pago de derecho : DE
COMETcia ) Hoja de iramite 2 + PARTES
d) Plano de ubicacion y localizacion :
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C.0.38 5
Certificado de Ubicacién da 2) Solicitud dirigida a Alcalde 3885 Topsl X % # MESA SUBGERENTE | = - ALCALDE
- Inmusble R, b} Reciba de paga de derecho i e s T SRR OE
vivienda ¢) Hoja de tramits d T " PARTES 7 i
d} Planc de ubicacién y localizacion
C.0.39
Certificado de Ubicacion de a) Solicitud dirigida & Alcalde 52.69 1.33 X X MESA . SUB GERENTE ALCALDE
Inmueble b} Recibe de pago de derecho ! DE
industria ) Hoja de tramite - : PARTES
d) Plano de ubicacion y localizacion
C.040 2
Visacion de Planos a) Solicitud dirigida al Alcalde ; - 2733 0.69 X X MESA SUB GERENTE . AGALDE
b} Recibo de pago dé derecho DE ’
¢) Hoja de framite : PARTES
d) Plano de ubicacién, localizacion ¥
distribucion. '
e} Copia literal de dominia
C.0.41
Aprabacion del Proyecto de &) Recibo por pago de derecho 2032 6.74 X X . MESA SUB GERENTE ALCALDE
Habilitacion Urbana b} Hoja de tramite ; DE
&) Copia literal del dominic PARTES
d} Plano de ubicacién
) Plano de localizacion
f} Memoria descriptiva
g) Certificada de zinificacion de vias.
h} Certificado de factibilidad para
agua y energia electrica,
iy Recibo por derecho a inspeccion
C042 .
Recepcion de Obras de a) Recibo por pago de derecho 5.0 0683 X % . MESA 5UB GERENTE ALCHLDE
Hahbilitacion Urbana b) Hoja de tramite . DE
¢} Plano de replanteo de obras : ¥ PARTES
d) actas de conformidad de obras
.
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C.043
Pre declaratonia de Fabrica’ a) Recibo,por pago de derecho 29.32 0.74 X X MESA SUB GERENTE
b} Hoja de tramite i [ DE /
¢) Recibo por derecha de inspeccion 46.26 117 X X PARTES
C.0.44 i
Declaratoria de Fabrica a) Recibo por pago de derecho 3818 097 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
vivienda b) Hoja de tramite DE
¢} Copia literal del dominio PARTES
d) Certificada de financiacion de abra ;
&) Plano de localizacion ¥ ubicacién
C.045 : 5
Declaratoria de Fabrica a} Recibo por pago de derecho 4524 115 X X MESA SUB GERENTE ALCALDE
COmercio b} Hoja de tramite ) DE
c} Copia literal del dominio i . PARTES
d) Certificado de financiacion de obra
) Plano de {ocalizacion y ubicacion
C.0.46
Declaratoria de Fabrica a) Recibo por page de derecho 52,69 1.33 X x MESA SUB GERENTE ALCALDE
industria b) Hoja de tramite DE :
) Copia literal del dominio PARTES
d) Certificado de financiacion de obra
&) Plano de localizacion y ubicacion
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X X o = MESA 5UB GERENTE ALCALDE
b} Hoja de tramite - ; et 2 DE
: ' o PARTES *

|a) Recibo por page de derecho - - 357 0.68

Regularizacion de Obras sin Licericia
) Copia literal de dominic -

d} Certificado de parametros

urbanisticos y edificatorios

&} Plano de ubicacion y localizacion

f} Planos de arquitectura

g} Memoria descriptiva

h) Copiasde declaraciones juradas 5

iJRecibo por derecho de inspeccion 46.26 147

3242 0.82

2 X X

a) Recibo por pago de derecho .72 093 MESA SUB GERENTE ALCALDE
b) Hoja de tramite DE

c)Recibo por derecho de inspeccion 5269 133 PARTES
d) Centificado de compatibilidad de i i

uso y alineamienta.

&) Resolucion de autorizacion de
expedida por la DGH.

f) Copia literal de domicilio,

g} Plane de ubicacion y lecalizacion
h) Planos de arquitectura.

i} Copias de declaraciones juradas
) Estudio de impacto ambiental

k) Cettificado de habitabilidad

C.0.48

Licencia de Construccion para
Establecimiento de Venta de
Combustible (GRIFOS)

SUBCERENCIALS
N\ ASUNTOS JURIBICOS,

N X ’

51.20 1.30

X - X
: MESA SUB GERENTE ALCALDE

C.0.49
Informe Tecnica para Cambio de a) Soficitud dirigida alMcalde
Zonificacion b) Recibo de pago de derecho 36.22 0.92 DE
c] Hoja de tramite PARTES
d) Copia literal del dominio
&) Plano y memaria descripiiva del
de la propuesta de zonificacion.
f) Acta notarial de aceptacion del
vencidario,
g) Mamaria justificativa.
h} Copia de declaracicnes juradas
i)Recibo por derecho de inspeccion
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&) Sohcitud dirigida al Alcalde MESA SUB GERENTE . ALCALDE
Autarizacion para Construccion de b Recibo de pago de derecho DE :
Buzones, Camaras da Regisiro y sub ¢) Hoja de framite PARTES
Estaciones de Luz, Telefono y Otros diReciba por derecha de inspeccion 4,26 117
comersio ) Plano de ubicacion
f) Piana penerai de la planta
C.0.51 Autorizacion para Construccion de a) Solicitud dirigida at Alcalde 5269 133 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Buzones, Camaras de Registro y sub b} Recibo de pago de derecho DE
Estaciones de Luz, Telefono y Olros ) Hoja de tramite PARTES
industria d)Raecibo par derecho de inspaccion 5269 133
8) Plsno de ubicacidn
f) Plano general de la planta
C.0.52 a) Solicitud dirigida al Alcalde 38.30 0497 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Autorizacion para Colocacian y/a b} Recibo de pago de derecho OE
Traslado de Postes para Redes Aereas ¢} Hoja de framite PARTES
de Telefono,Energia Electrica y diRecibo par derecho de inspeccion )
Siztemas de Tele cable e) Plang de ubicacion
vivienda ¥} Plano general de la planta
€053  |Autorizacion para Colocacion yio a) Solicitud dirigida al Alcalde 45.28 115 MESA SUB GERENTE ALCALDE
Traslado de Postes para Redes Aeraas b} Recibo de pago de derecha DE
de Telefono,Energia Electrica y ¢} Hoja de tramite PARTES
Sistemas de Tele cable diRecibo pov derecho de inspeccion
comercio e} Plano de ubicacion
f} Plano general de la planta J
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SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA ¥ DESARROLLO URBANO :
Pagina 011 d& 15

52.54 133 X X
C.0.54 Autorizacion para Colocacion yfo . 2} Soficitud dinigida al Akcalde , MESA SUB GERENTE ALCALDE
Traslado de Postes para Redes Asreas b) Recibo de pago de derecho . bE
da Telafono,Energia Electrica y c) Hoja de tramite SHCS 2 PARTES
Sistemas de Tela cable diRecibo por derecho de inspeccion 5254 13
industria &) Plano de ubicacion N ]
f} Plenc general de la planta
: 3 Jas0 1.00 X X
C.0.55  [|Autarizacion para Instalacion de Cabina a) Solicitud dirigida al Alcalde . MESA 5L GERENTE ALCALDE
o Modulo da Telafano Publico b Recibo de pago de derecho ’ 3 T 3 DE
yivienda ¢} Hoja da framite : PARTES
d)Recibo por derecho de inspeccion '
4582 1.6 X X
G056  |Autorizacion para Instalacion de Cabina ) Solicitud dirigida al Alcalde MESA SUB GERENTE ALCALDE
0 Moduio de Telefono Publico b) Recibe de pago de derecho g I DE
COMErcio ¢) Hoja de tramite : PARTES
djRecibo por derecho de inspeccion 39.50 1.00
5214 132 X X
C.0.57 Autorizacion para Instalacion de Cabina a} Sokicitud dirigida af Alcaloe : MESA SUB GERENTE ALCALDE
o Madule de Telefong Publico ) Reciba de pago da derecthn DE
industria ) Hoja de kramite y : PARTES
djRacibe por derecho de inspeccion 5254 133 y
- ] 3850 10 X X
C.0.58 Inspaccion Tecnica Ocular &) Selfeitud dirigida al Alcalde MESA SUB GERENTE ALCALDE
vivienda It} Recibo de papa de derecho DE
o) Haja de framite 5 PARTES
46,22 117 X X
c.0.58 lnspeccion Tecnica Coular ) Solicited dirigida al Alcalde * MESA SUB GERENTE ALCALDE
comersio b} Recio de page de derecha DE
c} Hoja de tramite . PARTES
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finspeccion Tecnica Ocular
industria

a) Solicitud dirigida al Alcalde
b} Recibo de pago de derecho

. |} Hoja de tramite

PARTES

SUB GERENTE

Certificadn d& Area

a} Salicitud diﬁgida al Alcalde

) Reciba de pago de derecho
] Hoja de tramite
d} Plano de ubicacidn indicando medidas

20.77

073

091

" MESA

DE
PARTES

SUB GERENTE

ALCALDE

ALCALDE

C.0.62

Tasacion dal Predio

a) Selicttud dirigida &l Alcalde
b} Recibic de paga de derecho
€] Hoja de tramite

35.83

4791

121

MESA
DE
PARTES

SUB GERENTE

G063

Subdivision - Acumulacion ‘yia
Independizacion ’
vivienda

a) Soficitud dirigida al Alealde

b} Recibe de pago de derecho

't} Hoja de ramite:

d} Declaracion Jurada del propistario
autorizando la modificacion del predio
&) Copia literal del dominio

Plano de ubicacidn v localizacion

) Plano de suddivision yio indapend-
zacion con medidas

9} Memoria descriptiva ¥ planos frma-
dos por ing. Civil o aruitecia
|njinspeccion Tecnica Ocular

39.32

1.00

MESA

PARTES

5UB GERENTE

ALCALDE

C.0.64

Subdlvision - Acurmulacion yfo
Independizacion
comercic

4} Sobicitud difglda af Alcalde

5] Reciba de page de derechn

t) Hoja de ramite

d) Declaracion Jurada ded propistario
autorizande la modificacion del predio
o) Copia literal del dominio

Plano de ubicaciin y localizacion

7} Flano de suddivision yio independi-
zacion conmedidas

) Memoria descriptiva y planas firma-
dos poring. Chl o amuitecta

54.12

46.26

137

147

MESA
DE
PARTES

SUB GERENTE

ALCALDE

hlinspeccion Tecnica Ocular
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Subdivision - Acumulacion yio . |2) Solicitrd dirigida al Akalde SUB GERENTE
Independizacion b) Recibo de pago de desecha 0E
industria ] Hoja de tramite PARTES
d) Declaracion Jurada del proph
autorizands la madificacion dal predie
) Copia literat del dominic
Plana de ubicacin y localizacion
1) Plano de suddndsion yfo independi-
| zacion con medidas
) Memoria descriptiva ¥ planos fima-
dos por Ing. Civil o amuitacto
hinspeccion Tecnica Ocular 5269 1.3
T40 0.69
C.0.66 Bases Generales para las Adguisiciones b} Recibo de paga da derechs MESA SUB GERENTE ALCALDE
y Contrataciones de Obras ¢} Hoja de framite DE
PARTES
348 1.00 ;
C.0.67 Certificado Catastral ) Solicitud diriglda af Alealde MESA SUB GERENTE ALCALDE
vivenda b} Recibo de page de derecha DE
¢} Hoja da framite PARTES
diRecibo por derecho de inspeccion .32 1.00
4591 116
C.0.68 Certificado Catastral a} Solicitxd diigida al Alcaide MESA SUB GERENTE ALCALDE
‘comaercio b] Reciba e pago de derecho DE
} Hoja de ramite PARTES
dJHecibe por derecho de inspeccion 46.26 117
52,34 13
(.06 Certificado Catastral aj Soliciw dirgida al Alcalde MESA 5B GERENTE ALCALDE
industria b} Recibo de pago de derecho - DE
) Hoja de tramiis PARTES
diRecibo por derecho de inspeccion 5269 1.33
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&) Recibo de pago de derecho i ;i
Instalacion de Antenas b) Hoja de tramite MESA SUB GERENTE
de talecomunicaciones segin Base legal ¢) Inspeccion tecnica para instaiacion 52.60 133 DE
27157 Ley de regulacion de edificaciones  |d) Supervision Tecnica (3 Veces) PARTES
casco urbano e} Revision de planos Ko
52.63 133 X
cort Instalacion de Antenas a) Recibo de pago de derecho
de telecomunicaciones segin Base legal | |b) Hoja de framile MESA SUB GERENTE ALCALDE
27157 Ley de regulacion de edificaciones  |c) Inspeccion leenica para instalacion 5269 13 DE
cantro poblado d) Supenvision Tecnica {3 Vecss) PARTES
&) Revision de plancs
3881 0.98 X
C072  |Certificado de Zonificacion y \ias a) Salicitud dirigida al Alcalde MESA SUB GERENTE ALCALDE
vivenda b} Recibo de paga de derecha DE
) Hoja de tramite PARTES
d) Plang de ubicacin y localizacion
&) Copla literal del dominic
) Copia de declaraciones juradas
45.24 1.15 X
C073  |Certificads de Zonificacian y Vias 4) Solicitud dirigida of Alcalde MESA SUB GERENTE ALCALDE
comercic b} Reciba de pago de derecho OE
¢) Haja de tramite PARTES
d) Plano de ubicacion y localizagion
e} Copia lileral def dominio
f) Copia de declaraciones juradas
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SUB GERENTE

Certificado de Zonfficacion y Vias a) Salicitud dirigida al Alcalde

industria bYRecibo de pago de derecho i . DE
o} Haja de ramite e : PARTES
d) Plano de ubicacion y localizacion :
. (&) Copia literal del dominio

" |} Copia de declaraciones juradas

: 38.34 ag7 X X
C.075  |Cerlificade Megativo de Expansion a) Solicitud dirigida al Alcalds MESA SUB GERENTE ALCALDE
Urbana b) Recibo de pago de derecho DE
¢) Hoja de tramite PARTES
d) Plano de ubicacién y localizacion
26.65 . 067 X X
076 Solicitud de Nulidad del Concurso para a) Solicitud dirigida al Alcalde MESA SUB GERENTE ALCALDE
DE

b} Recibo da pago de drecha :
c} Hoja de trémite ; PARTES

Licitacion da Obras Publicas




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE

D1. DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

zanjas con rofuras del pavimento
yio veredas, luego resanado.

b) Plano de Ubicacion
¢) Plano general de la Planta
- "Vivienda

s

- Comercio 3710 0.94
- Industria 49.17 1.24
f) Formato de Hoja de Tramite.
0} Copia de declaraciones juradas del i 10 a la renta
01.02.  jAutorizaciin para apertura de a) Solicitud dirgida al Alcalde
zanjas sin roturas ded pavimento, b}  Plano de Ubicacion MESA suB ALCALDE
c}  Plano general de fa Planta OE GERENCIA
d}  Recibo de pago por inspeccion ocular PARTES
- Mivienda A 0.7
- Comercio 3561 090
- Industria 4881 1.24
) Recibo de pago por el derecho /
i}  Fomato de Hoja de Tramiie
g ia de declaraciones juradas def impuesto a la renta
D103 Aurdorizacion de conexion de ) Solicited dirigida al Alcalde :
desagle b Plano de Ubicacion MESA suB ALCALIDE
e)  Recibo de pago por el derecho de conexion DE GERENCIA
- Vivienda .65 0.80 PARTES
- Comercio 35.05 0.91
- Industria 40.53 1.08
d) Copia de dacaraciones juradas del img alarenta
D1.04 Autorizacion de conexion de agua a) Soficitud dirigida af Alcalde
) Plano de Ubicacion MESA suB ALCALDE
¢)  Recibo de pago por &l derscho de conexidn Ok GERENCIA
- Vivienda 372 0.80 PARTES
- Comercio 3613 0.91
- Indusiria . 40,53 1.03

ld) Copia de declaraciones juradas del impuesto a la renta




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE
Pagina 002 de 009

‘D2 SERVICIOS MUNICIPALES

M 0.79 X
MESA sug ALCALDE

[D201. |Autorizacion Muricipal de a) Sokctud diigida al Alcalde
B)  Inspeccion Ocular 2007 051
DE GERENGIA

Funcionamiento Temparal

’ c) + Plano o croquis de acondicionamiento. «
¥ d)  Recibo de pago por &f derecho. PARTES
g}  Formato de Hoja de Tramite.

D202 |Autorizacidn Temporal para ejercer “la) Solicitud dirigida al Alcalde 26.72 0.68 X X
el comercio ambulatoric b} Recibo de page por derecho segin sea el caso: MESA 5UB ALCALDE
- Inspeccion ocular 20.07 0.5t DE ; GERENCIA .

PARTES

- Treiciclos y cametas

c} Copia de documento de identidad
d) Came sanitario
D2.03.  |Aworizacion de Ferias Populares a) Solicttud dirigida al Alealde 5819 147 X x
en locales cemados privados b]  Formato de Hoja de Tramite. 1 ; MESA sus ALCALDE

¢)  Recibo por Inspeccion Ccular 20.07 051 DE GERENCIA
d}  Recibo de pago por el derecho 3 PARTES
a]  Plano da Ubicaciin, ;
f)  Contrato de alquiler yo titulo de propisdad.
g)  Declaracifn Jurada dal focal, g
h) _Conira de alquier o iulo de propiedad.
a) Solicitud dirigida a Alcaide : X X

MESA suB ALCAMLDE

GERENCIA

D2.04. JAutorizacion de Comercia
/ rio por Fiestas Patronal b)  Canbato.
{Navideflas, Semana Civica, etc. ¢}  Recibo de page por limpieza publica 16.93 (.43 DE

d)  Recibp de page por ef derecho PARTES
¢  Formato de Hoja da Tramits. : :

Stand para Restauran! y venia comidas (3x3 mt) 3985 1.01

Stand para venta vinos (2x2 mt) 3157 Q.80

Stand para venia de Polleria y Parilladas (33 mt) 3085 1.0

Stand para venta de Aresania (22 i) s 0.80 G
Stand para Kioscos, salchipapas y gaseosas (2«2 mt) s 0.80

Stand para Juagos Recreativos (Fulbita de mane y Tiro al Blanco) 49,33 1.25

Stand para Jueges Mecanicos : 58.36 1.48

\enta de Golosinas 2612 .64




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE
Pagina 003 de 009

D2 SERVICIOS MUNICIPALES

D205  |Autorizacion Municipal Anual &) Solicilud dirigida o Alcalde
por uso de la Vla Publica , b)  Camet sanitario vigente. ) MESA SUB ALCALDE
c]  Copia del documento de idenfidad DE GERENCIA
d}  Plano o croquis de ubicacion PARTES
e)  Recibo de pago por el derecho comespondiente, { mensual) .
1~ Formatp de Hoja de Tramite. i
2.- Diarigs y Revistas : 3z 0.80
1- Golosinas 36.13 081
4.- Venta de comida 40.75 1.03
5. Ofros giros. 31.95 081
02.06 Autorizacion de comercio por @)  Solicitud dingida al Alcalde . : X X .
temparada de verano b)  Camet sanitario vigente, S MESA ] SUB ALCALDE
¢l  Copia del documentn da idenfidad Tk GERENCIA
d)  Declaracion jurada de domiciio : ; PARTES
€]  Hoja de tramite ; :
fi’ Recibo de paga por el derecho comespandiente :
1.~ Golosinas ki) 0.80
2- Vanta de comida 39.85 1.01
3~ Ofros giros. .72 0.80
D2.07. Derecho de uso dela Via Pablica a) Kioscos fijos ¥ 169 0.04 X X ; 3
con fines comerclales (Diario) b} Venta. de Comida 226 0.06 MESA sUB ALCALDE
c} Golosinas : 1.69 0.04) - DE GERENCIA
d) Otos 3 1.13 0.03 PARTES




N

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS M.UNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE
D2 SERVICIOS MUNICIPALES Pagina 004 de 009

Derecho de Adjudicacion de Puestns. y ) Solicitud dirigida a Alcalde
Tiendas Exteriores del Mercado b}  Copia ded time recibo (merced conductiva o sisal MESA SuB ALCALDE
) Fommato de Hoja de Tramite, DE GERENGCIA
d) Recibo de pago de Adjudicacitn PARTES
TIENDAS L
Exteriores Jr. Rio Santa 5977 161
Exteriores Jr. Cirn Alegria 51.44 130
= Inferiores 36.86 093
PUESTOS
Fios _ 7zl 080
Verduras y Pescado . 227 0.58
Servicios Higiénicos 2276 0.58
D208  |Derecho de Cambio yio Ampliscion a)  Sollcllud dirfglda al Alcalde X X
de Giro Puestos y Tiendas Exteriores b}  Copiadel iiimo redbo {merced conductiva o sisa) MESA sUB ALCALDE
del Mercado . c)  Formato de Hoja de Tramite. DE GERENCIA
d)  Recibo de page por & Derecha Tiendas 63.21 1.60 PARTES
8)  Recibo de pago por ef Derecho Puestos 3592 0.91 .
D210 {Inspeccion Ocular g}  Solicitd dingida al Akalde X X
b)  Formato de Hoja de Tramite. MESA sug ALCALDE
Vivienda - 3615 042 . DE . GERENCIA
{Comercio y Senicios 4495 1.14 PARTES
Ingustri 7209 1.83
211 Autorizacion de tenencia y circulasian al  Soficitud dirgida al Alcalde 26.39, 0.67 X X
de Canes potenclamenie pefigrasos b}  Copia del DNI def propietario o represte. Legdl ) MESA suB ALCALDE
¢}  Formato de Hoia de Tramie. DE GERENCIA
dj  Informe lecnica principal def can expedido por : PARTES
un Medico vetarinario colegiada
e)  Certficado de aplitud sicologica otorgado
por al Sicol giad
0212 |Registo del Can 2)  Solicitud dingida al Alcalde 2595 0.66 X X !
b)  Copia del DNI del propletario o represte. Legal MESA sUB ALCALDE
c}  Fommato de Hoja de Tramite, DE GERENCIA
d)  Autorizacion municipal de tenencia de canes, & se trata . . PARTES
de Canes potenciaiments peligrasas ;
)  Fotograna a colores dal Can




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENGIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE
D2 SERVICIOS MUNICIPALES Pagina 005 de 009

a) Solicitud dirigida a Alcalde
b) Derecho de Tramite "

c) Copiadel Acta de Constitucion, fadatiada : T =

d) Copia de los Estatutos debidamente fedatiado PARTES
@) Nomira de la Junta Directiva vigente visada .
f) Womina del padron de afiados vigenie visada

) de Juntas
GERENCIA

“|g} D.N.I. Da la Jubntz Directiva fedatiados
h) Inspeccion Ocular 5047 1.28
a) Soliciud dirigida al Alcalde 3 45.33 1.15, X X ¥
t MESA SUB ALCALDE

D214 - |Reconocimient de Crganizaciones
Sociales b} Derecho de Tramite
; ¢} Instrumento que acredite su consfitucion fedatiada DE GERENCIA
) Copia de los Estatutos debidamente fedatiado : PARTES
] Nomina del padron de afiiados vigents visada ;

) Nomina del padron de la Junta directiva |
peccion Ocular 50.47, 1.28
D215  |Rconocimiento de organizaciones de a) Solicitud dirigida al Alcalde 54.14 1.37 x X : z
b) Derecho de Tramite MESA SuB ALCALDE
OE . GERENCIA g

pabladores =
! |6} Instrumento que acredite su constitcion fedatiada 5
d} Copia de los Estattos debidaments fadatiado PARTES
) Comvocaloria y acta da suffagio, asenink, prodamacian
v Juramentacion de los arganos direclives que cuentan

con mandato vigente , debidamente fedatiadas,
Inspeccion Ocular 047 128
2] Solicitud dirigida of Alcalde 2 34.06 0.80 X x
D216 |Desatora de desague b} Derecho de Tramite MESA SUB ALCAIDE
DE GEREMCIA
PARTES




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE

D3. - ALQUILER DE MAQUINARIA PESADA POR HORA Pagina 006 de 009

D3.01 Alguller a} Derecho de ramite (Hoja de tramite) 5 X X MESA suB
de Cargadar frontal b} Solicitud dirigida a Sub. Gerente Despmal an DE GERENCIA
¢} Recibo por derecho de pago 126.61 an PARTES
D302 |Alquiler a) Derecho de framite (Hoja de ramile) X x
de b) Solicitud divigida al Sub. Gerente Despmal MESA suB ALCALDE
motoniveladora c) Recibo por derecho de pago 12114 n DE GEREMCIA :
PARTES
D303 |Alquier a} Derecho de tramite {Hoja de ramile) X X
dg b) Solicitud dirigida af Sub. Gerente Despmal MESA 5uB ALCALDE
valquete c] Recibo por deracho de pago 61.33 155 : DE GERENCIA
PARTES
D304, JAlquiler a) Derecha de tramite (Hoja de tramite) X X
de b} Solicitud dirigida al Sub. Gerente Despmal . MESA 4 sue ALCALDE
tanque cistemna ¢} Recibo por derecho de page 61.33 1.55 DE GERENCIA
PARTES




-

' ' TEXTO UNICQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINI(.I ATIVOS AND 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIQ AMBIENTE

D4,

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

Regisiro Del Servick Espacial de
Transpore de pasajeros y cargas en
vehicutos menores, por ¢ads unidad
vehicular

3)Solicid diigida a Alcakde

bjDerecho de Tramit

ciCopla ded Reglamanto inteme v del Testimonio de
Constitucion.

d) Copia de Partida Registral actualizada

] Padron de conductores mayores de 18 afos, adfuntanda
copias de OMIS.

f) licencia de conducir fedeteads, con la

egoria y clase il

0} Certificado de antecedentes penales y domicilio fegal
) Padron de vehiculos menares, adjuntanda las copias
e las tarjetas de propiedad fedateado,
i] Pokizas de sequros vigentes { SOAT).
1 Plang o croquis de ubicaciin de los |
kiCompromisa para auxiiar alos actidentados, sin que

allo signifique recanocer resp idad enel evenio

DE
PARTES

Pagina 007 de

GERENCIA

04.02,

Inspeccion Tecnica por paradero

a) Solicitud dirigida al Alcalde
b) Derecha de Tramits

d) Padion de conductores mayares de 18 afos, adjuntando

copias de DNIS.
&} Padron de vehiculos menores, adjuntandc las copias

de las tarjetas de propiedad fedateads,

€] Plano o croquis de ublcacion de fos parageros solicitados.

16.09

C 04

MESA

PARTES

SUR
GERENCIA

ALCALDE

D4.03,

Constatacion de Caracteristicas
{ Revision Tecnica } Anual

a] Solicitud dirigida al Alcalde

b) Derecho de Tramite

¢} Padron de conduclores mayores de 18 afios, adjuntanda
coplas de ONIS,

d }icencia de conducir fedeteado, con la

Jorla y clase P .
e} Padron de vehiculos menores, adjuntand |as coplas
de las tarjetas de propiedad fedaisado.

f] Polizas de seguros vigentes | SOAT),

1575

0.40

9.35

MESA

PARTES

sus
GERENCIA

ALCALDE

ALCALDE

D4.04.

{Autorizacion de permiso de (peracion

por 1 afips

a} Solicitud dwighda al Aloalde

b} Derecho de Tramite

€} Copia del Reglaments interno ¥ del Testimonic de
Constitucion,

d) Copla de Parlida Registral actualizada

€] Padron de conductores mayores de 18 aftos, adjuntando
copias de DNIS.

) licencia de conducir fedeteada, can la

iayclase I

g) Certificado de anlecedentes penales y domico legal
h) Padron de vehlculos menores, adjuntandy las coplas
de las tarjetas de propiadad kdaleado,

i} Polizas de seguros igenkes | SOAT).

i} Plang o croguis de ubicaciin de Jos paradenos. soficitados.
k) Compromiso para auxiliar alos accidentados, sin que
ello signifiq pansablidad en el evento

369.23

15.88

040

MESA
PARTES

su8
GERENCIA

suA

D4.05

Certificadn de operacion pul 1 aﬁ.o. ;
por cada vehiculo

3 Sollciud diigida al Alcalde
b} Derecho de Tramite

¢} Flano o croquis de ubicacion de los paraderos solicitados.

d} Padran de conduclores mayares de 18 ados, adiuniando

copias de OMIS.
&) Padron de vehiculos menores, adiontands las copias

de las tafetas de propiedad fedaleado.

MESA

PARTES

GERENCIA

ALCALDE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE

Ds. DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
Pagina 008 de 009

Duplicadn del cetificadn de operaciones i z ! : ol
) i : DE GERENCIA
PARTES

a} Salictud diigida al Alcalde 15.03 038 X X

b} Derecho de Tramite £ MESA sSuB ALCALOE
6} Plano o croquis de uibkeackn de los paralercs soficitados, DE GERENCIA
d) Padron de conductores mayores de 18 aflos, adjuntando PARTES
copias de DNIS,

"|e} Padrion de vehicidos menaras, adjuntando las copias

e las tjetas de propledad fedateado.

D4.07 Credencial del conductor por 1 aflo

a) Solictud dingida al Aleade 15.03 438 X X

b} Derecho de Tramite . MESA SuUB ALCALDE
OE GERENCIA

PARTES

0408 |Duplicado de Credencial del

15.60 039 X X o
MESA suB ALCALDE

a) Sollciud dingida  Alcaide
GERENCIA

b} Deracho de Tramile

C) Copia de Partida Registral achualizada DE

d) Padron de conductores mayores de 18 afivs, adiuntanda PARTES
copias de DNIS. ’
@) feencia de conducir fedetaada, can la

goria y clase P

F} Cerfificada de aniecadenies penales y domiciio legal

g ) Padron de vehiculos menores, adjuntando |as copias

de las tarjetas de propiedad fedateado.

h ) Polizas de sequros vigentes { SOATL

i} Plano o croguis de ubicacion de los .

D409 finclusion, sustitucion, reduccion de
flota

D41 [increments , susftucion , refiro de a) Soliciud diigida al Alealde - 1430 037 X X

conductres { por cada una} 'b) Derecha de Tramite I MESA SUB ALCALDE
c] Copia de Parfda Registral actualizada i DE GERENCIA

d) Padvon de conductores mayores de 18 afios, adiuntando ’ PARTES

copias de DNIS. ’

e} ficencia de condusic fedeteado, con la

categoria y clase comespondieita

7} Certificada de antecedentss penales y domiclio kegal

- |g-} Padvon de vehicul dj dolas copias:

de las frjetas de propledad fedateads. i
h ) Polizas de sequros vigentes ( SOAT].




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SUB - GERENCIA DE SERVICIOS MUNICIPALES Y MEDIO AMBIENTE

o3 DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE - e @ ;
: ] Pagina 009 de 008

D4.011  [Skicker de identificacion Municipal a) Soficitud dirigida a Alcaide 1578 040 » X
b) Derecho de Tramite : MESA sue ALCALDE
) Recibo por derecho de page 13 GERENCIA
PARTES
D412 |Recoed de infracciones del Registro a) Solicitud dirigida al Alcalde 15.54 040 X 3 8.
Munizfpal b} Derecho de Tramile . MESA SUR ALCALDE
] Recibo por derecho de pago DE GERENCIA
PARTES
D4.13 Traslado cef vehiculo al Degosito 3] Solicited dirigida al Alcalde 47 .37 X X
Municipal b} Derechd de Tramite MESA SUA ALCALDE
c) Reciba por derecho de pago OE GERENCIA
. : X PARTES
04.14 ‘E‘agu por Derecho de Liberacion def a) Solicitud dirigida a Alcalde 14.81 0.37 X X
vehiculo del DOVM b) Derecho de Tramite MESA, ; SuUB ALCALDE
c} Recibo por derecho de pago % CE GERENCIA
- PARTES
D415 (Costo diario por intermamisnta del a) Soficitud dirgida 2 Alcalde 385 010 X X
|vehwcuio en el Deposito Municipal b} Derecho de Tramite 3 MESA SUB ALCALDE
{Guardiania Deposim) ¢} Recibo por derecho de page - DE GERENCIA
PARTES




- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SECRETARIA GENERAL

Pagina 001 de 002

5.001 |Expedicion de a) Solicitud dirigida al alcalde 11.11 0.28 et
copias de documentos fundamentada Mesa de partes Secretaria Alcalde
del acervo b} hoja de Tramite : General

municipal y
5.002 |Constancia de Expediente a) Documento de identidad 10.82 0.27
en tramite Diagnostico b} Solicitud dirigida al alcalde Mesa de partes Secretaria Alcalde
legal c) Derecho de pago General
e} Hoja de tramite
$.003 |Copia simple del TUPA a) Solicitud dirigida al alcalde
Municipal b} Derecho de pago Mesa de partes Secretaria Alcalde
Dispositivo Legal ¢} Hoja de tramite General
d) Texto completo 15.07 0.38
e} por copia 0.1 0.003
$.004 [Copias autentificadas de a) Salicitud dirigida al alcalde 10.10 0.26
escritos, documentos varios b} Derecho de pago Mesa de partes Secretaria Alcalde
que obran en los archivos ¢) Hoja de tramite General
o expedientes archivados d} por copia 0.23 0.01
$.005 |Solicitud de registro a) Solicitud dirigida al alcalde
de modificaciones b} Acta de asamblea general Mesa de partes Secretaria Alcalde
estatutarias de organiza- ¢) Canvocatoria a la asamblea GRATIS General
ciones de la comunidad general.
|, Padron de registro actualizado.
) Hoja de tramite Ny




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ANO 2016

SECRETARIA GENERAL

Pagina 002 de 002

Otorgamiento de a) Solicitud dirigida al alcalde .
 [credencial a dirigentes ¢) Copia simple de resolucion GRATIS Mesa de partes Secretaria Alcalde
de reconocimiento de la org. General
c)Foto tamario camet
5.007 |Renovacion , ratificacion a) Solicitiid dirigida al alcalde X ;
o modificacion de Juntas b) Convocatoria a la asamblea GRATIS " Mesa de partes Secretaria Alcalde
Directivas de Organizaciones ¢) Acta de asamblea genérar General
de la comunidad d) Padron de registro actualizado.
5.008 a) Solicitud dirigida al alcalde X
Solicitud de Veedor b} Copia de registro de reconocimiento GRATIS Mesa de partes Secretaria Alcalde
c) Croquis de ubicacion del evento g General
$.008 |Impugnacion de reconocimiento a} Solicitud dirigida al alcalde
de organizaciones o juntas b}i Copia de la resolucion cuestionada 11.11 0.28 X Mesa de partes Secretaria Alcalde
directivas ¢) Ofrecimiento de prueba s General
d) Hoja de tramite '
e) Derecho de pago
5.010 |Recurssos Administrativos a) Solicitud dirigida al alcalde
Reconsideracion, apeladunes b) Recurso impugnatorio 10.82 0.27 X Mesa de partes Secretaria Alcalde
¢) Copia de resolucion impugnada ; General
d) Medios probatorios
-le} hoja-de tramite-~ -
) Derecho de pago




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -2016

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

Pagina 0G4 de 008

B0 |Espedicion pertidas de
Nacimiento, Matrimenic a] Recibo de derscho de pago 2519 064 X MESA JEFEDEDPTO
Defuncion DE DE REGISTRQ ALCALDE
Quemadas PARTES CIVIL
ofiginales
'3.002
Ortfinario parfidas de . 18} Recibo de darecho de page 12.03 430 X MESA JEFE DE DPTQ ;
Nacimiento, Matrimonio ' DE DE REGISTRO ALCALDE
Defungi FARTES ChIL
Sistema
B.03
Partida Nacimients, 2} Recifio de derecha de pago 3545 050] T X MESA JEFE DE DPTQ
Matrimonia, Defuncion ’ DE DE REGISTRO ALCALDE
Certificada Quemadas PARTES CHIL
Sy
B.004 MESA JEFE DE DPTO
Parfida Nagimiento, a) Recibo de derecha de pago 17.03 043 x DE DE REGISTRO ALCALDE
Matrimonio, Defuncion ’ PARTES ClviL
Certificada Sistema
simples
MESA JEFE DE DPTQ
B.005 |Certificada a) Recibo cla derecho de page 2356 080 X DE DE REGISTRO ALCALDE
Negativo b} Salicitued dirigida ol Jefe de RR.CC. PARTES CIIL
B.006 |Certificado a) Solicitua dirigida al Alcalde. MESA JEFE DE DFTQ
de b)Copia Simple de DHI 2705 088l X DE DE REGISTRO ALCALDE
Solana c} Recibo de derecho de pago PARTES ChL
d} Recibo de Hoja de tramits
BO)T  |Certificads a) Soliciud diigida al Akcalda. MESA JEFE DE DFTQ
de bjCopia Simpls do DI DE DE REGISTRO ALCALDE
Yiudez c} Recibo de derecho de paga 23| 089 X PARTES oL
d) Rectba de Hoja de tramite
&) Partida de defunsion
B.OU  |Expadicion de Pariidas de a) Recibo de derecho de pago ar1| 108 x MESA JEFE DE CPTO
- |Nacimiento, Matimonio, b Recibo de Hoja de ramite bGE DE REGISTRO ALCALDE
Defuncion para el ’ PARTES . CVIL
extranjerg = 25




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -2016

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CIVIL

Pagina 002 de 008

JEFE DE DPTO
T MESA DE REGISTRO
BO0S  {Constancia de Partida de ) Recibo de derecho de pago .21 0.66 DE . CviL ALCALDE
Nacimienta, Matrimanic, b} Racibo da Hoja de tramite ’ PARTES
Defuncion
Quemadas
: JEFE DE DPTO
BO10  [Constancia de Partida de &} Recibo de deracho da pago 16.88 043 MESA DE REGISTRO ALCALDE
Nagimi Matrimoni b} Recibo de Hofa de tramite DE CiviL :
Defingion : PARTES
En zigtama
JEFE DE DFTO
B.011  |inse. O Rextif. De Partida a) Resalucion Jud, Ejecutoria o Nota- MESA DE REGISTRO ALCALDE
de por Mandate Judicial rigkmente. DE ChviL
o notarial b) Recibo de deracho de pago 25,66 0.65 PARTES
c) Recibo de Hoja dé iramite
JEFE DE DFTQ
B.012 a) Resolucion Jud, Efecutoria o Nota- MESA DE REGISTRO ALCALDE
Anol. Marginal rialmante. DE CiviL
b} Recibo de derecho de page 28.67| 0.76 PARTES
Judicial - Divarcio ¢) Recibo da Hoja de ramite
: : JEFE DE DPTO
B. 013 |[Insc. De-Mair. Por &) Rezolucion Jud. Ejecutods, MESA DE REGISTRG ALCALDE
mandato b} Recibo de deracho de paga 3291 083 8.3 CiviL
Judicial ) Recibo te Hoja de ramite PARTES
JEFE OE DPTO
B. 014 |Postergacion de fecha 'a) Solicitud dingida al Alcalda. MESA DE REGISTRO
de Matrimonio b} Recibo de deracho de pago 3203 081 . DE CIVIL ALCALGE
) Recibo de Hoja de framite PARTES
B.015 |Retiro del expedients a) Solicitud dirgida al Alcalda. MESA JEFE DE DPTO ALCALDE
de matrimonio 't} Recibo de derecho de pago 2275 0.58 DE DE REGISTRO
¢) Recibo de Hoja de tramite PARTES CviL
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JEFE DE DPTOQ
B. 016  {Disolucion - Nukidad 8} Rezolucion Judicial Ejacutoria del MESA DE REGISTRG ALCALDE
e impugnacion ded Poder Juductal. ] DE CWIL .
{matrimaonio b} Recibo de deracho de pago gt | 055 PARTES
¢} Recibo o Hoja de iramite .
JEFE DE DPTO
IB. 07 |Certificado o &) Recibo da derecho de pago 2232 0.57 MESA DE REGISTRO ALCALDE
constancia para b Recibe de Hoja de tramite DE CiIL
& extranien y olros " PARTES
JEFE DE DPTQ
B.018  |Reclificacion a) Solicitud dirigida al Akcalds. MESA DE REGISTRO ALCALDE
Administrative de Nac. b} Recibio de derecho de paga 28.56 072 DE - CIL
Malri, defuncicn ¢} Recibo de Hoja de framite PARTES
JEFE DE DPTO
MESA DE REGISTRO
B. 119  Desarchivamignto del a} Recibo de derecho de pago 35.79 041 DE CivL ALCALDE
expadiante PARTES
administrative
JEFE DE OPTO
B.02] |Constancia ordinaria ) Recibo de derecho de pago 16.86 043 MESA DE REGISTRQ ALCALDE
de Nac, Malr, Def u DE CIvIL
otros - PARTES
JEFE DE DPTO
B 0.21 |Reconpcimisnta a) Recibo da derechn ds pano 27.62 070 MESA DE REGISTRO ALCALDE
b} Previa evaluscion de DEMUNA DE ChvIE,
PARTES
JEFE DE DPTO
B.0.22 |Adopcion por padres a) Resolucion Judicial o Escritura MESA DE REGISTRO ALCALDE
perranas Publica Notarial. CE ChIL
b) Recibo de derecha de pago 58.18 147 PARTES
] Racibo de Hoja de ramite
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B.0.23 a) Resolucion Judicial Ejecutonia del MESA JEFE DE DPTQ
Exclusfon Poder Juducial, DE DE REGISTRO ALCALDE
b} Recito de derecho da pago 4379 11 X FARTES ChIL
de nombre ¢} Recibo de Hoja de tramite
B.0.24 |Expedici a] Recibo de derecho de pago 8.61 022 X MESA JEFE DE DPTQ
{Papeleta Nacimisnto b) papsietas DE DE REGISTRG ALCALDE
Matrimanio, Dafuncion PARTES CvIL
) F R MESA JEFE DE OPTD ALCALDE
B.0.25 |Inscrip Extemporanea a) Cetificado de nacimianto o partida 22.52 057 X DE DE REGISTRO
ley 26497 - Art 47 b) Copia simple de DNI de los padres. PARTES CviL
Menor que se decladan y da las persanas
que figuran coma testiges.
Los DNIS dabaran contar con & selfo
da Ja ulfima eleceion.
c} Formato para la ingeripgion
B. 026 [Inecrip Extemporanea a} Parida ds bautismo o certificadn MESA JEFE DE DPTQ Al CALDE
ley 26497 - Art. 49 dela PN, 44.09 112 X DE DE REGISTRQ
Mayor b) Certificado domiciliario, PARTES CiviL
¢} Declaracion furdada notarialments
de 2 personas.
&) Copias de ONIS con el ultima salle
de volacion electoral
N Racibe por derecho de pago
B.0.27 |Ley N® 26242 - 26497 a) Solicitud de inseripcion MESA JEFE DE DPTO ALCALDE
|Reinscripcion da Part 'b) Partidas de Nac., Matrim., Defun. 8.1 04| X DE DE REGISTRO
Nag, Matr. Defun. ¢} Copia de DNI. PARTES CiviL
) Hoja de ramite
B.0.28 |Inscripoion de Matri a) Salicitud dinigica af Alcalde. MESA JEFE DE DPTOQ ALCALDE
raalizacs en &l exterior b) Rasnlucion Judicial Efscutaria DE DE REGISTRO
I meses por mandata c) Recibo de deracha de page 22.36 057 X PARTES CiviL
d} Recito de Hoja de framite

judiciat
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d i . JEFE DE OPTQ
B.0.29 [inscripcion de Matri a) Sobeitud dirigida al Alcaide: 3 MESA DE REGISTRCG ALCALDE
lizado en el exterior b) Partida de mafrimonio legatizada 1682 (. 043 DE Tl
dentro de los 3 meses de y traducida al Castellang. PARTES
su ingress al pais c) Particlas de nacimientos.
d) Copias simples de DNIS que
figuren &l selo de 13 witima elsccion.
4} Certificado domiciliaio que
lacredite su residencia en Santa,
1) Recibo' de derecho de pago.
o) Recibo de Hoja de framite.
, JEFE DE DPTQ
B.0.30 JAperiura da a) Solicitud dirigida al Alcalde. 16.96 043 MESA DE REGISTRC ALCALDE
Matrimonia b} Parlidas da nacimientos. ©ODE CIVIL
Civil o} Certificado medica pre nupeial, PARTES
) Certificado domiciliaric,
¢} Gopias de DNIS.
1) deciarcion Jurada de soltaria,
g} Hoia de tramite
JEFE DE DPTO
B.:31 {Para menores de edad a) Parfida de nacimignto. 11.52 0.29 MESA DE REGISTRO
b) Certificada madico. ] DE CHIL ALCALDE
¢} Permiso Judicial PARTES
d} Hoja de tramite
JEFE DE DPTO
B.0.32 [Para ks divarciaros a) Partida da matrimonio anulada 2495 063 MESA DE REGISTRO ALCALDE
b} Sentencia simple de divorcie DE CIVIL
c) Declaracion Motarial de Bienes. PARTES
d} Hoja de tramite.
JEFE DE DPTO
B.0.33 {Para Viudes a) Parfida de defunsion del conyuge. 2%.53 0.67 MESA DE REGISTRO ALCALDE
b} Declaracion Jurada da fos hijos DE CIVIL
baln tutela. PARTES
¢} Declaracion Jurada de bienes que
gsten bajo su administracion.
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B.0.34 |Para extranjeros a) Partidas de nacimiento. 793| 0% JEFE DE DPTO
b} Certificado de solteria visados DE DE REGISTRO
por ¢l consulado Peruana en ¢l PARTES CIVIL
 |ugar de RR. EE { Cerfificado de
viudez v solteria de su pats o puede
ser Consular).
¢] Fresentar pasaparte origingl ¥ foto
copia legakizada, con (2 ulfima votacion.
d} Si es divorciado presentar copia
de septencia visada por el Consul
Perugno. F
8]5i es viudo, copia original de
partida de defunsion dal conyuge con
He sentencia visada por el Consul
con sello de RR. EE,
f} Deracho de paga -
B.0.35 {Parantesco enbre si a) Dispensa Judicial de parentesco MESA JEFE DE DPTO ALCALDE
de consaguinidad colateral en tercer OE DE REGISTRO
grade PARTES CIVIL
b) Derecha de page. 17.28 044
B.0.36 |Celebracion de Mati a) Actas d celebracion de matimonio MESA JEFE DE DPTO
Civil en salon de aclos b} Derecho de pago 56.16 142 DE DE REGISTRO ALCALDE
deMDS. ¢] Hoja de framite PARTES oL
8.0.37 |Cetebracion de Matd a) Actas de celabeacion de matimonie MESA JEFE DE DFTO ALCALDE
Civil en salon de actos b) Derecho de pago 7240 1.83 DE DE REGISTRO
daMDS5. ] Huja de tramits PARTES ChIL
con 4 dias antes de fecha acordada
8.0.38 |Celebracion de Matr a) Actas de cefebracion de fatimario MESA JEFE DE DPTO
Civil en salon de actos b} Derecho de pedo £5.19 1.40 DE DE REGISTRO
deMDS <) Hoja de tramite PARTES CIVIL ALCALDE
con B dias despuss de fecha !
|acordada i
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. MESA JEFE DE DPTO
B0.39  |Colabracion del Mati a) Actas de celebracion de matrimonic DE DE REGISTRD
fuera del salon de bl Dereche de pago E 79.18 2000 X X PARTES ChAL
aclos da M.D.S e ¢) Hoja de framite . ALCALDE
{Domicilio) .
' : : e ; MESA JEFE DE DPTO
B.0.40 (Certificado a} Racibo. de darecho de pago 5.23 0G| X X DE DE REGISTRO
Pre - MNupciales b} Copia de DNIS. PARTES CiviL ALCALDE
Domiciliario ¢l Copia de recibo de aqua ¥ luz
) Haja de framiira. i
hJ £
[ . | MESA JEFE DE DPTO
B.0.41 |Certificado a) Recibo de derscha de pago 10.47 02 X X DE DE REGISTRO
Pre - Nupciales b) Copia de DNIS. PARTES CIiIL ALCALDE
Medico ) Certficade medico de Centro de
Salud da la localidad.
) Hoja de tramitre.
: X X MESA JEFE DE DFTO
B.0.42 (inecripcion de '8) Documanto del declarsnte DE DE REGISTRO ALCALDE
Defunsiongs b) DNI original del fallacido GRATIS PARTES CMVIL
X X MESA JEFEDEDPFTQ -
B.0.43 |Inscripcion de Matri a) Solicitud diriida af Alcalde. DE CE REGISTRO ALCALDE
en A Martis b} duplicade del acta de matimonic GRATIS PARTES CivIL
emeitica por e panuco, :
' ' _ ) X X MESA JEFE DE DPTO
B.0.44 [Inseripeion de Nacimienios, a) Certificado de nacimiento. : CE OE REGISTRO ALCALDE
{ordinario deniro de jos 30 dias) b) Presencia del padre y la madre con : GRATIS PARTES CivIL
o fns de idenlidad
B.0.45 |Busqueda da Panidas de Nac. a) Soliciud dirigida af Alcalde. MESA JEFE DE DPTQ
Matrimonio, Defunci b} Hoja de tramite DE DE REGISTRQ ALCALDE
Quemadas c} Derecho de pago 6.16 D16l X x ¢ PARTES CMIL
g ¢ MESA JEFE DE OPTO
B.0.46 |Busqueda do Partidas de Nac. a) Solictud dingida al Alcalds. 379 [ 1Y) X DE DE REGISTRO ALCALDE
Matrimonip, Defungion b} Hoja de tramite i PARTES CiviL v
iSis{ama |e) Deracho de pago 3 L
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SEPARACION CONVENCIONAL :
! =N Matrimanio con mas de 2 afios de celebrado en 1a Municipalidad i3 MESA JEFE DE OFIC ~
il i C T T a) Solicitud dirigida al Alcalde. e 103.32| 2820 X X :  DE DE DIVORCIO
B.04T |SEPARACION CONVENCIONAL Y b) Copias simples y legibles de DNIS de los t PARTES COWVENC, - ALCALDE
DIVORCIO ULTERIOR conyuges con firmag v hueflas digitales de ambos conyuges. Y DIVORCIO
LEY 26277 ¢} Copia certificada del acta o partida de matrimanio ULTERIOR
con 3 meses de antigiiedad
d)Dedlaracion jurada de los conguyes de no tener
hlios menares o mayores con discapaidad si los
hubiera. :
8} Copia certificada de la pariida o acta de nacimiento expedida deniro de los
3 meses anteriores a la fecha de la solicitud :
de Ibs hijos menores o mayores con discapacidad silo
Jhubiera. .
f)Copia certificada de la sentencia judicial firme o
r -{del acta de conciliacion alos ali
% de los hijos menores si los hubiera o mayores con discapacidad
- 0} Copias certificadas de fas sentencias judiciales
US.CERERCIA D 3 firmes que declaran ka interdancion del hijo mayor con incapacidad
UNTOS JURIDILGS . ¥ que monbra a su curadar
i h} Testimonio de la Escritura publica inscrita en fos
regisiros publicos de separacion de paiimanio o declaracion
jurada de los conyuges de carecer de bienes sujetos
a sociadades gananciales.
i) Escritura publica de liquidacion patrimanial.
i} Declaracion jurada del ulimo domicilio conyugal
k} Asimismo, debera Indicar si alguno de ks conyuges es analfabeto, no puede
firmar, 5on ciegos o adolecen ofra incapacidad, en cuyo caso se procedera la

firma & ruego

" |DIVORCIO ULTERIOR

a) Solicitud dirigida al Alcalde, fimada por cuslquiera de los conyuges, 61.41 158
transcurmidos 2 meses de |a Resolucion de Alcaldia que declara la Separacion
C ional, solicitando la disolucion del vinculo matrimonial,

DIVORCIO ULTERIOR

b) Copia de s Resclucion de Alcaldia declando la separacion Convencional
c]Costo da fmoni fzados en ofras icipalidac

dicosto de matrimonios realizados en la misma municipalidad

¢) Costo de matimonios inseritos en Consulad

ANOT. DEL DIVORCIO {Municipal y Notarial) 29.87 0.76
F) Oicio-u glro que dispone |a anotacion Via Municipal o Via Notarial do los partes del debido proceso.
(Solicitud, Resolucion da Alcaldia o Actas Notariales es donde conste el praceso de separacion Convensional  la disald

) Recibo de derecho de pago
|h| Recibo de Hoja de tramite

jcion del vinculo matimanial




ANEXOS 2016

TASAS

&Sub Gerencia da Adminlstraclon Tribwtaria

| Avtorizacion del propletaro en caso de predio alguilado
Reciba por nspaccion Ccular (ltem A 047)

Reclbo de Pagoe por ef derecho

Formato de Hoja de Tramite

[PANELES MONUMENTALES

Plano de escinrcturas

|Memania Dascripliva.

Recitio de Pago por al darecho

de 04 a 10 mz 80.00

luminasas
de 00 a 04 m2 5000

200.00

RAZON SOGIAL Y10 DIRECCION 30% del valor AMF
Aurorizacion iclpal de Funci Salicitud Cx Jurada Mesa de partes DE ADM. Alcalde
mierta Certificado de Zonificacion 1000, TRIBUTARLA
Autorizacion Municipal da Funclonamiento Origina|
Copia de la de Constitucion de Emp
Copia de Reciba paga Tasa de Licencla Municipal- 1999,
Reciba de Pago por derechos comespandiente
AMPLIACICN DE AREA 3 del valor AMF
Solicilud Declaracion Jurada 10.00
Autorizac icipal de Funcionamiento Original
Cartificado de Areas Expedido por DUPD
Plane o Crogquis de ampliacion
Copia de Recibo pago Tasa da Licencia Municipal
Racibo de Pago por derecho corraspondiants
AMPLIACION DE GIRD Y CAMBIC DE GIRO 3% del vakor AMF
[Salicitud Declaracion Jurada 1000
Austowlzach ipal de Funci i Original
(Copia dal Ragistra Unico de Contribuyente (RUC)
[Copia de Recibo paga Tasa de Licencla Municipal-1999
Retibo de Pago por derechs P
Duplicado de i Municipal | Requisi BUB GERENTE
de Funcionamiento les considerados en ol Codiga A T8 10% del valor AMF Mesa de partes DE ADM. Alcalde
Recibo de pago del Derecha TRIBUTARIA
Derecha de usa de la Via Publica SUB GERENTE
Moduko de telefona da usa publico, cabinas o similara » unided 30.00 Mesa de partes DE ADM. Alcalds
Posles de Alumbrada, teisfons y atras x unidad 1.00 TRIBUTARLA
Arbilrios Munlelpales Por Vivienda Racibo de Pago por el dercho - sedvicias (iimestral) =
yiq aclividad sconarnica VIVIENDA Mesa de pates SUB GERENTE .
Limpieza Publica 4.0 DE ADM. Alcalde
Parqueos y Jandinas 3.50 TRIBUTARIA
Alcaniarillado/Relleno Sanitaria 300
COMERCIO Y SERVICIOS
Limpieza Pubdica 7.00
Parueds y Jardinas 500
Alcantarillado/Redlena Sanitaria 300
INDUSTRIAS
Limpiaza Publica 450,00
Parqueos y Jardinas 150,00
Rellenc Santario 150.00
Las Puestos de los Mercados 56 acotara al 50% da Tarlfa Comarclal .
SECTORES DEL VALLES (Anusi) 36.00
(Actualizacion Municipal para la icitud D lon Jurada B.00
Exhihi de (Copia fe Docirmants de identldad Simples 5B GERENTE
{(anual}. Copia da la icipal de F de DO & 04 m2 40.00 Mesa de pades DE ADM. Alcalde
Disedto yio croquis del anunclo de 00 a 10 m2 60.00 TRIBUTARIA




g

SUB GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Solicitud dirlgida al Sr. Alcalde

ANEXOS 2016

TASAS

SUR GERENTE

Alcalda

#)|Sarv. Educativos y Hospedaje.
‘f{Otros

Estudio de impacto Ambiental (de ser et céw]
Copia def Recibo de pago Linica por derecho comespendiente.

) 79 LIT

‘|Fracclonamiento de paga porf Ob-  [Copla del docurmento de identidad
gaci T ias y Admi 'Copia del RUC (persona Juridica) Mesa de pares DE ADM. -
Copia de la liquidacion, resolucion u orden de pago. TRIBUTARIA
comprobanta de pagoe cuota inicial (30%) 30% del total
Copla simple de la Conslilucion de la Empress
Autorizacion del elecutor coactive {proceso coactivo)
Poder que acredite reprasentacion {pers. Juridicas)
Formato de Hoja de Tramite 2,00
Reclamacion a Ordenes de Pago. Recursa con firma de Abogade
Resolucion de Determinacion, Pago por derecha por cada valer impugnada 20.00 SUB GERENTE
Resolucion de Mulfa Tributaria. Poder que acredite represantacion {pers. Juridicas} Mésa de partas DE ADM Abcalde
Copia de 1a Resolucion de Determinacion de Multa ; TRIBUTARIA
tributaria,Multa Adm. U orden de paga impugnada.
Documentacion sustentaria del reclamo
L~ ion de deuda rpug!
Recl ion Administ T dentro de Ley
HCIF d D Jurada ’ ] SUB GERENTE
para 8t Funclonamiento de Establecl- {Certific. Da xonificacion yo compatibitidad de uso {DUPO) Mesa de parles DE ADM. Alcalde
mientos. Cerlific. de habitabilidad espedida por (DUPO) TRIBUTARIA
INDUSTRIAS Copla de Registro Unico de Gontribuyente (RUC)H industrias
a)| Gran Industria Copla de la itura de Constitucion de Emp a) 1.00UIT
b)|Madiana Industria Capia del THulo de propiedad o contrata de Alg. Vigente &} 0,50 UIT
ch{Pequeiia Industria (Copia de del Reg legal & 025U
COMERSIO Cértficado de habilitac ftari : Comersio
a)| Mayorista Plano o Croquis de distribucion dai local (Empresas) a) 208 UIT
b Minarista a) 10% LT
c}|Clros a) 5% LT
SERVICIOS Constancla de Habilidad del Coleglo Medice para profe- Servicios
ayFinancieros y Basicos sionales de lz Salud, ay1.00 UIT SUB GERENTE
b)|Serv. Prafesionales Autarizacion o Cedl jon del O i peiente en b} 5% LIT Maza de parles DE A, Alcaida
c)|Oficinas Administrativas, Notarias. los casas qua cormesponda. ©) 15% UIT TRIBUTARIA
)| Tetecable, Radioamisoras Cerlificado da ficacion Tecnica de da Da- d) 25% UIT 3
fensa Chil. &) 20% UIT
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ANEXO0S 2016
TASAS
SUE GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Autarizacion de Esg Declaracion Jurada con 10 dias de anticipacion. T 800
_Puhﬁoos Mo Deportivos Conlrato de Alquiler ded Local SUS GERENTE

Factura de Impresidn de Tarjetas y tarjetas impresas para sellade 1 Mesa de partes DE ADM. Alcalds

Contrato de Artistas. ! TRIBUTARIA .

Certificade de Defensa Civil.

Cerificado del APDAYC.
Deposito de garantia por pago del Imp. Esp. Pub, Del 15%
(Copla de la Licencia Municipal del Local.

20% valor tolal tarjetas

Farmato de Hoja Tramite
Armendamiento yo Alquiler de ‘Solicitud dirigida al &, Alcalde,
Inmuebles Mansual, Formato de Hoja de Tramite. . i SUB GERENTE
Lacal d&f Jr, Rio Santa Crda. 2 20000 Mesa de partes DE ADM. Alcakde
Local del Jr. Rio Santa Crda. 4 100.00 5 . TRIBUTARIA ;
(Cafetln Municipal 2 : 100.00
§0.00

{Auditorio Municipal (Por dig)
|Instituciones Privadas con finesde ucro.

%, vlaned
4

i




o

a. Categoria A

b, Categoria B

. Categoria C

d. Categoria D

e. Categaria E

f. Calegona F

DERECHOS DE NICHOS DE PARVULOS
a. Categoria A

b. Categoria B

o CelegoriaC

~ ANEXOS 2016

TASAS

DEPARTAMENTE DE REGISTRO CIVIL

Mesa de parles

BUB GERENTE
DE ADM.
TRIBUTARIA

© Alcalde




:
2 SUB-GIRENCLS ‘.j‘tua' /
A5URTOS JURIDICES

Arrendamiento y/o Alguiler Mensual
de Puestos y Tiendas Interiores
en el Mercado de Santa

a) Solictud dirigiada al Sr. Alcalde
b} Recibo de pago por el derecho
¢) Formato de Hoja de Tramite.
TIENDAS {Mensual)
Exteriores Jr. Rio Santa
Exteriores Jr. Ciro Alegria
Interiores
PUESTOS (Mensual)
Fijos
Verduras y Pescados
Servicios Higienicos
Comercio Ambulatorio(Diario)

ANEXOS 2016

TASAS

DEPARTAMENTE DE REGISTRO CIVIL

2.00

50.00
40.00
28.00

21.00
18.00
30.00

0.70

Mesa de partes

SUB GERENTE
DE ADM.
TRIBUTARIA

Alcalde

Devolucion de mobiliario y mercaderia
retenida en las intervenciones

b} Solicitud dirgida al Sr. Alcalde.
¢) Copia del documento

d) Pago de almacenaje por 30 dias
e) Kiosco

f) Carretillas, triciclos y carretas

g) Otros

a) Deracho de Tramite (Hoja de tramite)

2.00

154.00]
61.00
31.00
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