MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
"Santa Maria de la Parnilla

A4 Jr. Maranon N° 22'7 - & 294321 - SANTA
' RESOLUCION DE ALCALDIA N° 163-2020-MDS
Santa, 09 de setiembre del 2020.

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

VISTO:

El Proveido (sello) N° 1101-2020-GM-MDS de la Gerencia Municipal, Informe Legal N°
020-GAJMDS de la Gerencia de Asuntos Juridicos e Informe N° 0559-2020-MDS/OC de la Oficina
de Contrataciones, solicitando revision y/o aprobacion del Proyecto de DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC
“DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS
MENORES O IGUALES A LAS OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA”, y;

\2\ CONSIDERANDO:

crghon /5 Que, de conformidad con el Articulo 194 de la Constitucion Politica del Peni, que
y // /"rderenm'na las Municipalidades Provinciales y Distritales, delegadas conforme a Ley, son los 6rganos de
~ gobierno local, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;
y que la autonomia que la Constitucién Politica del Peni establece para las municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracion, con sujecién al ordenamiento
juridico; concordante con e/ articulo Il del Titulo Preliminar de Ja Ley Organica de Municipalidades, Ley

° 27972;
:z:, Que, es conveniente emitir normas de caracter intemo que permitan establecer los
\Z procedimientos administrativos a seguir para la contraccién de bienes y servicios en la Municipalidad

Distrital de Santa, cuyos montos sean menores o iguales a las ocho (08) Unidades Impositiva Tributarias
*"\ ID, con el objeto de que los requerimientos sean atendidos dentro un plazo razonable y bajo los

Vas\icipios de moralidad, eficiencia y transparencia de las contrataciones, salvo que se traten de bienes y
s@rvicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

\/ Que, el Proyecto de DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULAEL
‘ PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A LAS
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SANTA”, tiene como base legal las siguientes normas:

e Constitucion Politica del Pen.

» Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.

* Ley N°27444 Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

o Ley N° 27785, Ley del Sistema de control y la Contraloria General de Ia Republica y sus

modificatorias.
» Ley N° 27806, ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias.
* Ley 27815, ley del Cédigo de Etica de la funcién Publica y sus Modificatorias.
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Ley N° 28693, ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus Modificatorias.

Ley N° 30225, ley de Contrataciones del estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias.

e Decreto Legislativo N° 295 - Codigo Civil.

Que, mediante Informe N° 0559-2020-MDS/OC la Oficina de Contrataciones, solicita la
revision y/o aprobacién del Proyecto de DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULA
EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALESA LAS
OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SANTA”, a través de la Resolucion de Alcaldia correspondiente;

Que, a través del Informe Legal N° 0236-2020-GAJ-MDS la Gerencia de Asuntos
ZJuridicos, en base a los fundamentos expuestos, ha opinado que resulta pertinente la aprobacion de la
DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS
‘*‘ ONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A LAS OCHO (08 UNIDADES
7 g0 / IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA”, mediante acto
administrativo,

Que, mediante Proveido (sello) N° 1101-2020-GM-MDS la Gerencia Municipal solicita la
% 8Mision de la Resolucion de Alcaldia aprobando la DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC “DIRECTIVA QUE
REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo dispuesto por el articulo 20° numeral
RNe /a Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULOQ PRIMEROQ: APROBAR la DIRECTIVA N° 001-2020-MDS/OC “DIRECTIVA

JUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O
IGUALES A LAS OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SANTA”, la misma que cuenta con IV capitulos, 13 Formatos Autorizados y que como
anexo forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR el seguimiento y cumplimiento de la presente
Resolucion y su Directiva a la Gerencia Municipal, Oficina de Contrataciones y demas érganos
competentes, bajo responsabilidad funcional.

ARTICULO TERCERQ: DEJAR SIN EFECTO, las disposiciones intemas de la
Municipalidad Distrital que se opongan al cumplimiento de la presente Directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

-
----

enioJgry
Eug ALCA‘
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DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES
POR MONTOS MENORES O IGUAI.ES A LAS OCHO (08) UNIDADES DE
IMPOSITIVA TRIBUTARIA (UIT) EN LA MUNIC!PALIDAD DISTRITAL DE SANTA
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22. Dela Vigencia
23. Disposiciones Complementarias

24. Disposiciones Finales
FORMATOS AUTORIZADOS

Formato N° 01 denominado: "Especificaciones Técnicas”

Formato N° 02 denominado: “Términos de Referencia”

Formc:lto N° 03 denominado: “Oficio de Invitacién a Proveedores"
Formato N° 04 denominado: "Cuadro Comparativo para Bienes”
Formato N° 05 denominado: "Cuadro Comparativo para
- Servicios"

Formato N° 06 denominado: “Declaracién Jurada”

Formato N° 07 denominado: “Declaracién Jurada de
Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas”

Formato N° 08 denominado: “Declaracién Jurada de
Cumplimiento de los Términos de Referencia”

Formato N° 09 denominado: "Orden de Compra”

Formato N° 10 denominado: “Orden de Servicio”

: Formato N° 11 denominado: “Cedula de Notificacion”

JURIDICOS : Formato N° 12 denomihcdo: "Conformidad por la Adquisicion de

Bienes”

e Formato N° 13 denominado: "Conformidad por la Prestacion del
Servicio" '

e Formato N° 14 denominado: “Carta de Autorizacion de Abono a
el

¢ Formato N° 15 denominado: "PECOSA™
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DIRECTIVA N°001-2020-MDS/0c
DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LAS CONTRATACIONES
POR MONTOS MENORES O IGUALES A LAS OCHO (08) UNIDADES DE

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO:
La presente directiva tiene como objeto:

» Establecer los procedimientos administrativos a seguir para la
con’rra’rocién de bienes y servicios en la Municipalidad Distrital de
Santa, cuyos montos sean menores o iguolesla las ocho (08)
Unidadés Impositivas  Tributarias (UIT), con el objeto de que los
requerimientos sean atendidos dentro de un pldzo razonable y bagjo
los principios de moralidad, eficiencia y transparencia de las
confrataciones; salvo que se traten de bienes y servicios incluidos en

el Catdlogo Electrénico de Acuerdo Marco.

La presente directiva tiene como finalidad:

» Contar con un documento de gestién interno, que uniformice los
procedimientos y lineamientos técnicos a seguir por las dreas
administrativas para la contratacién de bienes y servicios, cuyos
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montos sean menores o iguales a ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), en aras de salvaguardar el buen uso de los recursos
publicos administrados por la Municipalidad Distrital de Santa en

cada ejercicio presupuestal.

» Constituciéon Politica del Pery

> Ley de Presupuesto del Sector PUblico vigente.

> Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y ‘sus
modificatorias. '

> Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria
General de la Republica y sus modificatorias.

u | ,\ > Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

,v \] PUblica y sus modificatorias.

i /) » Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Publica v sus

=/ modificatorias.

» Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

> Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria y sus

modificatorias.

o0s /> Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus

-------

modificatorias.
> Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.
» Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.
» Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, Texto Unico Ordenado de la Le

N° 27444, Ley del Pocedimiento Administrativo General.
» Decreto Legislativo N° 295, Cddigo Civil.
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4. DEFINICIONES:

En la presente directiva, se entendera por:

Area Usuaria.- A las unidades orgdnicas de la Municipalidad
Distrital de Santa responsables de formular requerimientos para la
contratacién de bienes y/o servicios, orientados al cumplimiento
de sus objetivos y me’r_cs operativas.

Adquisiciones Directas.- A aquellas confrataciones no
programadas en el Plan Anual de Contrataciones (PAC) iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, que no
se encuentran sujetos al cumplimiento de lo diépuesfo enla Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, pero si a la supervision
del Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).
Bienes.- A los objetos que requiere una unidad orgdnica para el
desarrollo de sus actividades y observancia de sus funciones y
fines, entre las que se encuentran los bienes rhuebles, inmuebles,
de ;:onsumo, y de capital.

Certifilcacién Presupuestal.- Al acto de administracion emitido por
la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e Informatica, con el
cual se garantiza la existencia de c_rédi‘ro presupuestal disponible y
libre de afectacion, para la asuncidon de obligaciones con cargo
al presupuesto institucional autorizado para el ano fiscal
respectivo.

Contratacién.- A la accidon que debe realizar la Municipalidad

Distrital de Santa para proveer de bienes y servicios, asumiendo el

Jirdn Maranén N* 227, Distrito de Sants — Santa - Ancash
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k)

publicos, y demds obligaciones derivadas de su condicidén de
confratante.

Cotizacién.- A la propuesta técnica y econdmica enviada por el
proveedor en respuesta al oficio de invitacidon cursada por la
Oficina de Conftrataciones.

Cuadro Comparativo.- Al organizador de la informacién
presentada por los proveedores en su coftizacion, que permiten
contrastar las caracteristicas técnicas y cohdiciones de los bienes
o) sérvicios para determinar cudl es la mejor propuesta en calidad,
oportunidad y precio. .
Especificaciones técnicas.- A la descripcion elaborada por el drea
usuaria de las caracteristicas técnicas y/ol requisitos funcionales
del bien a ser contratado, que incluye cantidades, calidades,
plazo de entrega, justificacion publica, lugar de entrega, forma de
entrega, penalidades, garantia, valor referencial, entre ofros.
Expediente de Contratacién.- Al conjunto de documentos en el
que aparecen todas las actuaciones referidas a una determinada
confratacion.

Garantia de Fiel Cumplimiento.- A la retencidn que es efectuada
al proveedor y/o consultor del monto de éu contratacién no
superior al diez por ciento (10%), en aras de asegurar el
cumplimiento de su obligacién, en tiempo y calidad, de las
condiciones requeridas por el drea usuaria. Solo serd aplicable
cuando se refiera a formas periédicas.

érgano Encargado de las Contrataciones.- A la unidad orgdnica
que redliza las actividades relativas a la gestion de la

Municipalidad Distrital de Santa, y que de acuerdo a |
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organizacién interna recae en las funciones de la Oficina de

Contrataciones.
1) Pago.- Al acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o
total, el monto de una obligacién previamente reconocida por
una Enfidad del Sector Publico.
Penalidades por Mora.- Es aplicada en caso de refraso
injustificado en la ejecucion de la prestacion a cargo el proveedor
o consultor, y se aplica por cada dia de atraso hasta por un
maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
contratado de bienes y servicios. ' '
Proveedor.- A la Persona natural o juridica que vende o presta
servicios generales para la Municipalidad Distrital de Santa.
Réquerlmiento.- A la solicitud del bien, servicio en general o
consultoria formulada por el drea usuaria, que comprende las
Especificaciones Técnicas y los Términos de Referencia de
acuerdo a su naturaleza de contratacién.
Términos de referencia.- A la descripcion elaborada por el drea
usuaria de las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
ejecutard la prestacién de un servicio o consultoria, que incluye el
perfil del contratista, justificacion publica, plazo de ejecucion,

actividades a realizar, entregables, producto final, penalidades,

garantia, valor referencial, entre otros.

q) Servicio.- Actividad o labor que requiere una Entidad para el
desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y
fines. Los servicios pueden clasificarse en servicios en generadl,

consultoria en general y consultoria de obra.

5. ABREVIATURAS:

Jirdn Maranén N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash /
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» CPP . Certificacion de Crédito Presupuestario.
» CEAC : Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco
» EETT : Especificaciones Técnicas.

» MEF : Ministerio de Economia y Finanzas

» OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.
«J > PAC : Plan Anual de Contrataciones.

s SEACE : Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

» TdR : Términos de Referencia

» UIT : Unidad Impositiva Tributaria
ALCANCE:

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva
~serdn de estricto cumplimiento para todas las unidades orgdnicas de
li‘l_c Municipalidad Distrital de Santa, que tengan injerencia en la
formuiocién de requerimientos y en la contratacion de bienes

y servicios, cuyos montos sean menores o iguales a las ocho (08)

UIT, hasta su cancelacion.

--------

OFICINA DE
RONTRATACIONES

. El drea usuaria deberd de definir con precisién las caracteristicas,

cantfidad y condiciones de los bienes y/o servicios que requiriese

contratar para el cumplimiento de sus funciones o metas, ademas
de justificar la finalidad puUblica de la contratacion, utilizando para
tal efecto el Formato N° 01 denominado: "“Especificaciones

Técnicas" para la adquisicibn de Bienes, o el Formato N° 02

Jirén Maranén N 227, Distrito de Sant2 — Sants - Ancash
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dénominado: “Términos de Referencia" para la contratacion de
servicios, bajo responsabilidad administrativa.

La Oficina de Contrataciones es el Unico responsable de redlizar la
gestion del abastecimiento en la Municipalidad Distrital de Santa,
asi como la de programar, preparar, ejecutar y supervisar los
procesos de confratacion hasta su culminacién; por lo que,
ninguna ofra unidad orgdnica estd autorizada a contratar bienes
O servicios directamente con los proveedores, bagjo
responsabilidad administrativa. '

El Grea usuaria que formule sus requerimientos de bienes y servicios

deberd de cenirse estrictamente a los plazos vy lineamientos

establecidos en la presente Directiva, caso contfrario el

requerimiento solicitado serd rechazado por la Gerencia

Municipal.

7.4. La Oficina de Contrataciones juntamente con Id Gerencia

&
-\

“1.";:"—3 Municipal son los responsables de realizar el seguimiento y velar

W Ninp'q/

w /> por el cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva por
o todas las unidades orgdnicas de la Municipalidad Distrital de
Santa, bajo sancién administrativa y funcional.

Es responsabilidad de las unidades orgdnicas de la Municipalidad
Distrital de Santa, verificar que la contfratacién directa del bien y/o

! servicio no supere las ocho (08) UIT, caso contrario se deberd

programar su contratacién mediante los procedimientos de
seleccidon que regula la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento en razén a su valor referencial, cuyos actos

preparatorios estard a cargo de la Oficina de Contrataciones.

8. PROHIBICION DE FRACCIONAMIENTO: {2 & |
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Se encuentra prohibido de fraccionar la contratacion de bienes vy
servicios para dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a las ocho
(081 UIT, y evitar el tipo de procedimiento de seleccion que
\ corresponde segun la necesidad anual, bagjo responsabilidad

Nadministrativa de las unidades orgdnicas que intervengan.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9. DE LA PRESENTACION DEL REQUERIMIENTO:

91 £ r_eduerimiento serd elaborado por el drea usuaria, siendo este la
responsable de definir con precision las EETT por el bien a adquirir,
o los TdR por el servicio a contratar, el mismo que deberd estar
estrictamente ligado al cumplimiento de sus funciones, objetivos y
me’rds, bajo los criterios de razonabilidad y obje’riVidod.

. En el requerimiento no se hard referencia a fabricaciéon o
procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o
tipos, origen o produccion determinados, ya que la Entidad no
puede estar condicionado a contratar solo con un determinado
grupo de proveedores.

| Para la adquisicion de bienes, el drea usuaria adjuntara a su

informe el Formato N° 01 denominado: “Especificaciones

Técnicas™, en la que describird las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser confratado, que incluye

cantidades, calidades, plazo de entrega, justificacion publica,

lugar de entrega, forma de entrega, penalidades, garantia, vs?
! S
]

referencial, entre ofros.
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9.4. Para la contratacion de servicios, el drea usuaria adjuntara a su
informe el Formato N° 02 denominado: 'Términos de Referencia”,
en la que describird las caracteristicas técnicas'y las condiciones
en que se ejecutard la prestacion de un servicio o consultoria, que
incluye el perfil del contratista, justificaciéon publica, plazo de

ejecucién, actividades a realizar, entregables, producto final,

penalidades, garantia, valor referencial, entre otros.
9.5. El drea usuaria canalizara sus requerimientos de bienes y servicios
ante su jefe inmediato con una anficipaciéon no menor de siete (7)

dias habiles a la fecha en que se requiere contar con el bien o se

dé inicio a la prestaciéon del servicio, quien serd el encargado de

._‘
X,

verificar que se haya cumplido con anexar las EETT por el bien @
adquirir, o los TdR por el servicio a contratar. De no presentarse 1os
documén’ros sustentatorios y no respetarse el plazo, la Gerencia
rechazara de plano el requerimiento solicitado.

Si el requerimiento del drea usuaria cumpliese con los lineamientos
establecidos en la presente directiva, el jefe inmediato lo elevara
a la Gerencia Municipal a fin de que previa evaluacion autorice
su confratacién a la Oficina de Contraciones, a excepcién de
cquéllos casos donde la Gerencia Municipal sea su jefe inmediato
o el drea usuaria sea la Gerencia Municipal.

Una vez autorizado el requerimiento, la Gerencia Municipal

mediante memordndum derivara todos los actuados a la Oficina

de Contrataciones para que previa indagacion del mercado lleve
a cabo el proceso técnico de contratacién del bien o servicio
requerido; debiendo, asimismo, poner de conocimiento al drea

usuaria para sU seguimiento y fines pertinentes. Si el requerimiento

es denegado, la Gerencia Municipal deberd de comunj

FICINA DE
NTRATACIONES
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directamente al drea usuaria los motivos de su denegatoria con

copia a su jefe inmediato de corresponder el caso.
. Para la atencion de los requerimiento de bienes, la Oficina de
Contrataciones verificard que los bienes no se encuentren en el
Catalogo Electréonico de Acuerdo Marco o que los mismos
puedan superar el monto minimo de contratacion establecidos
por la Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS; de
corresponder, deberd seguirse el procedimiento establecido en la
Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, cuya compra
deberd ser realizado a través del SEACE.
. La Central de Compras Publicas — PERU COMPRAS, ha establecido
los montos minimos de contratacion a través de los catdlogos
electrénicos de acuerdos marcos, el cual es de observancia
obligatoria para toda las Entidades Publicas que se encuentran
comprendidas en el dmbito de aplicacion de la normativa de

Contrataciones del Estado, siendo estos:

ACUERDO CATALOGOS MONTO
MINIMO

IM-CE-2018-1 | Impresoras, consumibles, repuestosy | S/. 300.00
e accesorios de oficina.
IM-CE-2018-2 | Utiles de escritorio, papeles vy S/.250.00

cartones
IM-CE-2018-3 | Computadoras de escritorio, | §/. 500.00

computadoras portatiles, escaneres

IM-CE-2019-1 | Tubos, pinturas, cerdmicos, S/. 300.00

sanitarios, accesorios y

complementos en general

------
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IM-CE-2019-2 | Liantas, neUméticos y accesorios S/. 300.00
IM-CE-2019-3 | Mobiliario en general S/. 500.00
IM-CE-2019-4 | EqQuipos de aires acondicionados, S/. 300.00

similares y accesorios

IM-CE-2019-5 | Luminarias, materiales eléctricos y S/. 500.00
cables eléctricos
iM—CE—QOW-? Bienes y herramientas para usos S/. 500.00

| diversos

IM-CE-2019-8 | Bebidas no alcohdlicas S/. 400.00
IM-CE-2020-1 | Baterias, pilas y accesorios S/. 500.00
IM-CE-2020-2 | Equipos multimedia y accesorios S/. 1,000.00

IM-CE-2020-3 | Materiales e insumos de limpieza, S/. 500.00
: papeles para aseo
IM-CE-2020-4 | Materiales de proteccion para la | S/. 4,200.00

salud

10. DE LOS PROVEEDORES IMPEDIDOS DE CONTRATAR:
. Estan impedido de ser participante, postor y/o contratista:

- El Presidente y los Vicepresidentes de la Republica, los
Congresisfcs de la Republica, los Vocales de la Corte Suprema
de Justicia de la Republica, los fitulares y los miembros del
érgano colegiado de los Organismos Constitucionales

Auténomos, hasta doce (12) meses después de haber dejado el

cargo.
- Durante el ejercicio del cargo los

Vicegobernadores y los Consejeros de
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Regionales, y en el dmbito regional, hasta doce (12) meses
después de haber dejado el cargo.

Las personas naturales o juridicas que se encuentren
sancionadas administrativamente con inhabilitacion temporal o
permanente en el ejercicio de sus derechos para participar en
procesos de seleccion y pdra contratar con Entidades.

Las personas naturales condenadas, en el pais o el extranjero,
mediante sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de
concusion, peculado, corrupcion de funcionarios,
enriquecimiento ilicito, trafico de influencias, delitos Coméﬁdos
en remates o procedimien’ros de seleccién, o delitos
equivalentes en caso estos hayan sido cometidos en otros
paises.

Las personas juridicas cuyos representantes legales o personas
vinculadas que hubiesen sido condenadas, en el pais o el
extranjero, mediante sentencia consentida o ejecutoriada por
delitos de concusidn, peculado, corrupcidn de funcionarios,
enriquecimiento ilicito, trafico de influencias, delitos cometidos
en remates o procedimientos de seleccidén, o delitos
equivqlen’res en caso estos hayan sido cometidos en ofros
paises. ’ .

Las personas inscritas en el Registro de Deudores de
Reparaciones Civiles (REDERECI), sea en nombre propio o a
través de persona juridica en la que sea accionista u otro
similar, con excepcion de las empresas que cotizan c:ccioneé
en bolsa, asi como en el Registro de abogados sancionados po

mala prdactica profesional, en el Registro de funcionari
. - . . s - -c
servidores sancionados con destitucion por el fiempo gue
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establezca la Ley de la materia y en todos los otros registros
creados por Ley que impidan contratar con el Estado.

Los funcionarios y servidores publicos de la Municipalidad
Distrital de Santa, asi como sus cdnyuges, convivientes o
parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o
afinidad.

11. DEL ESTUDIO DE MERCADO Y LAS COTIZACIONES:

1%

11

Recibido los documentos por la Gerencia Municipal, la Oficina
de Contrataciones procederd a realizar el estudio de mercado a
través de cartas de invitacién, los mismos que serdn remitidos a
personas naturales y/o juridicas segun Formato N° 03
denominado: “qu’rc de Invitacién a Proveedores"; el proveedor
notificado, deberd consignar la fecha de recepcién y estampar
su firma. | '

Antes de cursar los oficios de invitacién, la Oficina de
Contrataciones verificara que los proveedores cuenten con

Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, ello, siempre y

cuando el valor referencial del bien o servicio a contratar

superase la UIT.

. Para la contratacién de bienes, la Oficina de Contrataciones

acompanard como documento adjunto a la carta de invitacién,
el Formato N° 06 denominado: “Declaracion Jurada" y el

Formato N° 07 denominado: “Declaracidon Jurada de

juntamente con su cotizacion.
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11.4. Para la contratacion de servicios, la Oficina de Contrataciones
acompafiard como documento adjunto a la carta de invitacion,
el Formato N° 06 denominado: “Declaracion Jurada” y el
Formato N° 08 denominado: “"Declaracién Jurada de
Cumplimiento de los Términos de Referencia”, a fin de que en su

debida oportunidad sean presentados por el proveedor,

juntamente con su cotizacién.

Cuando el valor referencial del requerimiento sea menor o igual
a la UIT, solo se requerird una cotizacién; y, tres cotizaciones,
cuando el valor referencial del requerimiento sea mayor a la UIT
vigente en el ano fiscal, cuyo monto es aprobado por el MEF por
Decreto Supremo. _
Las cotizaciones no deberdn tener una antigiedad mayor a los
siete (07) dias calendarios a su recepcion, y. en ella se deberd:
consignar mininamente los nombres vy opellidos del Postor o
Representante Legal, R.U.C, plazo de entrega del bien o plazo
de la prestaciéon del servicio, precio de la oferta y correo
electrénico.

Los proveedores deberdn presentar sus cotizaciones a través de
una carta, proforma, nota de pedido, correo electrénico, u otro
medio, y ademds de lo sefalado en el punto 11.4, deberd
contener obligatoriamente la  firma del proveedor ©

representante legal de la empresa para su validez, ya sea fisico o

digital, documental que servird para determinar el monto
ofertado por la contrataciéon requerido. !

11.8. La cotizacidén de los proveedores no deberdn contener
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Santa, o electronica a ftraves del correo institucional:
contrataciones@munidistsanta.gob.pe, debiendo el responsable
del drea consignar la fecha y hora de recepcién; no se aceptara
la cotizacién sino se acompanase el Formato N° 06 denominado:
“Declaracién Jurada”, el Formato N° 07 denominadcj:

“Declaraciéon Jurada de Cumplimiento de las Especificaciones

Técnicc:s“, o el Formato N° 08 denominado: “Declaracion Jurada
de Cumplimiento de los Términos de Referencia’.

11.9. Para la confratacion de servicios en general, consultorias en
general y consultorias de obra, los profesionales deberdn
adjuntar adicionalmente a lo requerido en el punto 11.6y 11.7 su

curriculo vitae debidamente documentado, a fin de corroborar

sU experiencia y competencias requeridas.

12. DEL CUADRO COMPARATIVO:

12.1. Una vez recepcionado la cotizacién de los proveedores, la
Oficina de Contrataciones elaborard un Cuadro Comparativo,
utilizando para tal efecto el Formato N° 04 denominado:
"Cuadro Comparativo para Bienes” o el Formato N° 05
denominado: “Cuadro Comparativo para Servicios”. '

En los Cuadros Comparativos, la Oficina de Contrataciones
consignara toda la informacién brindada por 10s proveedores en
SU Coﬂzdcic')n, adjudicdndose |a compra o el servicio al
proveedor que ofrezca una mejor oferta econdmica con los

mismos estandares requeridos por el drea usuaria.

12.3. En los Cuadros Comparativos se consignara el Nombre o
Social de los proveedores, su Registro Unico de Contrib

.....
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(RUC), el monto ofertado, la descripcion del bien o servicio
requerido, plazo de entrega. En caso de empate la Oficina de
Contrataciones nofificara a los proveedores para un sorteo,
levantando el acta correspondiente.

El Cuadro Comparativo deberd ser fimado por el Jefe de la
Oficina de Controtdciones, quien remitird el expediente de
contfratacién con tfodos sus actuados a la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto e Informatica, para la emision de la

Certificaciéon de Crédito Presupuestario por el monto a contratar.

3. DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO:

13.1.

La Certificacion de Crédito Presupuestario serd expedido por la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e IlnformG’rico de
acuerdo a los saldos financieros existentes en el Presupuesto
Institucional de la Entidad, con el cual se garantizard la existencia
de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion, para
asumir obligaciones con cargo al presupuésfo del respectivo ano
fiscal. ' |
Para la emision de la Certificacion de Crédito Presupuestario, que
garantiza la disponibilidad de recursos y la fuente de
financiamiento, el expediente de contratacién deberd de
contener obligatoriamente la  siguiente  documentacion
sustentadora:

- Requerimiento del Grea usuaria dirigido a su jefe inmediato.
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Formato N° 02 denominado: “Términos de Referencia”, cuando
se requiera la contratacién servicios en general, consultoria en
general y consultoria de obra.

Informe del jefe inmediato dirigido a la Gerencia Municipal.
Memordndum de la Gerencia Municipal, autorizando la
atencion del requerimiento del drea usuaria.

~Formato N° 03 denominado: “Carta de Invitacion a
Proveedores".

Cotizaciones de los proveedores.

Formato N° 06 denominado: "Declaraciéon Jurada'.

Formato N° 07 denominado: "Declaracién Jurada de
- Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas", si se
requiriese bienes.

Formato N° 08 denominado: “Declaracién Jurada de
Cumplimiento de los Términos de Referencia”, si se requiriese
. servicios. - |

Formato N° 04 denominadd: “"Cuadro Comparativo de
Cotizaciones - Bienes", para la adquisicidon de bienes.

Formato N° 05 denominado: “Cuadro Comparativo de
Cotizaciones - Servicios", para la contratacién de servicios.
Consulta R.U.C. de los proveedores, donde se visualice que el
proveedor estd en estado habido.

'Registro Nacional de Proveedores (RNP) si se fratase de montos
mayores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria.

Curriculum Vitae de los profesionales para la contratacién
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- Informe de la Oficina de Contrataciones dirigido a la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto e Informatica, solicitando la
COP,

2 QE LA ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO:

presupuestario remitido por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto e Informatica, procederd a formalizar la
contratacién de bienes y servicios a través de la elaboracion de
la orden de compra segun Formato N° 09 denominado: "Orden
de' Compra”, u orden de servicio segun Formato N° 10
denominodo': “Orden de Servicio", debiendo imediatamente
régis"rrdr el compromiso anual y mensual en el SIAF. '

La orden de compra debera ser suscrito por el Jefe de la Oficina
de Confrataciones, el Gerente Municipal, y el Almacenero, la
misma que serd impresa por cuadruplicado, a efectos de una
copia original sea adjuntado al tramite de pago, y las siguientes

entregados al drea de almaceén, al proveedor, y a la Oficina de

Contrataciones para su archivo correspondiente.
La orden de servicio deberd ser suscrito por el Jefe de la Oficina
de Contrataciones, el Gerente Municipal, y por el Area Usuaria,

la misma que serd impresa por triplicado a efectos de una copia

original sea adjuntado al trdmite de pago, y las siguientes

enfr_egodos al proveedor, y a la Oficina de Confrataciones

su archivo correspondiente.

= -
14.4. La Oficina de Contrataciones deberd de notificar al prov 'édeg s

JI;@D Maranédn N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRIAL DE SANTH

“Santa Maria de [9 Parrille”

atencién inmediata, consignando en ella el plazo de la entrega

del bien o el plazo de la prestacion del servicio, bajo

responsabilidad qdminis’rrc’rivo.

La notificacion al proveedor se efectuara por cualquiera de los

siguientes medios:

- Por nofificacién cursada a su domicilio real o fiscal, segun
Formato N° 11 denominado: “Cedula de Notificacion”,
debiendo éste firmar el cargo, sefalando la fecha y hora de
notificacién o recepcion.

- Por correo electrénico teniéndose por notificado al dia
siguiente de enviado el mismo, siempre que confirmen su
recepcion a través del mismo medio.

- Por nofificaciéon directa al proveedor o a su representante
legal o apoderado, bastando para ello la constancia de
recepcion con su firma y fecha cierta consignada en la orden
de compra u orden de servicio.

Una vez recepcionado la orden de compra u orden de servicio,

el proveedor en el menor plazo posible deberd de presentar a la

Oficina de Contrataciones, el Formato N° 14 denominado:

proceder a su registro en el SIAF.

15. DE LAS GARANTIAS Y PENALIDADES:

15.1. El drea usuaria debe consignar en sus términos de referencia vy
especificaciones técnicas las retenciones a efectuar al
proveedor por garantia de fiel cumplimiento equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del valor referencia a contratar,
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siempre y cuando se requiriese servicios de consultorias en
general o consultorias de obras, mayores a un mes.

15.2. La retencion por Garantia de Fiel Cumplimiento serd descontado
al proveedor en su primer pago, monto que le serd devuelto al
culminar el servicio y en la cancelacién de su pago total.

15.3. Asimismo, el drea usuaria debe consignar en sus términos de
referencia y espeCificaciones técnicas Ia aplicacion de
penalidades por mora, hasta por un monto méximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del valor referencia a

contratar.

15.4. La Oficina de Contrataciones en la orden de compra u orden de
servicio, debe consignar las penalidades por mora aplicar por
retraso injustificado, bajo responsabilidad administrativa.

La penalidad diaria se aplicard automdticamente y se calculard

de acuerdo a la siguiente férmula:

Penadlidad diaria = 0.10 x-monfo

0.40 x plazo en dias

MPUTO DEL PLAZO:

El plazo para la entrega de los bienes o la prestacién del servicio
lo establece el drea usuaria, el mismo que seréd computarizado
en dias calendarios, por lo que el drea usuaria deberd

consignarlo en forma explicita en el Formato N° 01 denominado:
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tratase de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra, bajo responsabilidad en su demora.

A partir del dia siguiente de la nofificacion de la orden de
compra u orden de servicio se computara el plazo para el
cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor

contratado, no obstante de ser el dia siguiente o Ultimo dia

inhdbil, se correrd al primer dia hdbil siguiente.

17.1. Cuando el proveedor no cumpla con su prestacién dentro del

plazo establecido en la orden de compra u orden de servicio, 0
cumpla en forma parcial o defectuoso, el area usuario dé_berc:
de poner de conocimiento por escrito a la Oficina de
Contrataciones, a fin de que este Ultimo proceda a aplicar la
penalidad por mora por cada dia de retraso, hasta por un
monto mdaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
total contratado, acto que sera comunicado a la Gerencia
Municipal a través de un informe técnico, a efectos de que en su
oportunidad se proceda a efectuar el descuento al proveedor
* en su pago correspondiente. :

En caso persista el incumpli?nien’ro O se supere Iel diez por ciento

(10%) del monto total contratado por la aplicacion de

penalidades por mora, la Oficina de Contrataciones previa
autorizacion de la Gerencia Municipal anulara la orden de

compra U orden de servicio generada al proveedQe

FECHADE
ANTRATACIONES
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18

17.4.

segundo lugar segun el Cuadro Comparativo o en su defecto
realizara una nueva cotizacién o invitacién correspondiente.
Cuando el monto de la .confrc:'rclcién del bien o servicio sea
rﬁdyor a la Certificacidén de Crédito Presupuestario (CPP)
primigenia, la Oficina de Contrataciones solicitara la ampliacion
de la Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP) ante la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e Informatica a fin de
atender el requerimiento del area usuaria.

Cuando se presenten estos casos, la Gerencia de Asuntos
Juridicos juntamente con el area de Procuraduria, iniciara las
acciones legales de cardcter civii con el proveedor que
incumplié con su obligacién COﬂi'fl'GCTUCﬂ segun la normatividad

vigente.

DE LA ENTREGA Y RECEPCION DEL BIEN:

18.1.

La entrega del bien o la prestacion del servicio se realizara
dentro del plazo y en el lugar establecido en los anexos de las
EETT y TdR, salvo en el caso de fuerza mayor o caso fortuitos
debidamente comprobadbs, que impidan a los proveedores
entregar los bienes o ejecutar los servicios requeridos.

Los proveedores deberdn ingresar los bienes solicitados al Area
de Almacén, acompafiado de su guia de remisidon
correspondieme y en forma excepcional con un acta de

enfrega y recepcion, el mismo que deberd ser suscrito por el

Iq Oficina de Contrataciones.
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18.3. El responsable de Almacén verificara que los bienes cumplan
con las especificaciones técnicas consignadas en la orden de
compra para su recepcion, pudiendo para tal efecto requerir el
apoyo del drea usuaria para su control.

. Una vez efectuado la recepcién, el responsable de Aimacén
hard entrega del bien al drea usuaria mediante la elaboracién
de la PECOSA, segin Formato N° 15 denominado: “PECOSA", la
misma que deberd ser impresa por triplicado. "

. Emitida la conformidad por el drea usuaria, el responsable de
Almacen, sellard y firmard la orden de compra, debiendo en un

plazo no mayor a los dos (02) dias habiles con remitir una copia

original de la PECOSA a la Oficina de Contrataciones y al Area
Usuaria para su archivamiento y control, bajo responsabilidad

administrativa.

19. DEL PAGO Y LA CONFORMIDAD:

19.1. Cumplida las obligaciones del contrato y/b al vencimiento del

plazo contractual (bienes o servicios), el proveedor solicitara a la

Entidad que se le efectué su pago correspondiente, la misma
que deberd ser ingresado por la Oficina de Contrataciones de Id
Municipalidad Distrital de Santa, adjuntando a su solicitud su
Factura, Guia de Remision, Recibo por Honorarios, Suspensiéon de

Cuarta Categoria, Productos Enfregables, Informe de Labores,

Tomas Fotogrdficas, entre otros documentales.

0 servicios a contratar que emita su conformidad.

........

CINA DE
RATACIONES
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19.4.

19.6.

20. DEL REGISTRO Y PUBLICACION EN EL SEACE:

La conformidad del drea usuaria deberd ser remitido
directamente a la Oficina de Contrataciones en un plazo no
mayor a siete (07) dias habiles de notificado, de acuerdo al
Formato N° 12 denominado: “Conformidad por la Adquisicion de
Bienes" o Formato N° 13 denominado: “Conformidad por la
Contratacién de Servicios”, bajo responsabilidad administrativa.

Previo a la emision de la conformidad, el drea usuaria deberd
verificar dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la
cantidad, calidad y cumplimiento de las condiciones
contractuales, y de ser necesario, podrd solicitar las pruebas que

se requieran.

. No se otorgara la conformidad a los bienes entregados que no

se ajusten a las EETT o a los servicios que no se presten de
acverdo a los TdR del drea usuaria, 'dsi como antes del
vencimiento del plazo del servicio.

Recepcionado la conformidad, la Oficina de Contrataciones
remitird el expediente de contratacion a la Oficina de
Contabilidad, para su devengado en el SIAF, quien a su vez
remitira todos los actuados a la Gerencia Muhicipai a fin de que

autorice a la Oficina de Tesoreria el giro respectivo.

. Autorizado el pago mediante Memorandum Gerencial, la

Oficina  de Tesoreria procederdn a redlizar el

Pago.
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La Oficina de Contrataciones tendrd a su cargo el registro vy

publicaciéon de todas las érdenes de compra u érdenes de servicio

como los anulados, en el Sistema Electrénico de

Zlontrataciones del Estado (SEACE), conforme a los plazos y

2 12\

> /r\\//* 21.1. C_ucnd.o se adquiera bienes de capital, la Oficina de

7 Contrataciones comunicara al responsable de Patrimonio de su
ingreso a aimaceén, a efectos de que pueda registrarlo por ser un
bien activo de la Municipalidad Distrital de Santa.

21.2. Para el registro de los biehes de capital, el responsable de
Patrimonio requerird a la Oficina de Contrataciones una copia
si'mpie de la orden de compra respectiva y al Area de Tesoreria

- una copia simple de la factura del proveedor, quienes en un

plazo no mayor de cinco (5) dias habiles estan obligados a

proporcionar la  documentacién que custodian, bajo

responsabilidad administrativa.

\DE LA VIGENCIA:

de la Municipalidad Distrital de Santa.
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Bl La Oficina de Contrataciones no atenderd aquellos requerimientos que
hayan sido formulados en inobservancia a los lineamientos vy
procedimientos establecidos en la presente directiva, y procederd al

archivo de la solicitud sin que sea necesario comunicar al drea usuaria.

Las dreas usuarias deberdn prever sus respectivos requerimientos de

contratacion de bienes y servicios, a fin que no afecten sus objetivos y

metas programadas o resultados de sus proyectos o actividades.

Los requerimientos de contratacion deben ser solicitados y presentados

yis7,5- antes de la ejecucion de la prestacion, por tanto no se admitiran

PR . . . ’ o . o s
?\;egu[onzacmnes de ningun tipo, sin perjuicio de las responsabilidades

=administrativas a que hubiere lugar.

Las confrataciones que realice la Municipalidad Distrital de Sata
estardn sujetas a la supervision del OSCE y a los lineamientos

establecidos en la presente directiva
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CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES

Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que
por su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente
/ programadas, se atenderdn con cargo al Fondo para Pagos en
Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica, de acuerdo a la Directiva

interna de la Entidad.

Las areas usuarias deben evitar solicitar bienes o servicios menores a las
ocho (8) UIT, cuyos plazos de entrega o plazos de prestacion estén
proximos a la finalizacién del ejercicio presupuestal o superen el
ejercicio presupuestal, con la finalidad de realizar un adecuado cierre

del ejercicio fiscal.

-5-;2_,_‘Quedon exceptuados de cotizaciones las publicaciones que se
efectuan en el Diario Oficial El Peruano, Convenio Marco, los Servicios
Notariales, asi como los servicios publicos, de conformidad con el

articulo 4° y 5° de la Ley de Contrataciones del Estado.

Queda terminantemente prohibido que las unidades orgdnicas de la
! Municipalidad Distrital de Santa procedan directamente a la

adquisicién de bienes y/o servicios, sin cumplir con las disposiciones

; e _ # Oic
establecidas en la presente directiva, bajo  responsabilidag®®® %
administrativa. : -.

[ [SrSpa————

FORMATOS AUTORIZADOS

Jirdn Maranon N* 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



[ MUONICPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de o Parrills”

\otz4/ FORMATO N° 01
“Especificaciones Técnicas
para la Adquisicion de
Bienes"

*" QLN O
COWRATACIONES

Jiron Maranon N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



=7 MONICEALIDAD DISTRITAL DE, SANTA

“Santa Maria de [9 Parrills”

. FORMATO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS (EETT)
(Para la adquisicién de bienes)
Santa, de  de 2020

AREA USUARIA QUE REQUIERE EL BIEN

R\

'(»’/.-. N

-+t ™

5/ 41 |23 BIENES REQUERIDOS
&\é 25/ [Em DESCRIPCION UNIDAD DE | CANTIDAD

MEDIDA

ENTREGA

6. LUGAR DE ENTREGA

pp——

Jirdn Maranon N™ 227, Distrito de Santa — Sant2 - Ancash : /




NS/ MONICIPALIDAD DISTRITAL DE 4T

“Santa Marie de o Parrills”

7. FORMA DE ENTREGA

8. PENALIDADES

L) ?_ GARANTIA
o

10. FORMA DE PAGO

S \8)
v JET ﬁ
11. CONFORMIDAD

" g ! \{‘y
RN TS

2. VALOR REFERENCIAL

FIRMA Y SELLO
AREA USUARIA

Jirdn Maranén N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de la Parrills”

FORMATO N° 02
“Terminos de Referencia
para la Contratacion de

Servicios"
i

Jirén Maranén N© 227, Distrité de Sants — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Sants Maria de la Porrille”

. FORMATO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA (TdR)
(Para la contratacion de servicios)

Santa, de de 2020

r% AREA USUARIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
M %\ e

A

4. DESCRIPCION DEL SERVICIO

5. PERFIL DE LA PERSONA A CONTRATAR

6. PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

: >
8. FORMA DE PAGO ?‘?

QBCINA DE
TOWRATACIONES

Jirdn Maranon N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de o Parrills”

. 9. PENALIDADES

10. GARANTIA

JCONFORMIDAD

3

FIRMA Y SELLO
AREA USUARIA

Jirdn Maranon N 227, Distrito de Sants — Sants - Ancash
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NS MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
S

“Santa Maria de la Parrills”

I e o

FORMATO N° 03
“Carta de Invitacion a
Proveedores"

Jirén Maranion N™ 227, Distrito de Santa — Santa - Apcash



! MONTCIRALIDAD DISTRITHL DE SANTA

“Santa Mario de lo Parrills”

FORMATO N° 03
CARTA DE INVITACION A PROVEEDORES

Santa, de de 2020

CARTA N° _-2020-MDS/OF

Asunto: Remitir Cotizaciéon

De nuestra especial consideracion:

& | Por medio del presente tengo el agrado de dirigirme a usted para
sGIudGrle cordialmente a nombre de la Municipalidad Distrital de Santa, y
-05|m|smo hacerle llegar nuestra invitacién, para que su persona nos haga
" llegar su cotizacion referente (al abastecimiento de los siguientes bienes
segun especificaciones técnicas del drea usuaria / a la prestacion del
siguiente servicio segun termino de referencia del drea usuaria:
o

\\ | DESCRPCION CANTIDAD | MEDIDA

Sin ofro particular, es propicia la oportunidad para expresarle las
muestrc:s de mi consideracién y estima personal.
Dis

Atentamente

FIRMA'Y SELLO
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

dirdn Maranon N° 227, Distrito de Santz - Santa - Ancash




MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de [9 Parrills”

S

FORMATO N° 04
“Cuadro Comparativo para

Bienes
N 7,

OpiCINA DE
ONTRATACIDHES

Jirdn Maranen N* 227, Distrito de Sants — Sants - Ancash
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._ ' 243 MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
uﬂ/ﬁ “Santa Maria de [2 Parrills”

FORMATO N° 05
“Cuadro Comparativo para
Servicios”

--------

-

NA DE
a &mtlﬁl&s

S——3Fon Maranon N° 227, Distrito de Santa — Sant2 - Ancash
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MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de [ Porrills”

FORMATO N° 06
“Declaracion Jurada”

g

- 1
A OF ,
g\ﬂg‘ﬁmmﬂs

Wpyn

________

1MA DE
/ gimmuuis
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ST MONTCALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de lo Porrills”

FORMATO N° 06
DECLARACION JURADA

Senor:

érgano Encargado de las Contrataciones
Municipalidad Distrital de Santa
Presente.-

Por medio del presente documento. que suscribo, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

. No tener impedimento para contratar con el Estado.

. Cuento con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.

. Cumplo con los términos de referencia del drea usuaria.

. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion
que .presento, sometiéndome a la fiscalizacién posterior por la
entidad y a las responsabilidades civiles y penales,

. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion,
asi como respetar el principio de integridad.

. Comprometerme a mantener la oferta presentada hasta el
perfeccionamiento del contrato, en caso de resultar ganador.

. Ser responsable de cualquier dafio material 0 econdémico que
pueda causar a la Entidad o a terceros en el desarrollo de mis
actividades.

. Cumplir con la reserva confidencial de la informacién a la que

pueda acceder en cumplimiento de la prestacion del servicio.

. No tener dentro de la Entidad parientes hasta el segundo grado de

consanguinidad o dafinidad, por razén de matrimonio, unién de

hecho o convivencia, que sean funcionarios, directivos, servidores
publicos y/o personal de confianza.

10.No tener sentencia consentida o ejecutoriada por delitos de

corrupcion de funcionarios.

11.No encontrarme inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones

Civiles (REDERECI).

Santa, de

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor o
Representante Legal, segin corresponda

Jiron Maranén N* 227, Distrito de Sants — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de [ Parrills”

N

- ™
| FORMATO N° 07
“Declaracion Jurada de
- Cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas” b

------------

CONTRATACIDNES

Jirén Maranén N* 227, Distrito de Sants — Santa - Ancash



" MONICIPALIDAD DISTRIAL DE SANTA
“Santa Maria de [9 Parrille”

FORMATO N° 07
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Senor:

Organo Encargado de las Contrataciones
Municipalidad Distrital de Santa
Presente.-

"- los alcances y las condiciones existentes, cumpliré con en’rregor los

nes requeridos de acuerdo a las Especificaciones Técnicas formuladas
por el drea usuaria.

Santa, de de 2020

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor o
Representante Legal, segin corresponda

———

NA U
et s

Jiron Maranén N* 227, Distrito de Sants — Sants - Ancach




2% MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Sants Maria de o Parrills”

FORMATO N° 08
“Declaracién Jurada de
Cumplimiento de los
Términos de Referencia” 5
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N7 MONICIMLIDAD DISTRITAL DE SANTHA
el “Sante Maria de [2 Darrills”

FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS
TERMINOS DE REFERENCIA

Sefor:

Organo Encargado de las Confrataciones
Municipalidad Distrital de Santa
Presente.-

Por medio del presente documento que suscribo, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

Que luego de haber examinado su carta de invitacién y, conocido
los alcances y las condiciones existentes, cumpliré con prestar los

=% sepvicios requeridos de acuerdo a los Términos de Referencia formuladas
Ror el drea usuaria., !

Santa, de de 2020

Firma, Nombres y Apellidos del Proveedor o
Representante Legal, segin corresponda

CONFRATACIONES

Jiron Maranon N° 227, Disteito de Santa — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de a2 Parrills”

FORMATO N° 09
“Orden de Compra”

Jirdn Maranon N 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



1 MONTCERALIDAD DISTRITAL DE SHNTH

“Santa Maria de [ Parrills”

FORMATO N° 09
ORDEN DE COMPRA

Jr MARANON 227- SANTA - Telf 1043294050

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA ’ DIA | MEs [ aRo ’

ORDEN DE COMPRA - GUIA DE

INTERNAMIENTO 2t |
]

Sefior (es)h:
Rue N* ! : REG. SIAF L
Direcccién:
Re&-r:eucia:
LE AﬁRr\IJE(.‘EMOS ATENDER LA PRESENTE ORDEN DE COMPRA SEGUN DETALLE Y
FACTURAR A NOMBRE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA RU.C. 20179525101
S & !;'. VALOR
CANTIDAD | | UNIDAD DE
ol St ?m s T PRECIO UNITAWIO TOTAL
LUGAR DE ENTREGA
PLAZO DE ENTREGA
CONFORMIDAD
FORMA DE PAGO '
FENALIDADES I
FUENTE DE FINANCIAMIENTO 1
AREA USUARIA 2 |
-
SON: .00
CUENTAS POR PAGAR
18
0.00
TR 'RECEFCION |
0 Bw,uru de compra no tienen validez sin las firmas mancomunadas de las Personas Autorizadas

Jiron Maranon N© 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de o Parrills”

FORMATO N° 10
“Orden de Servicio”

Jirén Maranon N© 227, Distrito de Samta — Sants - Ancash



[ MONICIRALIDSAD DISTRITAL DE SHN'TH
“Santa Maria de 2 Parrills”

FORMATO N° 10
ORDEN DE SERVICIO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA _DIA | MES | ARO
Jr MARANON 227- BANTA - Telf :043-294050

ORDEN DE SERVICIO Ne |

Sedor (es):

Ruc N* REG. SIAF i . |
Dirececién:

Referencia:

LE AGRADECEMOS ATENDER LA PRESENTE ORDEN DE SERVICIO SEGUN DETALLE Y

FACTURA A NOMBRE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA R.U.C. 20179525101

1 VALOR
: DESCRIPCION
PRECIO UNITARIO TOTAL
PRODUCTO A ENTREGAR
PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
CONFORMIDAD
FORMA DE PAGO
PENALIDADES
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
AREA USUARIA
0.00
CUENTAS POR PAGAR
81
_ 0.00
' CONFORMIDAD
AD DEL SERVICIO

NOTA:

Esta ordon de servicio no tienen validez sin las firmas mancomunadas de las Personas Autorizadas,

Jirén Maranon N* 227, Distrito de Santz - Santa - Ancash
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MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de [ Parrills”

' FORMATO N° 11
“"Cedula de Notificacion"

Jirdn Maranon N* 227, Distrito de St — Sants - Ancash




MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de la Parrills”

FORMATO N° 11
CEDULA DE NOTIFICACION

NOTIFICACION N° -2020-MDS/OC

Santa, de de 2020

Asunto:

Por la presente, se deja constancia que el Organo Encargado de las

«=7 \¢} Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Santa, se constituyé a su

// domicilio a fin de nofificarle el (los) documento (s) siguiente (s):

2 Sin ofro particular, queda Usted debidamente NOTIFICADO, para los
ﬂnes correspondientes.

FIRMA Y SELLO
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

RECIBIO CONFORME CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO
Nombre: N° de Suministro Luz;

D.N.I. : Color de Fachada:

Vinculo: N° de Pisos:

Fecha: Color de Puerta:

Hora: Observaciones:

/\ FIRMA DE RECEPCION FIRMA Y SELLO DE NOTIFICAD

Jirén Maranén N™ 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



| MONICIDALIDAD DISTRITHL DE SANTA

“Santa Maria de la Parrills”

—
FORMATO N° 12
“Conformidad por la
i Adquisicion de Bienes"
(e o

)

Jiron Maranon N© 227, Distrito de Santa — Sants - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
“Santa Marig de [9 Pavrille”

FORMATO N° 12
CONFORMIDAD
(Adquisiciéon de Bienes)

Santa, de de 2020

Senor:

Organo Encargado de las Contrataciones
Municipalidad Distrital de Santa
Presente.-

REFERENCIA: ORDEN DE COMPRA N°

P J Por el presente, se deja constancia que los bienes fueron atendidos

o £ acuerdo a las especificaciones técnicas del drea usuaria, por lo que se

‘%===~'procede a emitir la CONFORMIDAD, a fin de que se continle con su
tfrédmite correspondiente:

- Bienes adquiridos

- Proveedor y/o Contratista

- Monto Contratado

- Penalidades de corresponder

NO

FIRMA Y SELLO
AREA USUARIA

Jirén Maranon N* 227, Distrito de Sants — Santa - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Sante Maria de o Parrills”

£
FORMATO N° 13
- “Conformidad por la
Prestacion del Servicio"
o/

Jirdn Maranén N° 227, Distrito de Stz — Sant - Ancash



MONTICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Santa Maria de [9 Parrills”

FORMATO N° 13
CONFORMIDAD
(Prestacion de Servicios)

Santa, de de 2020

Senor:

Organo Encargado de las Contrataciones
Municipalidad Distrital de Santa
Presente.-

REFERENCIA: ORDEN DE SERVICIO N°

Por el presente, se deja constancia que el servicio fue prestado de
Ejuerdo a los términos de referencia del drea usuaria, por lo que se
prpcede a emitir la CONFORMIDAD, a fin de que se continle con su
Yaomite correspondiente:

- Descripcién del Servicio

- Proveedor y/o Locador

- Periodo de la Confratacién y Monto Contratado

- Penalidad de corresponder

NO

FIRMA Y SELLO
AREA USUARIA

Jirdn Maranon N° 227, Distrito de Santa — Santa - Ancash



% MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTH

“Santa Maria de [ Parrills”

.
FORMATO N° 14
“Carta de Autorizacion para
Abono a CCI"

J

Jirdn Maranion N* 227, Disteito de Santa — Sants - Ancash




MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Sante Maria de 2 Parrills”

FORMATO N° 14
CARTA DE AUTORIZACION PARA ABONO A ccl

Santa, de de 2020

Senor:

Organo Encargado de las Contrataciones
Mvunicipalidad Distrital de Santa
Presente.-

Asunto: Autorizacién para pago con abonos en
cuenta

que corresponde al indicado CClI en el Banco
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX :

Asimismo, dejo constancia que la XxXxXxxxxxxxxxxxxxxxxx (factura
y/o recibo por honorarios electronico) a ser emitida por el
Vs, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (suscrito o mi representada), una vez cumplida o
A 1\.t:zi’rendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedard
‘ cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacidon del
/»/importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria

” a que se refiere el primer pdrrafo de la presente.

Es todo cuanto informo a usted, para los fines pertinentes.

Atentamente

FIRMA DEL PROVEEDOR,
O DE SU REPRESENTANTE LEGAL




MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

“Sonta Maria de [ Parrills”

FORMATO N° 15
“PECOSA"

agr

e
Jirdn Maranén N° Eﬁ‘?‘ﬁ!ﬁfﬁm de Santa — Santa - Ancash




“Santa Maria de la Parrille”

MUNTCIDALIDAD DISTRITAL DE SSINTH

FORMATO N° 15

PECOSA
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RECH1 CONFORME
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CONTRATACICNES
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