MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
“Saunta Maria de la Parviilla”

Jr. Marainon N° 227 - & 294321 - SANTA

' JTiN RESOLUCION DE ALCALDIA N° 168-2021-MDS
Santa, 04 de junio del 2021.

EL SENOR ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

VISTO:

El Proveido (sello) N° 1216-2021-GM-MDS de la Gerencia Municipal e Informe N° 0535-
2021-MDS/OC de la Oficina de Contrataciones, solicitando revisién y/o aprobacion del Proyecto de
DIRECTIVA N° 0001-2021-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA
CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS O DE

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194 de la Constitucién Politica del Peri, que
determina las Municipalidades Provinciales y Distritales, delegadas conforme a Ley, son los érganos de
gobierno local, tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;
y que la autonomia que la Constitucion Politica del Peru establece para las municipalidades radica en la

/—\facultad de ejercer actos de gob:emo admtmstratlvos y de administracion, con su;ec:én aI ordenamlento
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Que, es conveniente emitir normas de caracter intemo que permitan establecer los

- procedfmlentos administrativos a seguir para la contraccion de personal bajo la modalidad de Locacion

S i\de Servicios 0 de Terceros en la Municipalidad Distrital de Santa, con la finalidad de definir criterios para

g’ }i contratacion de personal por Locacién de Servicios o de Terceros, asi como ias responsabilidades de

- / unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Santa que tengan injerencia en el requerimiento,
50K gé‘: B proceso de seleccion y tramite de pago;

Que, el Proyecto de DIRECTIVA N° 0001-2021-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULA
EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE
LOCACION DE SERVICIOS O DE TERCEROS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA”, tiene
como base legal las siguientes normas:

e Ley de Presupuesto del Sector Publico Vigente.

o Ley N°28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificatorias.

o Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

o Decreto Legislativo N° 295 — Cédigo Civil.

o LeyN°27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y servidores
publicos, asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad
contractual.

e D.S. N°040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley del Servicio Civil — Ley M* "_:057.
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C Que, mediante Informe N° 0535-2021-MDS/OC la Oficina de Contrataciones, solicita la
revision y/o aprobacion del Proyecto de DIRECTIVA N° 0001-2021-MDS/OC “DIRECTIVA QUE REGULA
EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE
LOCACION DE SERVICIOS O DE TERCEROS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA”, a
través de la Resolucion de Alcaldia comespondiente;

Que, mediante Proveido (sello) N° 1216-2021-GM-MDS la Gerencia Municipal solicita la
emision de la Resolucion de Alcaldia aprobando la DIRECTIVA N° 0001-2021-MDS/OC “DIRECTIVA
QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA
MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS O DE TERCEROS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE SANTA”;

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad a lo dispuesto por el articulo 20° numeral

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 0001-2021-MDS/OC “DIRECTIVA
QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL BAJO LA

i~ MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS O DE TERCEROS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR el seguimiento y cumplimiento de la presente
”" Resolucion y su Directiva a la Gerencia Municipal, Oficina de Contrataciones y demas o6rganos
competentes, bajo responsabilidad funcional.

ARTICULO TERCERO: DEJAR SIN EFECTO, las disposiciones intemas de la
anicipalidad Distrital que se opongan al cumplimiento de la presente Directiva.

o < REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

v
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DIRECTIVA N° 001-2021-MDS/OC
DIRECTIVA QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE
PERSONAL BAJO LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS O DE
TERCEROS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

e Enunciar y describir, de manera articulada, sencilla y didactica, el
marco normativo del contrato de Locacién de Servicios o de
Terceros, asi como el procedimiento para la contratacién de

personal bajo dicha modalidad y en forma directa.

ARTICULO 2°.- FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad:

e Definir criterios técnicos para la contratacion de personal por
Locacidn de Servicios o de Terceros, asi como las
responsabilidades de las unidades orgdnicas de la Municipalidad

Distrital de Santa que tengan injerencia en el requerimiento,
proceso de seleccidon y tramite pago.

ARTICULO 3°.- BASE LEGAL.

» Constitucion Politica del Pery
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JMTRATACIONES ,/

» Ley de Presupuesto del Sector PUblico vigente.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y
sus modificatorias.

» Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

» Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

» lLey N° 27588, Ley que establece prohibiciones e
incompatibilidades de funcionarios y servidores publicos, asi
como de los personas que presten servicios al Estado bajo
cualguier modalidad contractual.

» Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la
Ley del Servicio Civil, Ley N° 30057.

ARTICULO 4°.- DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva, se entendera por:

e Area Usuaria.- Unidades Orgdnicas de la Municipalidad Distrital de
Santa responsables de formular requerimientos para la
contratacién de personal bajo la modalidad de Locacién de
Servicios o de Terceros.

e Cerlificacién Presupuestal.- Acto de administracién con el cual se
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre
de afectacidén, para la asuncién de obligaciones con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el ano fiscal respectivo.

e Comitente.- Municipalidad Distrital de Santa, que contrata los
servicios de una persona natural y/o juridica por un tiempo
determinado para realizar un frabajo especifico.

e Contrato de Locacion de Servicios.- Acto juridico celebrado entre

dos partes, que contiene una obligacién de hacer, y por lo que el

Jiren Meoraéen N© 227, Distrite de Sonts — Sants - HAncash



N MONICPALIDAD DISTRITHAL DE SANTA
R “Sants ‘Maria de [ Parrills”

FIplA DE
AATACIONES /

P

locador se obliga, sin estar subordinado al comitente, a prestar sus
SErvicios.

Garantia de Fiel Cumplimiento.- Retencién que es efectuada al
proveedor y/o consultor del monto de su contratacién no superior
al diez por ciento (10%), en aras de asegurar el cumplimiento de
su obligacién, en tiempo y plazo requerido por el drea usuaria.
Solo serd aplicable a servicios generales o servicios de consultorias
mayores a treinta (30) dias calendarios.

Locador.- Persona natural y/o juridica que es contratada para
realizar un determinado servicio a cambio de una retribucidn
econdémica.

Obligacién de Hacer.- Una prestacidon, accién, comportamiento,
conducta, accién, acto debido u actividad, consisten es un
hacer, producir, realizar o ejecutar algo.

Orden de Servicio.- Un contrato propiamente dicho, mediante el
cual se perfecciona la contratacién de un determinado servicio
que requiere la Enfidad.

Organo Encargado de las Conirataciones.- Unidad orgdnica que
realiza las actividades relativas a la gestibn de abastecimiento en
la Municipalidad Distrital de Santa, y que de acuerdo a la
organizacién interna de la entidad es la Oficina de
Contrataciones.

Pago.- Acto mediante el cual se extingue, en forma parcial o
total, el monto de una obligacién previamente reconocida por la
Municipalidad Distrital de Santa.

Penalidades por Mora.- Es aplicada en caso de retraso
injustificado en la ejecucidn de la prestacion a cargo el
proveedor, y se aplica por cada dia de atraso hasta por un
mdximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
contratado total.

Jiron Meranron N~ 227, Distrito de Sants — Sant2 - Ancash
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e Requerimiento.- Solicitud formulada por el drea usuaria para Ia
contratacién de un servicio en general o consultoria, que
comprende los Términos de Referencia.

e Retribucién.- Cantidad de dinero que se da a una persona como
pago por un trabajo o servicio prestado.

e Servicios en General.- Actividad o labor que realiza una persona

\ natural o juridica para atender una necesidad de la entidad,

2| pudiendo estar sujeta a resultados.

1
mcmy e Servicios de Consultorias.- A una forma particular de prestacion

de servicios profesionales altamente calificados.

e Términos de referencia.- A la descripcidn elaborada por el drea
usuaria de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que
se ejecutard la prestacién de un servicio o consultoria, y que

forma parte integrante del requerimiento.

ARTICULO 5°.- ALCANCE

Las disposiciones de la presente directiva, son de observancia y
aplicacién obligatoria para todos los funcionarios, servidores vy
contratados de la Municipalidad Distrital de Santa, que requieran en
forma excepcional la contrataciéon de personal bagjo la modalidad de
Locacién de Servicios o de Terceros, asi como para el dérgano

encargado de las contrataciones y la persona contratada.

ARTICULO 4°.- VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién por el Titular del Pliego o delgacion de facultades, y

publicacién en el portal web de la Municipalidad Distrital de Santa.

Jiron Maranon N~ 227, Distrito de Sante — Sante - fAncash
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TiTuLo 1l
MARCO NORMATIVO DE LA LOCACION DE SERVICIOS

ARTICULO 7°.- DEFINICION

Sobre la modalidad de Locacidén de Servicios, el articulo 1764° del

—_ Cddigo Civil establece que son contratos de naturaleza civil, no laboral,
v :;L.{,-/;;’);\\

ﬁze supone la contratacidn de personas para servicios especificos que

_____________ g'lben redlizarse en un plazo determinado, que contiene una
-%ﬂé‘:a?".r‘?i%iuesQt/yligocién de hacer, donde el locador (persona natural y/o juridica) se
obliga, sin subordinacién y de manera independiente, a prestar sus
servicios por cierto tiempo, a cambio de una retribucién; por lo que de
ninguna manera genera o puede generar derecho laboral alguna para

quien lo preste.
ARTICULO 8°.- SERVICIOS A CONTRATAR

Bajo la modalidad de Locacidén de Servicios o de Terceros se podrd
contratar toda clase de servicios materiales (generales) e intelectuales
(consultorias). Los servicios intelectuales implican el ejercicio de una
profesidén, mientras que los servicios materiales implican el desarrollo de

un oficio manual, un arte o una practica habitual del locador.
ARTICULO 9°.- NATURALEZA

La contratacién de personal por Locacién de Servicio o de Terceros,
serd pactada Unica y exclusivamente para acciones de cardcter
temporal y eventual (no permanente), para el desarrollo de funciones

no establecidas en los documentos de gestion de la Municipalidad

Jirén Meranén N= 227, Distrite de Sonts — Santa - Ancash
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Distrital de Santa, lldmese ROF o MOF, sin que genere vinculo

contractual alguno.

ARTICULO 10°.- BENEFICIOS

El locador tendrd derecho al pago de una retribucién y adicionalmente

o percibir vidticos en comisibn de servicios, siempre que estos se

/ﬁ; ") 1/ )

Vo gos é\ncuenfren detallados y justificados en los términos de referencia y

guarden relacion con los servicios requeridos, a excepcion de

.............

vﬂcocnones truncas y/o no gozadas, aguinaldo por fiestas patrias y/o

/ navidad, escolaridad, compensacion por tiempo de servicios.

ARTICULO 11°.- ELEMENTOS

Los elementos esenciales del contrato de locacidn de servicios son los

siguientes:

> Prestacion personal del servicio.- El locador debe prestar
personalmente el servicio contratado, y en forma excepcional
puede valerse de otros profesionales de acuerdo a la naturaleza
de la prestacién, no dejando de lado su responsabilidad penal,
civil o administrativo con el comitente.

> Retribucion.- El comitente por la prestacion del servicio que
recibe, estd obligado a pagar a favor del locador una retribucién,
segun se convenga en el contrato.

> Prestaciéon de servicios auténomos.- El locador prestard sus
servicios de acuerdo a su conocimiento, experiencia y criterio, sin
estar obligado a cumplir un horario de trabagjo, ni sujetarse a
ordenes o mandatos del comitente, pero si recibiendo sus

instrucciones.

Jiron Marandon N 227, Distrito de Sant2 — Sant2 - Ancash



“Santa Maria de [9 Parrills”

Debe primar la independencia del locador frente al comitente en

la prestacién de sus servicios.
ARTICULO 12°.- FORMALIZACION
La contfratacién de locadores, podrd perfeccionarse mediante:

';"3‘3\‘0) Orden de Servicio.- Se elaborara para todos los servicios
‘{’;f materiales, lldimese mantenimiento de infraestructuras, vehiculos,
contratacién de personal, entre otros. Dicha orden serd sellado y
firmado por el responsable de la Oficina de Contrataciones y por
el Gerente Municipal.

b)Contrato de Locaciéon de Servicio.- Solo se elaborara para
servicios de supervision de obra y consultorias, la misma que
deberd contener bajo responsabilidad Cldusulas de Garantia de
Fiel Cumplimiento, de Penalidades por Mora, de Anticorrupcion,
de Solucién de Controversias y de Resolucion de Contrato por
Incumplimiento. Dicho contrato serd firmado por el locador y el
titular de pliego de la Municipalidad Distrital de Santa, o de ser el
caso segun delegacién de facultades.

ARTICULO 13°.- PROHIBICIONES

Q) El locador no debe realizar marcacidén de asistencia, porque no
estd subordinado a un horario de trabagjo. Solo se identificara con
su documento de identidad para el ingreso y salida de la
Municipalidad Distrital de Santa, sin que ello signifique marcacién

alguna de horario de entrada y salida.

Jirdn Maranron N~ 227, Distrito de Santa — Sante - SAncash
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b) No se podrd contratar a un locador para que preste sus servicios
como jefe, secretaria, o asistente, toda vez que son puestos
permanentes y no eventuales.

c) Bl locador no fiene derecho al pago de beneficios
laborales porque no le une ningun vinculo laboralcon Ia
Municipalidad Distrital de Santa.

d) Al locador no se le podrd crear correos corporativos u otorgar

%\ uniformes o fotocheck.

La contratacidn de personal bajo la modalidad de Locacion de
Servicios o de Terceros serdn a plazo determinado, el mismo que no
podrd ser mayor a seis (06) anos si se trata de servicios de cardcter
profesional, y no mayor de tres (03) anos cuando se trate de otra clase
de servicios. Estos limites se encuentran previstos por el articulo 1768° del
Cédigo Civil.

TITULO 1l
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

CAPITULO |
DEL REQUERIMIENTO

ARTICULO 15°.- FORMULACION

El requerimiento para la contratacién de personal bajo la modalidad de
Locacién de Servicios o de Terceros es formulado exclusivamente por el
drea usuaria, el mismo que deberd estar estrictamente ligado al
cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas, bajo los criterios de

razonabilidad y objetividad.

Jirén Maranén N™ 227, Distrito de Santa — Sant2 - Ancash
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ARTICULO 16°.- PROCEDIMIENTO

El drea usuaria deberd presentar sus requerimientos de servicios
materiales o servicios intelectuales con una anticipacién no menor de
siete (7) dias hdbiles a la fecha en que se requiere contar con la

prestacion del servicio.

éﬂérminos de Referencia" aprobado en la Directiva N° 001-2020-MDS/OC,

cndinoes €N la que se describird las caracteristicas técnicas y las condiciones en

Ca® que se ejecutard la prestacién del servicio en general, consultorias en
general y consultorias de obra, que incluye el perfil del contratista,
justificacidn publica, plazo de ejecucidn, actividades a realizar,
entregables, producto final, penalidades, garantia, valor referencial,
enfre otros. De no presentarse los documentos sustentatorios se

rechazara de plano el requerimiento solicitado.

Si el requerimiento del drea usuaria cumpliese con los lineamientos
establecidos en la presente Directiva, el jefe inmediato lo elevara a la
Gerencia Municipal a fin de que previa evaluacidn autorice su
contratacién, a excepcidn de aquellos casos donde la Gerencia
Municipal sea su jefe inmediato o el drea usuaria sea la Gerencia

Municipal.

Una vez autorizado el requerimiento, la Gerencia Municipal mediante
memordndum o proveido derivara todos los actuados a la Oficina de
Contrataciones para que previa indagacién del mercado lleve a cabo
el proceso técnico de contratacién del servicio requerido, poniendo de

conocimiento al drea usuaria para su seguimiento y fines pertinentes.
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Si el requerimiento es denegado, la Gerencia Municipal deberd de
comunicar directamente al area usuaria los motivos de su denegatoria

con copia a su jefe inmediato de corresponder el caso.

CAPITULO I
DE LA COTIZACION

,.E‘{*‘:mf;‘:'ff;gsffdro atender el requerimiento del drea usuaria, la Oficina de
'“"//Con’rrotociones procederd a realizar un estudio de mercado, cursando
para tal efecto cartas de invitacién a personas naturales y/o juridicas
que tengan conocimiento con el objeto de la contratacidn, segun
Formato N° 03 "Carta de Invitacidbn a Proveedores” aprobado en la

Directiva N° 001-2020-MDS/OC.
ARTICULO 18°.- COTIZACIONES

Cuando el valor referencial del requerimiento sea menor o igual a una
(01) Unidad Impositiva Tributaria (UIT) solo se requerird una (01)
cotizacion; y dos (2) o tres (03) cotizaciones, cuando el valor referencial
del requerimiento sea mayor a una (01) Unidad Impositiva Tributaria
(UIT).

ARTICULO 19°.- PROPUESTA ECONOMICA

Las propuestas econdmicas deberdn contener obligatoriamente la firma
del proveedor o representante legal de la empresa, ya sea fisico o
digital, y serd presentado ante la Oficina de Contrataciones quien

consignara la fecha y hora de recepcion.
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A la propuesta econdmica de los proveedores, se deberd adjuntar los

siguientes documentales:

e Declaracion Jurada de Cumplimiento de los Términos de
Referencia, debidamente suscrito por el proveedor, segun
Formato N° 08 “Declaracién Jurada de Cumplimiento de TdR"
aprobado en la Directiva N° 001-2020-MDS/OC.

e Declaracién Jurada debidamente suscrito por el proveedor,

segun Formato N° 06 “"Declaracidon Jurada” aprobado en la

/ Directiva N° 001-2020-MDS/OC

ARTICULO 20°.- EXIGENCIA DEL RNP

Para que las propuestas econdmicas superiores a una (01) Unidad
Impositiva Tributaria (UIT) sean vdlidas, el proveedor deberd contar con
Constancia de Inscripcidbn vigente en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP), la misma que deberd ser verificado por la Oficina de
Contrataciones a través de la pagina web del Organismo Supervisor de

las Contrataciones del Estado (OSCE).

ARTICULO 21°.- CURRICULUM VITAE

Para la contratacidon de servicios intelectuales, los profesionales deberdn
adjuntar adicionalmente a los requisitos exigidos en el articulo 19° su
curriculo vitae debidamente documentado, a fin de corroborar su
experiencia y competencias requeridas por el drea usuaria en sus

términos de referencia.

CAPITULO 1lI
DEL CUADRO COMPARATIVO Y EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Jiron Maranon N© 227, Distsito de Santa — Santa - fAncash
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ARTICULO 22°.- CUADRO COMPARATIVO

La Oficina de Contrataciones de acuerdo a las propuestas econdmicas
presentadas por los proveedores elaborara un Cuadro Comparativo de
Precios, segun Formato N° 05 “Cuadro Comparativo de Servicios
Generales o Consultorias” aprobado en la Directiva N° 001-2020-

MDS/OC, adjudicando el servicio al proveedor que ofrezca una mejor

Oficina de Contrataciones, quien remitird el expediente de contrataciéon

con todos sus actuados a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e
Informatica para la emision de la Cerificacibn de Credito

Presupuestario por el monto de oferta economica mas baja.

ARTICULO 23°.- EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacidn deberd contener bajo responsabilidad

de la Oficina de Contrataciones, los siguientes documentales:

- Requerimiento del drea usuaria dirigido a su jefe inmediato, de ser
el caso.

- Formato N° 02 "Términos de Referencia” de la Directiva N° 001-
2020-MDS/OC, sin enmendaduras o correcciones.

- Informe del jefe inmediato dirigido a la Gerencia Municipal, de ser
el caso.

- Memordndum o Proveido de la Gerencia General, autorizando la

contratacion del servicio requerido por el area usuaria.
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- Formato N° 03 “Carta de Invitacion a Proveedores” de la Directiva
N° 001-2020-MDS/OC, debidamente firmados por los proveedores.

- Propuestas Econdmicas de los proveedores, debidamente
recepcionado por la Oficina de Contrataciones, donde se
verifique la hora y fecha de presentacion.

- Formato N° 08 “Declaracién Jurada de Cumplimiento de TdR" de
la Directiva N° 001-2020-MDS/QOC.

- Formato N° 06 “Declaracion Jurada” de la Directiva N° 001-2020-
MDS/OC.

- Ficha R.U.C. de los proveedores, donde se visualice que el
proveedor estd en estado habido.

- Registro Nacional de Proveedores (RNP) si se tratase de montos

mayores a una (01) Unidad Impositiva Tributaria.

- Cumiculum Vitae de los profesionales para la contratacion
servicios en general y consultoria de obra.

- Formato N° 05 “Cuadro Comparativo de Servicios Generales o
Consultorias” de la Directiva N° 001-2020-MDS/OC.

- Informe de la Oficina de Contrataciones dirigido a la Gerencia de

Planeamiento, Presupuesto e Informatica.

CAPITULO IV
DE LA ORDEN DE SERVICIO O CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

ARTICULO 24°.- PERFECCIONAMIENTO DEL SERVICIO

La Oficina de Conftrataciones proyectard la Orden de Servicio o
Contfrato de Locacién de Servicios, solo cuando se cuente con la
Certificacion Presupuestal otorgado por la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto e Informatica bajo responsabilidad administrativa, toda vez

que con la C.P. se garantiza la existencia de crédito presupuestal
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disponible y libre de afectacidén, para la asuncién de la obligacién
contraida.

ARTICULO 25°.- ORDEN DE SERVICIO

La orden de servicio se elaborard para los servicios materiales, lldmese
mantenimiento de infraestructuras, vehiculos, contratacién de personal,
en’rre otros, en la que se consignard obligatoriamente el plazo de la
preﬁooon del servicio, y de ser el caso las penalidades por mora vy la

gcronhc de fiel cumplimiento a ser descontada.

/
/

Dicha orden serd elaborado segun Formato N° 10 “Orden de Servicio"
de la Directiva N° 001-2020-MDS/OC, y sera suscrito por el responsable
de la Oficina de Confrataciones y de la Gerencia Municipal para su
validez.

ARTICULO 26°.- CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIO

El contrato de locacién de servicio solo se elaborard para servicios
intelectuales o exclusivos, lldmese supervisibn de obra y consultorias, la
misma que deberd contener bajo responsabilidad las siguientes

clausulas:

1. Cldusula de Garantia de Fiel Cumplimiento.

2. Cldusula de Anticorrupcion.

3. Clausula de Solucion de Controversias.

4. Cldausula de Resolucion de Contrato por Incumplimiento.
5. Cldusula de Penalidad por Mora.

6. Entre oftros.
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Dicho contrato serd elaborado segun Formato N° 16 denominado:
“Contrato de Locacidén de Servicio”, y serd suscrito por el locador y el
titular del pliego, salvo delegacidén de facultades, con visto bueno de la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e Informatica, de la Gerencia

de Asuntos Juridicos, y de la Oficina de Contrataciones, para su validez.
ARTICULO 27°.- NOTIFICACION

(2.2 ops .z .
‘La nofificacién al proveedor ganador se efectuara por cualquiera de los
[V

T S siguientes medios:
- MA DE /

>
.__'_,/

- Por notificacién cursada a su domicilio real o fiscal, debiendo éste
firmar el cargo, sefalando la fecha y hora de nofificacién o
recepcion.

- Por correo electrénico teniéndose por notificado al dia siguiente
de enviado el mismo, siempre que confirmen su recepcion a
través del mismo medio.

- Por notificacién directa al proveedor o a su representante legal o
apoderado, bastando para ello la constancia de recepcidon con

su firma y fecha cierta de producido el acto.

ARTICULO 28°.- PLAZO DE LA PRESTACION

El plazo de la prestacidn del servicio requerido se computa en dias
hdbiles, este inicia a la nofificacién de la orden de servicio o firmado el
contrato de locacidn de servicio, y excepcionalmente con eficacia
anficipada a la emisidn del acto administrativo para el caso de servicios
generales, ello al amparo del articulo 17.1. del Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444, lLey del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.
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CAPITULO V
DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIO

ARTICULO 29°.- INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS O INFORME FINAL

Vencido el plazo contratado o cumplido la prestacion del servicio, el
proveedor solicitara a la Oficina de Contrataciones la conformidad del
servicio y su pago correspondiente, adjuntando a su solicitud su Factura

;;\ o Recibo por Honorarios Electronico, Suspensidn de Cuarta Categoria,

ﬁroducfos Entregables, Informe de Actividades Realizadas, Tomas
F:q’rogroflcos, entre otros documentales.

Si se presentase Recibos por Honorarios Electrénico (RHE) superiores a los
S/. 1,500.00 (Un Mil Quinientos y 00/100 Soles), se deberd adjuntar la
Suspension de Cuarta Categoria autorizado por SUNAT, caso contrario
se procederd a la retencién y descuento del ocho por ciento (8%) del

monto contratado al locador.

La Oficina de Contrataciones como érgano encargado de las
contrataciones solicitara al drea usuaria que requirié la contratacion la
conformidad del servicio, quien deberd verificar dependiendo de la
naturaleza de la prestaciéon, el cumplimiento de las condiciones

contractuales.

ARTICULO 30°.- CONFORMIDAD DE SERVICIO

El Grea usuaria deberd de emitir la conformidad de servicios en un plazo
no mayor a los siete (07) dias hdbiles de recibido el producto o de
culminado la prestacidn, segun Formato N° 13 “Conformidad de
Servicio” de la Directiva N° 001-2020-MDS/OC, debiéndolo remitirlo a la
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Oficina de Contrataciones juntamente con los documentales
alcanzados. La orden de servicio deberd ser sellada y suscrita por el
drea usuaria.

CAPITULO VI

DEL PAGO

ARTICULO 31°.- REMISION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

o\
_______ hqblles de recibida la conformidad de servicio, remitird todo el

ﬁxpedlem‘e de contratacion a la Gerencia Municial para conocimento

del servicio realizado y autorizacion de pago.

ARTICULO 32°.- DEVENGADO Y GIRADO

Autorizado el pago por la Gerencia, la Oficina de Contabilidad previo
control de los actos administrativos procederd al devengado
correspondiente, mientras que la Oficina de Tesoreria al girado
correspondiente de acuerdo a sus funciones contempladas en el ROF y

MOF vigente de la entidad.
La entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del locador
de servicio o terceros dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes

a la conformidad del servicio.

CAPITULO VII
DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO

ARTICULO 33°.- EXPEDICION DE CONSTANCIA
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Toda persona natural o juridica que haya prestado un servicio en la
Municipalidad Distrital de Santa bagjo la modalidad de Locacion de
Servicios o de Terceros, podrd solicitar por escrito que se le expide una
constancia por el servicio prestado, cuya solicitud deberd ser

presentado unicamente por Mesa de Partes de la Entidad.

ZLQ solicitud del locador serd derivado en el dia a la Oficina de
T E;Cion’rro‘rociones, a efectos de que proceda a elaborar la constancia de
//‘_’/Vpres’rccién de servicio segun Formato N° 17 denominado: “Constancia
de Prestacién de Servicio”, previa verificacion del acervo documentario
y SIAF de la entidad.

La Constancia de Prestacidon de Servicio serd otorgado y nofificado al
locador por la Oficina de Contrataciones en un plazo no mayor a

quince (15) dias hdbiles de presentado la solicitud.

TITULO IV
GARANTIAS Y PENALIDADES

ARTICULO 34°.- GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

El drea usuaria debe consignar en sus términos de referencia las
retenciones a efectuar al proveedor por garantia de fiel cumplimiento
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del valor referencia a
confratar, siempre y cuando se requiriese servicios generales o servicios

de consultorias mayores a treinta (30) dias calendarios.

La retencidén por Garantia de Fiel Cumplimiento serd descontado al
proveedor en su primer pago, monto que le serd devuelto al culminar el

servicio y en la cancelacion de su pago total.
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ARTICULO 35°.- PENALIDADES

El drea usuaria debe consignar en sus términos de referencia la
aplicacidn de penalidades por mora, hasta por un monto mdximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del valor referencia a

conftratar.

Lo Oficina de Conftrataciones en la orden de servicio o contrato de
Ipcooon de servicios, debe consignar las penalidades por mora, bajo

;esponsoblhdod administrativa.

La penalidad diaria se aplicard automdticamente y se calculard de

acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

0.40 x plazo en dias

En caso de incumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley N°
27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de
funcionarios y servidores publicos, asi como de las personas que presten
servicios al Estado bajo cualquier modalidad contractual, se dard lugar
al cobro de una penalidad ascendente al monto total de la retribucién
econdmica pactada, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o

penales a que hubiera lugar.

TITULO V
CAUSALES DE RESOLUCION Y EXTINCION

ARTICULO 36°.- CAUSALES DE RESOLUCION
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El contrato de locacién de servicio podrd resolverse, sin reconocimiento
de lucro cesante, dano emergente y dano moral, por las siguientes

causas.

a) Por transferir a terceras personas informacién proporcionada para
la prestacién del servicio y en general toda tipo de informacién a
la que tenga acceso.

b) Cuando la penalidad por mora ha superado un monto mdximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de la
retribucion y/o honorario consignado en la orden de servicio o

contrato de locacidén de servicio.

c) Por causas de fuerza mayor y casos fortuitos, debidamente
comprobados.

d) Por cumplimiento defectuoso de las prestaciones.

e) Porincumplimiento total o parcial de las prestaciones.

f) Por mutuo acuerdo de las partes, en cuyo caso bastara con una
comunicacién simple via carta o comreo electrénico entre el

locador y el drea usuaria.

Si el locador se encontrase dentro de las causales sefaladas lineas
precedentes, el drea usuaria en un plazo no mayor de tres (03) dias
hdbiles comunicara por escrito a la Oficina de Contrataciones su
decision de resolver el contrato, quien a su vez en un plazo no mayor a
dos (02) dias hdbiles lo remitird a la Gerencia Municipal, para su
conocimiento y autorizacién de la anulacién de la Orden de Servicio o
Contrato de Locacidén de Servicio segun corresponda, previo informe

legal emitido por la Gerencia de Asuntos Juridicos.

ARTICULO 37°.- EXTINCION
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La orden de servicio o contrato de locacion de servicios se extinguird.

a) Por el término de su plazo de duracion.

b) Por muerte o incapacidad del locador.

¢) Por requerimiento de una de las partes, cuando el plazo es
indefinido.

d) Porla culminacién del servicio para el que se contratd al locador.

e) Por el pago.

TITULO VI
RESPONSABILIDADES Y PROHIBICIONES

\...__,/'

ARTICULO 38°.- RESPONSABILIDADES

Si la prestacidn de servicios implica la solucidén de asuntos profesionales
o de problemas técnicos de especial dificultad, el prestador de servicios
no responde por los dafos y perjuicios, sino en caso de dolo o culpa

inexcusable.

Ve

ARTICULO 39°.- IMPEDIMENTOS

El drea usuaria queda impedido bajo responsabilidad administrativa de:

a) Otorgar o asignar un lugar de trabajo, horario y/o permanencia al
locador de servicios.

b) Asignar elementos de trabajo al locador de servicios, tales como
mobiliario, Utiles de escritorio, correo institucional, sellos internos,
fotocheck de identificacion y otros similares.

¢) Aplicar sanciones de naturaleza laboral.
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d) Permitir la emisidn, por parte del locador de servicios, de
documentos oficiales,

tales como informes, oficios, cartas,
memordndum, y otros).
e) Requerir la contratacién de locacidn de servicio en reiteradas

oportunidades que evidencien continuidad en el tiempo.
f) Formular sus requerimientos sin el

sustento y justificacion,
evidencidndose la vulneracion de las disposiciones establecidas
en la presente directiva.
g
g

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
PRIMERO.- Las unidades orgdnicas que tengan injerencia en el
requerimiento, proceso de seleccidn y tramite pago del personal
contratado bajo la modalidad de Locacidén de Servicios o de Terceros,

no podrdn exigir a los proveedores bajo responsabilidad administrativa

la presentacion de otros documentales no contemplados en el articulo
19°, 21° y 29° de la presente directiva.

SEGUNDO.- Para la contratacidn de personal bajo la modalidad de
locacidn de servicios 0 de terceros, se aplicara de forma supletoria, lo

establecido en la Directiva que Regula el Procedimiento para las

Santa.

Contrataciones por montos Menores o Iguales a las Ocho (08) Unidades
de Impositiva Tributaria (UIT) aprobado por la Municipalidad Distrital de

FORMATOS AUTORIZADOS
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CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS
N° _ -2021-MDS

Conste por el presente documento el Contrato de Locacién de Servicios,
que celebran de una parte la Municipalidad Distrital de Santa, en
adelante EL COMITENTE, con Registro Unico de Contribuyente N°

.................................. con domicilio legal en
B e D e s e S S OR s G Beieiont s e representada
"6 [OT B munmmssmsross st memess s st Ao 0% o BRI ARGy identificado con

(dg
Documento Nacional de Identidad N° ......................., con atribucién

Jara suscribir contratos en mérito a la delegacién de facultades

>
conferidas mediante ..., de fecha

......................... y de
otra (010 5 1= A ——— identificado con D.N.I
NC e, con Registro Unico de Contribuyente
LR T I y con domicilio en ..........ccoeiiiiiininns, a quien

en adelante se denominard EL LOCADOR; en los términos y condiciones

siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: Antecedentes

LA COMITENTE como Gobierno Local goza de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia, la misma
que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos

y de administracidén con sujecién al ordenamiento juridico

EL LOCADOR es una Persona Natural y/o Juridica que presta sus servicios

profesionales en forma individual € independiente.

CLAUSULA SEGUNDA: Base legal

» Constitucion Pélitica del Perd.
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» Ley de Presupuesto del Sector Publico vigente.

» Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus
modificatorias.

» Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

» Decreto Legislativo N° 295, Cdédigo Civil.

» Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades

de funcionarios y servidores publicos, asi como de las personas que

presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad contfractual.

5/) Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, Reglamento General de la Ley

del Servicio Civil, Ley N° 30057.

CLAUSULA TERCERA: Objeto

Por el presente contrato, EL LOCADOR se obliga, sin estar subordinado a
LA COMITENTE, a prestar SUS servicios personalmente
(5{a] 33 [ SARUEREIRTSSS——— a cambio de una retribucién y/o honorario,

sin que ello genere una jornada laboral ordinaria.

CLAUSULA CUARTA: Naturaleza Contractual

El presente contrato es de naturaleza civil, y se rige por lo establecido en
el Art. 1764° y subsiguientes del Cddigo Civil, por lo tanto queda
establecido que EL LOCADOR no estd sujeto a relacién de dependencia
frente a LA COMITENTE, y en tal sentido tfiene plena libertad en el
gjercicio de sus servicios profesionales, procurando cautelar

eficientemente los intereses de este.

CLAUSULA QUINTA: Duracién del Contrato
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La partes convienen que el plazo de este confrato serd de duracion
determinada, teniendo como inicio la fecha de suscripcién de este

documento y su vigencia se extenderd hasta el ..........ccoeeeiiiini

CLAUSULA SEXTA: Determinacién de los Honorarios

Las partes acuerdan que el monto de los honorarios que pagard LA
COMITENTE en calidad de contraprestacidn por los servicios prestados
a0 Disp\ _Por EL  LOCADOR, asciende a la suma de §/. ...
A 8 G\
Ul s s s esnmnassansasanasants CON 00/100 SOLES) mensuales.

LAUSULA SETIMA: Conformidad

La conformidad serd otorgada por ................. en el plazo méximo de
siete (7) DIAS de producida la recepcidon. De existir observaciones, LA
COMITENTE las comunica a EL LOCADOR, indicando claramente el
sentido de estas, otorgdndole un plazo para subsanar no menor de dos
(2) ni mayor de ocho (8) dias. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar no

puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias.

Si pese al plazo otorgado, EL LOCADOR no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, LA COMITENTE puede otorgar a EL LOCADOR periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del

plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso LA COMITENTE no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicGndose

la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.
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CLAUSULA OCTAVA: Del Pago

LA COMITENTE, hara efectivo el pago de los honorarios en un plazo no
mayor de diez (10) dias hdbiles computados a partir del vencimiento del
presente contratado, previa presentacidn del recibo por honorario
electrénico por parte del LOCADOR, y la conformidad emitida por
....................... (Area Usuaria).

“~

e n:'?};zr,;g;/\CLAUSUI_.A NOVENA: Pago de Honorarios

LA COMITENTE, hard efectivo el pago de los honorarios en un plazo no
mayor de diez (10) dias hdbiles computados a partir del vencimiento del
presente contratado, previa presentacidn del recibo por honorario
electronico por parte del LOCADOR, y la conformidad emitida por

....................... (Area Usuaria).

CLAUSULA DECIMO: Obligaciones

DEL COMITENTE.

a) Dar las faciidades al LOCADOR para que pueda cumplir
cabalmente con los servicios contratados.

b) Hacer efectivo el pago de los honorarios del LOCADOR dentro del
plazo que se establece en la Cldusula Sexta del presente

contrato.
DEL LOCADOR

a) Prestar en forma personal SUS servicios como

b) Emitir un informe consolidado de las actividades realizadas o
producto entregable, de acuerdo al servicio contratado por la
Municipalidad Distrital de Santa.
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c) Emitir su Recibo de Honorarios Electronico, por el monto
contratado.

d) Presentar su suspension de cuarta, autorizado por SUNAT, cuando
corresponda.

e) Solicitar ante la Oficina de Contrataciones, la conformidad del
servicio prestado y el pago de sus honorarios, adjuntando los

documentales requeridos en inciso b) y c).

a la Fuente de Financiamiento  ...................,

............................ e 8 EolUBE s

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: Prohibicién de Subcontratar

La prestacidn del servicio a cargo de EL LOCADOR es de cardcter
personal, en consecuencia no podrd valerse de auxiliares o sustitutos
para su ejecucion, bajo responsabilidad y resolucion del presente

contrato.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: Garantia de Fiel Cumplimiento

EL LOCADOR acepta que LA COMITENTE le retenga el 10% del monto
total del contrato, como garantia de fiel cumplimiento, equivalente a la
suma ascendente a §/. ....... O ———— CON 00/100 SOLES). la

misma que serd entregada a la conformidad del servicio.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: Confidencialidad

EL LOCADOR, se obliga a no revelar, entregar o poner a disposicion de

terceros, salvo autorizacidon expresa de LA COMITENTE, la informaciéon

Jirdn Maranén N© 227, Distrito de Sants — Sants - fAncash



\‘

., " MONICHPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
“Santa Maria de [9 Parrills”

proporcionada por esta, para la prestaciéon del servicio y en general,

toda la informacion a la que tenga acceso.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: Pendalidades

Si EL LOCADOR no cumpla con la prestacion del servicio dentro del plazo
establecido en el presente contrato, se le aplicara automdaticamente la

o/ “spenalidad por mora por cada dia de retraso, hasta por un monto
Uy

gw}éximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total de sus

.........

0
AT wmg:)’(OﬂOl’Ol’lOS

o, PRI

La penalidad diaria se aplicard automdticamente y se calculard de

acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto

0.40 x plazo en dias

CLAUSULA DECIMO SEXTA: Asignacion de Viaticos

El locador tendrd derecho a percibir vidticos en comision de servicios,

siempre que guarden relacién con los servicios requeridos.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: Resolucién del Contrato por Incumplimiento

Las partes acuerdan que en cualquier momento del periodo de
ejecucidn contractual, podrdn poner fin al contratado por un hecho

sobreviviente a su suscripcion.

En este caso LA COMITENTE solo estard obligada al pago de la
contraprestacion pactada en forma proporcional de los servicios
efectivamente prestados por EL LOCADOR y a satisfaccion de LA
COMITENTE.
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Sin perjuicio de lo establecido, LA COMITENTE, se reserva el derecho de
resolver unilateralmente el presente contrato antes de su vencimiento,
sin reconocimiento de lucro cesante, daio emergente o indemnizaciéon

alguna por ningun concepto, en los siguientes casos.

a) Por transferir EL LOCADOR en forma parcial o total a terceras
personas, la informacidn proporcionada para la prestacion del

q\ servicio y en general, toda la informacién a la que tenga acceso

;\ b) Por el incumplimiento injustificado de EL LOCADOR de cualquiera
de sus obligaciones sehaladas en el presente contrato.

c) Por causas de fuerza mayor y casos fortuitos, debidamente
comprobados.

d) Por mutuo acuerdo.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA: Obligaciones Tributarias

EL LOCADOR asume las obligaciones Tributarias que genere el presente
contrato, siendo de su estricta responsabilidad el cumplimiento de ellos.
CLAUSULA DECIMA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL LOCADOR declara bajo juramento que se compromete a cumplir las
obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar

inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA VIGESIMO: Anticorrupcién

EL LOCADOR declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,

ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,

cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a conducirse en todo momento,

durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,

Jiron Maranon N~ 227, Distrito de Santa — Sant2 - Ancash



MONICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
“Sants ‘Maria de [9 Parrills”

veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,

directa o indirectamente.

EL LOCADOR se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar

medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

T
CONTRATACIONES

LAUSULA VIGESIMO PRIMERA: Compensacion por daios en el servicio

Este contrato no genera derechos de seguros de vida o de
incapacidad o de salud para EL LOCADOR, por lo que al suscitarse el
caso de incapacidad para el cumplimiento del presente contrato, las

partes acuerdan que el presente contrato quedard resuelto.

CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA: Solucién de Controversias

Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo de la
celebracién y ejecucion de este contrato, las partes se someten a la
competencia teritorial de los jueces y tribunales de la jurisdiccion de
Huaraz.

CLAUSULA VIGESIMO TERCERA: Aplicacién Supletoria de La Ley

En todo lo no previsto por las partes en el presente contrato, ambas
partes se someten a lo establecido por las normas del Cédigo Civil, y

demdas del sistema juridico en lo que le sean aplicables.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LAS
NOTIFICACIONES

Las partes declaran el siguiente domiciio para efecto de las
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nofificaciones que se realicen durante la ejecucidn del presente

contrato:
DOMICILIO DE LA COMITENTE

DOMICILIO DE EL LOCADOR

su amplitud, dejando constancia que no ha habido dolo ni error en su
celebracién que pueda invalidarlo, y para dar fe de lo cual firman al pie

del mismo por cuadriplicado, alos ..... dias del mes ......... de............

EL COMITENTE EL LOCADOR
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO
N°_-2021-MDS/OC

Mediante el presente documento, la Oficina de Contrataciones deja
expresa Constancia que don (nombres o
denominacién social de la persona que ejecutd el servicio), identificado
con D.N.I R u— % RUC- N°
........................................... ha ejecutado prestaciones a favor de la
Municipalidad Distrital de Santa, conforme al detalle siguiente:

...........................................

74 ;N'I-\;I.UMERO DE CONTRATO U ORDEN DE SERVICIO:
RATACIONES

OBJETO DEL CONTRATO:

PERIODO DE CONTRATACION:

MONTO TOTAL CONTRATADO:

PENALIDADES DESCONTADAS:

OBSERVACIONES:

Jiron Marandén N° 227, Distrito de Sante — Sante - Ancash
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La prestacidn del servicio del locador, no genera vinculo o derecho

laboral alguno con la Entidad dada su naturaleza.

Santa, de de 2021

FIRMA Y SELLO
OFICINA DE ADMINISTRACION
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