MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
Savnta MHaréia de la Parnilla”

Jr. Marafion N° 227 - & 294321 - SANTA

DECRETO DE ALCALDIA N° 002-2018-MDS

Santa, 06 de Marzo del 2018.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA

VISTO:
El Oficio N2 355-2017/INDECOPI-SRB de fecha 11 de diciembre de 2017, emitido
por la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas de
| INDECOPI; el Informe N° 0138-2018-GPPI-MDS de fecha 19-Feb-2018 emitido por
la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto e Informatica; el Informe Legal N° 96-
2018-MDS-GAL del 27-Feb-2018 emitido por la Gerencia de Asuntos Juridicos y el
informe N° 068-2018-GM-MDS del 01 de Marzo del 2018; y

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru sefiala que las municipalidades
- provinciales y distritales son organos de gobierno local con autonomia politica,

3 ;‘-@; econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Asi como, segun el
: Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de
A Municipalidades, sefiala que la autonomia que la Carta Magna establece para las
municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y
de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico.

Que, el Articulo 42° de la Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades,
sefiala que los Decretos de Alcaldia establecen normas reglamentarias y de
aplicacién de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correctay eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden
general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia del Concejo
Municipal. -

Que, mediante Ordenanza N2 009-2017-MDS del 26 de Abril del 2017 se aprobé el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
Santa, siendo ratificado a través de la Ordenanza Municipal N° 014-2017-A/MPS del 12
de Julio del 2017 por el Concejo Provincial del Santa.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA
Santa Warnéa de la Parvnilla”

Jr. Maranon N° 227 - @ 294321 - SANTA

Que, mediante Oficio N° 355-2017/INDECOPI-SRB, la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burocraticas del INDECOPI, comunica que ha identificado
A\ determinados requisitos y exigencias contenidas en el Texto Unico de Procedimientos
§ Administrativos de la Municipalidad Distrital de Santa — vigente a la fecha, las cuales
¥ podrian contravenir normas de alcance nacional; en tal sentido en aplicacion del
Principio de Accidon Preventiva, reconocido en los articulo 4° y 47° del Decreto
Legisiativo N° 1256, toda labor de supervisién por parte de la Comisién y su Secretaria
Técnica privilegia la prevencion y coordinacién con el objeto de promover que sean las
propias entidades las que eliminen voluntariamente sus barreras burocréticas, cuando
estas sean ilegales y/o carentes de razonabilidad.

Que, a través del Decreto Legislativo N2 1256, se aprueban diversas medidas de
simplificacién administrativa, por lo cual se prohibe a las entidades de la
Administracion Publica exigir a los administrados o usuarios informacién que
directamente pueden obtener mediante la interoperabilidad con otras
entidades, de acuerdo con los lineamientos regulados en dicha normativa.

Que, mediante el Decreto Legislativo N2 1256, se aprueba la Ley de
Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, cuya finalidad es supervisar
el cumplimiento del marco legal que protege los derechos a la libre iniciativa
privada vy la libertad de empresa, en beneficio de personas naturales o juridicas,
mediante la prevencion o la eliminacién de barreras burocraticas ilegales y/o
carentes de razonabilidad que restrinjan u obstaculicen el acceso o la
permanencia de los agentes economicos en el mercado y/o que constituyan
incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacion
administrativa procurando una eficiente prestacion de servicios al ciudadano por
parte de las entidades de la administracion publica.

Que, asimismo, el inciso 39.3 del articulo 39° del TUO de la Ley N° 27444, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, prescribe que, “Las disposiciones
concernientes a la eliminacién de procedimientos o requisitos o a la simplificacién de
los mismos, podran aprobarse por Resolucion Ministerial, Norma Regional de rango
equivalente o Decreto de Alcaldia, segin se trate de entidades dependientes del
Gobierno Central, Gobiernos Regionales o Locales, respectivamente.”
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SE DECRETA:

Articulo Primero. - APROBAR las modificaciones al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), aprobado con Ordenanza N° 005-2017-MDS; en consecuencia,
se dispone eliminar del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de Santa, las siguientes barreras burocréiticas de los
procedimientos N° 6, 7, 8, 9, 11, 1_3,-14, 15, 16, 17, 25, 30, 32, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40,
ﬂ 41, 42, 44, 45, 46, 50, 63, 64,"65_:_,\_:‘90, 92, 95, 96, 108, 109, 110,111, 112, 113, 114, 115,
116,117,118, 121,122,123, 125,126, 127, 128, 129, 131, 136, 137, 139, 140, 141, 142,
143, 145, 146 y 151, segtin se detalla en el Anexo del presente decreto.

. Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia Municipal, gerencias, oficina y demas
\unidades orgdnicas de la Municipalidad, el cumplimiento de lo dispuesto en el presente
1IDecreto de Alcaldia.

Articulo Tercero.- Disponer la publicacion del presente Decreto de Alcaldia en el Diario
7. Oficial de la Provincia y en el portal web de la Municipalidad,
"\ www.munidistsanta.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.




Municipalidad Distrital de Santa

Jiron Marandn N° 227 - Santa

ELIMINACION DE BARRERAS
BUROCRATICAS DEL TEXTO UNICO DE

PROCEDIMEINTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SANTA.

SANTA, 2018



CALIFICACION

INSTANCIAS DE

REQUISITOS PLAZO L
DERECHO DE Evaliacic PARA RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (* valuacion
O ; RESOLVER AUTORIDA | pECONSIDER
. Previa INICIO DEL D COMPE- - -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y . ACION APELACION
Formulario (en % UIT 2 PROCEDI- ==
BASE LEGAL , q Az o Automa
Namero y Denominacién / Cédigo / Afio tico (en di MIENTO PARA 15 dias
Ubicacion (S Gl " P
2018)  (enS)) habiles) (RESOILYER habiles 15 dias habiles
4150.00 para para presentar
e presentar
6 |Inscripcién de Adopcién 1 [Presencia de adoptante (es) y del adoptado (os)
BASE LEGAL 2 |Documento Sustentatorio correspondiente ]
Gerencia de

Art. 73 de la Ley N° 27972 Servicios Pub. Gerencia

Art.3, 39 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM ) B POR MANDATO JUDICIAL T Prot. Municioal

Art. 1 de la Resoluci6N Jefatural N° 023-96-JEF a) Copia Certificada de la Sentencia Judicial Jefe de rans. Yb rot. unicipa

Cadigo Civil Dec. Leg. N° 295 POR MANDATO NOTARIAL X 07 ™D Registro Civil Amb. )

Ley N° 26497 a) Copia Certificada de la Escritura u Documento Notarial, que declare 5 30 dias para

Ley N° 26662 consentida la adopcién 30 dias para Resolver

LEY N° 26981 POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA Resolver

Ley N° 27444 a) Copia Certificada de la Resoluciéon Administrativa

3 |Derecho de Pago 0.753 31.25
7 |Anotacion de Divorcio en el Acta de Matrimonio Solicitud dirigida al Alcalde, precisaneo el pedido (Indicar los siguientes datos
generales: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Correo
Electronico).

BASE LEGAL

Art. 73 de la Ley N° 27972 2 |Documento Sustentatorio correspondiente Gerencia de

Ley N° 26497 Servicios Pub., Gerencia

Cédigg Civil Dec. Leg. N° 295 POR MANDATO JUDICIAL Jefe de Trans. y Prot. Municipal

Ley No 29227 a) Copia Certificada de la Sentencia Judicial que declara consentido el divorcio X 07 ™ Registro Civil Amb. .

Ley N° 27444 POR MANDATO NOTARIAL ) 30 dias para
a) Copia Certificada de la Escritura u Documento Notarial, que declare 30 dias para Resolver
consentida la Devolucién del Vinculo Matrimonial y Separacién de Cuerpos Resolver

POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA
a) Copia Certificada de la Resolucién Administrativa
3 |Derecho de Pago 0.782 32.45
8 |Anotacion de Filicién de Hijo Extra Matrimonial (Reconocimiento) Solicitud dirigida al Alcalde, precisando el pedido (Indicar los siguientes datos
generales: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Correo
Electrénico).

BASE LEGAL

Art. 73 de la Ley N° 27972 2 |Documento Sustentatorio correspondiente Gerencia de

Ley N° 26497 Servicios Pub., Gerencia

Art. 3, 39 y 70 del Decreto Supremo N° 015-98-PCM POR MANDATO JUDICIAL Jefe de Trans. y Prot. Municipal

ReSOIEC'ON Jefatural N° 023-96-JEF a) Copia Certificada de la Sentencia Judicial que declara consentido el divorcio X 07 ™ Registro Civil Amb. i

Ley N° 26662 ) POR MANDATO NOTARIAL ’ 30 dias para

COd'gf Civil Dec. Leg. N° 205 a) Copia Certificada de la Escritura u Documento Notarial, que declare 30 dias para Resolver

Ley N° 27444 consentida la Devolucion del Vinculo Matrimonial y Separacién de Cuerpos Resolver

POR RESOLUCION ADMINISTRATIVA
a) Copia Certificada de la Resolucién Administrativa
3 |Derecho de Pago 0.746 30.96
9 [|Rectificaciones Administrativas de Partidas (Nacimiento, Matrimonio,
i POR ERROR ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR

Defuncién)

BASE LEGAL 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, precisando el pedido (Indica los siguientes datos:

Art. 73 de la Ley N° 27972 Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico)

Art. 2 de la Ley N° 29462

Ley N° 26497 . . .

Art. 3, 65. 67 y 70 del D.S. N° 015-98-PCM 2 |Copia Certificada del Documento a rectificar ) Gerencia de

Codigo Civil Dec. Leg. N° 295 Cratuito Servicios Pub., Gerencia

Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 594-2009-JNAC/RENIEC, aprueba 3 | Derecho de Pago Trans. y Prot. Municipal

DIRECTIVA DI -260-GRC/01 X 07 ™ _ Jefede Amb.




KEegISro Livil

Ley N° 27444 POR ERROR NO TRIBUIBLE AL REGISTRADOR 30 dias para
1 |Solicitud dirigida al Alcalde, precisando el pedido (Indica los siguientes 30 dias para Resolver
datos: Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Resolver
Electrénico)
2 |Copia Certificada del Documento a rectificar
3 |Copia de Documento Nacional de Identidad del solicitante
4 |Copia de la publicacién del edicto
5 |Derecho de Pago 0.743 30.83
11 |Constancia domiciliario, Solteria, Viudez y de No Inscripcién en el Distrito 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, precisando el pedido (Indica los siguientes dato:
(Nacimiento, Matrimonio y Defuncién) Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccién, Correo Electrénico)
Gerencia de
BASE LEGAL Servicios Pub., Gergn.cia
2 |Para el certificado domiciliario, presentar copia de recibo de agua o luz Jefe de Trans. y Prot. Municipal
Ley N° 26497 3 |Derecho de Pago 0.396 16.43 05 ™ Registro Civil Amb. )
Art. 3, 65, 67 y 70 del D.S. N° 015-98-PCM 30 dias para
Ley N° 27444 30 dias para Resolver
Resolver
13 [Incripcion de defunciones OCURRIDOS EN DOMICILIO
1 | Certificado de defuncién emitido por médico con titulo reconocido
BASE LEGAL por el Estado. De no haber en la localidad un medico que acredite la defuncion.
Se requerir& para realizar la inscripcion la declaracién jurada de la autoridad
Ley N° 26497 politica, judicial o religiosa confirmando el acceso.
D.S. N° 015-98-PCM
Ley N° 27444 2 |Copia del documento de identidad del fallecido y/o Libreta Militar.
Nota: En caso de no contar con documentos traer constancia de no inscripciéon
de identidad.
3 |En caso de menores adjuntar (*)
Gerencia de
4 |Derecho de Pago Gratuito | Gratuito Servicios Pub., Gerencia
POR ACCIDENTE U HOMICIDIO o o Jefe de T'a”/i- S;JP“’L Municipal
) - mb.
1 |Oficio de la entidad policial competente Registro Civil 30 dias para
2 |Copia del documento de identidad del fallecido 30 dias para Resolver
3 |Certificado de Necropsia original y/o protocolo de necropsia original Resolver
4 |En caso de menores de edad (*)
5 |Derecho de Pago Gratuito Gratuito
INSCRIPCION POR MANDATO JUDICIAL
1 |Copia autenticada de Dec. Resolucién Judicial consentida y/o Ejecutoriada.
2 |Derecho de Pago Gratuito Gratuito
Nota: (*) Acta de Nacimiento, DNI del menor y Boleta de inscripcién militar.
14 [Matrimonio Articulo Mortis 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, precisando el pedido (Indica los siguientes dato:
Nombres y Apellidos Completos, N° de DNI, Direccion, Correo Electrénico)
BASE LEGAL 2 |Acta expedida por el parroco que celebr6 el matrimonio Gerencia de
Art. 73 de la Ley N° 27972 3 |Copia Legalizada del Expediente matrimonial Servici IP’b G .
Art. 44 y 55 de la Ley N° 26497 Te“"c"’s P“ v Me”?”_c'ﬁ‘l
98- rans. y Prot. unicipal
ﬁr:. i’;gi 52’ 53i 65’, 63‘ Z? y 9|8N£[1’eOIZDs. ;6 S‘Eé“r’ 98-PCM 4 |Copia de la publicacién del edicto 05 ™ erfe de. ) Amb.
L;' N 27344650 ueton Jetatura el REQUISITOS ADICIONALES Registro Civil 30 dias para
4 a) Para el Caso de la Inscripcién por mandato Judicial 30 dias para Resolver
b) Oficio de la autoridad competente solicitando la inscripcion Resolver
c) Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original
5 |Derecho de Pago 0.445 18.47
15 |Inscripcién ordinaria de nacimiento (*)
BASE LEGAL 1 [Certificado de nacido vivo
2 |Para hijo matrimonial; copia certificada de la partida de matrimonio
Art. 73 de la Ley N° 27972 3 [Para hijo no matrimonial, acta firmada por quien realiza la inscripcién o por su G iad
Art. 44, 46 y 55de la Ley N° 26497 representante en el caso de incapaces en presencia del Registrador erencia ce )
Art. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 68, 70 y 98 del D. S. N° 15-98-PCM Servicios Pub., Gerencia
1 av N° 27444 . . Trans. y Prot. Municipal




ey e e

Jere ae

4 |Adicionalmente para nacidos fuera del distrito 02 TD Registro Civil Amb.
La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo con sus apellidos. 5 |Debera presentar constancia de no inscripcion expedida por la municipalidad 9 30 dias para
La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del padre, del distrito donde naci6 el nifio (a) 30 dias para Resolver
llenando una declaracién jurada con los datos del padre en presencia del 6 [Derecho de Pago Gratuito | Gratuito Resolver
registrador para la notificacién correspondiente (Ley N° 28720)
Nota: (*) Estipulado dentro del plazo legal de 60 dias
16 |Inscripcion extemporanea de Nacimiento: a) Menor de edad, b) Mayor de 1 |Formulario de solicitud extraordinario
edad (*)
2 [Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica u Hospital, llenado, firmado y
sellado por el profesional competente en sustitucion se pueda presentar
BASE LEGAL cualquiera de los siguientes documentos:
Art. 73 de la Ley N° 27972 . . . B
Att. 44, 46 y 55 de la Ley N° 26497 a) Partida de bautismo o certificado de matricula escolar
Art. 3, 49, 50, 53, 65, 67, 68, 70 y 98 del D. S. N° 15-98-PCM b) Declaracién jurada inscrita por dos personas en presencia del registrador
Ley N° 27444 Gerencia de
c) Copia de la Partida de matrimonio si son casados Servicios Pub., Gerencia
. . L ” . Trans. y Prot. Municipal
La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo revelando el nombre del presunto | 3 |Constancia de no inscripcion del lugar donde nacié y del lugar donde reside. 02 ™ Jefede Amb.
progenitor llenando declaracion juradad con datos del padre en presencia en Registro Civil 30 dias para
presencia del registrador para la notificacion correspondiente (Ley N° 28720) 30 dias para Resolver
Nota: (*) En todos los casos también pueden solicitar la inscripcion los tutores o Resolver
guardadores. E_n caso dg »orfandad paterna o matferna Q§sconoplmle_ntq’de los 4 |Derecho de Pago Gratuito Gratuito
padres, ausencia de familiares o abandono, podran solicitar la inscripcién los
ascendientes, los hermanos mayores de edad, los hermanos mayores del padre o
la madre, los directores del centro educativo, el director del centro de proteccion,
el representante del Ministerio Publico, el representante de la defensoria del nifio,
o el juez especializado
17 |Matrimonio Civil 1 [Certificado médico que certifica el no padecimiento de una enfermedad crénica,
contagiosa y transmisible por herencia en los contrayentes. 07
2 |Apertura del Expediente Matrimonial (*)
(*) Adquirir carpeta y solicitud matrimonial
BASE LEGAL 3 |Copia de Partidas de Nacimiento originales y actualizadas de los contrayentes
Art. 73 de la Ley N° 27972
Art. 241, 244, 248, 261, 264 y 265 del Cédigo Civil, Dec. Leg. N° 295 4 |Constancia domiciliaria de cada uno de los contrayentes
Art. 7 y26 de la Ley N° 26497
Art. 1 de la Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF 5 |Publicacién de edicto
Ley 27444
6 |Certificado de Solteria de cada uno de los cényuges
REQUISITOS ADICIONALES
PARA MATRIMONIOS - EXTRANJEROS
a
Partida de nacimiento y/o certificado de naturalizacién segln corresponda,
visado por el cénsul peruano en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de
Relaciones Exteriores o apostillado, con traduccion oficial del espafiol.
b |Certificado de solteria, viudez o sentencia de divorcio, visado por el Cénsul del
Pert en el pais de origen, legalizado por el Ministerio de Relaciones y traducida
al espariol por traductor publico juramentado.
¢ |Original y copia legalizada del pasaporte y carne de extranjeria si tuviese.
DIVORCIADOS (*)
(*) En el caso de viudez y divorciados debe de haber transcurrido por lo
menos 300 dias de la muerte del cényuge o disolucién del matrimonio,
salvo dispensa judicial (C.C. Art. 243)
a |Copia certificada de la partida de matrimonio con la notacién del divorcio o
anulacién del matrimonio anterior, en la parte marginal o en anotaciones Gerencia de
textuales Servicios Pub., Gerencia
MENORES DE EDAD Jefe de Trans. y Prot. Municipal
a |Autorizacién expresa de los padres, de no existir estos Ultimos de los ™ Registro Civil Amb. .
ascendentes y a falta de estos la autorizacion judicial, conforme lo indica el i 30 dlasl para
articulo 244 del Codigo Civil. 3?? 'asl para Resolver
b |En caso que sea menor de 14 afios autorizacion del Juez de Paz. esolver

CON PARENTESCO ENTRE Si




a |Dispensa Judicial de parentesco de consanguinidad colateral de tercer grado.

POR PODER

a |Poder mediante escritura publica a una tercera persona para contraer
matrimonio civil ante esta Municipalidad. El poder debera ser inscrito en los
Registros Publicos. Si el poder fue otorgado en el extranjero debe estar visado
por el Cénsul peruano del pais donde lo dio el poder debiendo legalizarlo en
Relaciones Exteriores y con traduccion oficial de ser el caso.

b |Certificado de solteria.

C |Copia del Certificado médico prenupcial

VIUDOS (*)

(*) En el caso de viudez y divorciados debe de haber transcurrido por lo
menos 300 dias de la muerte del conyuge o disolucién del matrimonio,
salvo dispensa judicial (C.C. Art. 243)

a |Copia Certificada de la partida de difuncion de cényuge fallecido.

Partida de matrimonio anterior

o o

Copia simple de Documento Nacional en la que figura el estado civil actualizado

9 |Derecho de Pago

a |Dentro del Local Municipal: Lunes - Viernes 1.20 49.80
b |Dentro del local Municipal: Sabados 2214 91.88
¢ |Domicilio en el distrito 3.207 133.09
d |Domicilio fuera del distrito 4.359 180.90!
e |Matrimonio civil masivo 0.79 32.79

25 |Transcripcién de Matrimonio realizado en el exterior dentro de los 03 meses| 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
de su ingreso al pais

ADJUNTAR .
. L . . - Gerencia de
BASE LEGAL a) DocumlenFos del matflmonlg \I/lsad!:)s por la embajada de origen y certificados Senvicios Pb., Gerencia
Ley N° 27972 por Relaciones Exteriores del Per(. Jefe de Trans. y Prot. Municipal
Decreto Supremo N° 015-98-PCM " o X TD N L Amb.
b) |Certificados domiciliarios 05 Registro Civil 30 dias para
Ley N° 27444 c) |Copia del certificado otorgado por la Oficina de Migraciones 30 dias para Resolver
Resolver
2 |Derecho de Pago 1.237 51.34
30 |[Dispensade Publicaciéon de Edicto Matrimonial total o parcial 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
a) [Adjuntar documentos o pruebas que acrediten las causas razonables para la Gerencia Qe .
BASE LEGAL solicitud. STervwlos |I;’ub.. ﬁergn_ual
Ley N° 27972 o Jefe de ran/inyb rot. unicipal
Ley N° 27444 Registro Civil : o
Cédigo Civil vigente 30 dias para
fe] g 2 [Derecho de Pago 0.501 20.79 30 dias para Resolver
X 02 Resolver

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad

2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago", deberéd pagar por la "hoja de tramite” (HT) la suma de S/. 2.00

3. TD : Tramite Documentario

4. Para el Procedimiento 17 (Matrimonio Civil), el administrado debera adquirir el Fomulario para el Certificado Médico (S/ 10.00 soles) y el Formulario para Constancia Domiciliaria (S/ 6.00 soles)

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE = PARA RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) EV§|Ua_C'0n RESOLVER AUTORIDA  pecoNSIDER
revia INICIO DEL D COMPE- ACION APELACION
Formulario (en % UIT . PROCEDI- TENTE
Namero y Denominacién / Cédigo / Afio ) MIENTO PARA

icacio t (en dias 15 dias
RCacic 2018)  (enS) + habiles) RESOLVER ' pabiles 15 dias habiles

para para presentar
presentar

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

4,150.00




OFICINA DE SEPARACION CONVENCIONAL Y DIVORCIO ULTERIOR

32

Separacién Convencional (**)

BASE LEGAL
Art. 40 y 44 de la Ley N° 27444

Art. 44, 45 Y 113 de la Ley N° 27444

Ley N° 29227

Decreto Supremo N° 009-2008-JUS

Art. 332 al 347 del Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 TUO del Cédigo
Procesal Civil, Decreto Legislativo N° 768 (22.04.93) Arts. 546 al 559 y del 573 al
580

[N

N

IN

[N

= O

m

Solicitud por escrito dirigida al Alcalde.

Copia Certificada del acta de la partida de matrimonio expedida.

Declaracién Jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso suscrito
obligatoriamente por ambos conyugues.

Derecho de pago

Requisitos en caso de no tener hijos menores de edad o mayores de
edad con incapacidad:

Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de los cényuges

Requisitos en caso de tener hijos menores de edad:

Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los hijos
menores, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
presentacién de la solicitud

- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firma o acta de conciliacién
respecto de los Regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas.

Requisitos en caso de tener hijos mayores con incapacidad:
- (01) Adjuntar copia certificada del acta o de la partida de nacimiento de los

hijos menores, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de
presentacion de la solicitud

- Presentar copia certificada de la sentencia judicial firma o acta de conciliaciéon
respecto de los Regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos,
tenencia y visitas.

- Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmas que declaren la
interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.
Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:

Declaracién Jurada de no tener bienes sujeto a Sociedad de Gananciales con
firma o impresion de la huella digital de cada uno de los cényuges.

Requisitos en caso de que existan bienes patrimoniales:

- Separacion matrimonial: Presentar el testimonio de la Escritura Publica inscrita
en los Registros publicos.

- Liquidacion del patrimonio de la sociedad Ganancial: Presentar su testimonio

de la Escritura Pablica de Sustitucién yo liquidacién del régimen patrimonial
inscrita en los Registros Publicos.

2.881

119.56!

Gerencia de
. Servicios Pub., Gerencia
Gerencia de .
. Trans. y Prot. Municipal
Servicios
TD . Amb.
PUb., Trans. y y
Prot. Amb 30 dias para
30 . . 30 dias para Resolver
Resolver

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad
2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago", deberé pagar por la "hoja de tramite" (HT) la sumade S/. 2.00
3. TD : Tramite Documentario

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Namero y Denominacién

OFICINA DE TRANSITO, TRANSPORTE Y MANTENIMIENTO DE MAQUINAS

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Ao
2017)

4,050.00

(en S/)

CALIFICACION

Automa
tico

Evaluacion
Previa

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

PLAZO
PARA

RESOLVER
INICIO DEL

PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

APELACION

15 dias
héabiles
para
presentar

(en dias

EGIES)) 15 dias habiles

para presentar




34 [Inscricion al registro y permiso de Operaciones para prestar servicio de 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando la Razén Social, RUC,
transporte con vehiculo menor al afio (hasta por 6 afios) domicilio, nombre y firma del representante legal.
BASE LEGAL 2 |Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica
inscrita en Registros Publicos.
Art. 81 de la Ley N° 27972. 3 |Copia simple de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente, con
D.S. N° 025-2008-MTC una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario.
Art 4,7,13,14,15y 3my 8va, Disp.Comp y Final. D. S. N° 055-2010-MTC
D.S. N° 025-2008-MTC 4 |Copia simple del Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que represente a
Ley N° 27444 la persona juridica solicitante expedido por la Oficina registral correspondiente, con una
antiguedad no mayor de quince (15) dias a la fecha de presentacién de la solicitud
Gerencia de
Gerencia de Servicios Pub., Gerencia
5 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado, L Trans. y Prot. Municipal
y 30 D Servicios
expedida por SUNARP Pab., Trans. y Amb.
6 |Copia simple de Certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado. Prot. Amb. 30 dias para 30Rilsa§h‘/):rra
Resolver
7 |Copia simple de Certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado
8 |Padrdn descriptivo de la flota vehicular
9 |Padrdn de conductores sustentando con las copias simples de las licencias de conducir,
certificado de aprobacion del curso de educacion y seguridad vial y el DNI de cada
conductor.
10 | Croquis conteniendo la propuesta del paradero para el establecimiento
11 | Descripcion del uniforme Unico para los conductores distintivos de la persona juridica
12 | Presentacion del logotipo definitivo de la persona juridica
13 | Derecho de pago (por cada afio) 0.872 36.19
35 |Renovacién del Permiso de Operacién para prestar servicio de Transporte 1 [solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Social,
con vehiculo menor (*) Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, nombre y firma del
representante legal.
Copia simple de la partida registral expedida por la oficina registral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de treinta (30) dias calendario.
Gerencia de .
BASE LEGAL Servicios Ger@r\_ma
Art. 81 de la Ley N° 27972. Pablicos Municipal
° 095.5008. D
D.S. N* 025-2008-MTC Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Jefe de 30 dias para
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC P o " N N Registro Civil 30 dias para p
3 [Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de Transito (CAT) vigente por g p Resolver
cada vehiculo ofertado. Resolver
Nota (*) La renovacion de la autorizacion se debe solicitar dentro de los 60 dias 4 Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CTV) por cada
anteriores al vencimiento del permiso de operacion. vehiculo ofertado.
5 De ser el caso adjuntar copia simple de los documentos que hayan perdido
vigencia.
6 |Derecho de pago 0.872 36.19
36 R, . . . ) 1 ici j i6 indi 6 i
Modificacién del Registro Municipal de Vehiculos Menores por Cambio de SOI'C_'lUd t?aj_o la forma d‘? Declaracion Juradat |_n_d|cando la Razon S_omal,
K . . . Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, numero de permiso de
Datos respecto del: Transportador autorizado Vehiculos Menores, incluye - N L N " - .
X B operacion, la informacién que se requiere actualizar o modificar y firma del
baja de vehiculos
representante legal.
2 |Documentos en copia simple que sustenten la informacion que se requieren Gefe_”c'a ‘f‘e .
modificar o actualizar segin corresponda. Gerencia de | Servicios Pub., Gerencia
o " . . . Trans. y Prot. Municipal
BASE LEGAL 3 |Copia simple del certificado de vigencia de poder de la persona natural que 05 ™ Servicios Amb.
Art. 81 de la Ley N° 27972. representa a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral Pib., Trans. y 30 dias para
Decreto Supremo N° 055-2010-MTC correspondiente con una antiguedad no mayor de 15 dias a la fecha de la Prot. Amb. 30 dias para Resolver
presentacion de la solicitud. Resolver
4 |Derecho de pago 0.425 17.64
37 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Social,

Modificacion del Registro Municipal de Vehiculos Menores por Cambio de
Denominacién o Razén Social

Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, numero de permiso de
operacion y los datos de la razén social a modificar.




Copia simple del Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que

represente a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina registral Gere.ncia clje .
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha Gerencia de S_I_er:r'gos E:J;-x I\G/IEL?SCI:I
BASE LEGAL de presentacion de la solicitud. Servicios -y - P
05 D . Amb.
Art. 81 de la Ley N° 27972. PUb., Trans. y 30 dias para
D.S. N° 025-2008-MTC 3 Copia simple de la escritura publica de cambio de la denominacién o razén Prot. Amb. 30 dias para Resolver
social. Resolver
D. S. N° 055-2010-MTC 4 |Copia simple de la partida registral expedida por la Oficina Registral
Ley N° 27444 correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendarios.
5 | Derecho de pago. 0.425 17.64
38 [Modificacién del Registro Municipal de Vehiculos Menores por Incremento 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Social, Geren.qa de Gere.nma qe Ge’?"‘_‘¢'£‘
de Vehiculos Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, numero de permiso de 15 ™ ’Serwcnos Servicios Pub., Municipal
operacion y firma del Representante Legal. Plb., Trans.y| Trans.y Prot.
Prot Amh Amh 20 dias nara
2 |Copia simple del Certificado de Vigencia de Poder de la persona natural que
represente a la persona juridica solicitante expedido por la Oficina registral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de quince (15) dias a la fecha
de presentacion de la solicitud.
BASE LEGAL
Art. 81 de la Ley N° 27972.
D.S. N° 025-2008-MTC 3 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular del o los vehiculos que se
incrementara emitido por la SUNARP
D. S. N° 055-2010-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidentes de
Ley N° 27444 Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de Transito (CAT) vigente por
cada vehiculo a incrementar
5 [Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV) del o los
Vehiculos a incrementar
6 |Derecho de pago
0.425 17.64]
39 [Certificado de Operacién o Tarjeta de Operacién de Vehiculo Menor. (Valido | 1 |solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la razén Social,
por 01 afio) Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, numero de permiso de
operacion cuyo certificado solicita.
BASE LEGAL 3 |Copia simple de tarjeta de propiedad y/o copia notarial del contrato de compra- Gerencia de
Art. 81 de la Ley N° 27972. 4 [stickers de identificacién municipal por cada unidad Vehicular Servicios Pub., Gerencia
Trans. y Prot. Municipal
D.S. N° 025-2008-MTC 5 [copia simple del certificado del seguro obligatorio contra accidente de transito 05 ™ Ggreercfziige Amb. 30 dias para
D. S. N° 055-2010-MTC 6 |Derecho de pago. Pub., Trans. y| 30 dias para Resolver
Prot. Amb. Resolver
0.425 17.64/
40 |Inspeccidn técnica vehicular y certificado de revisidn técnica vehicular 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando la Razon Social ,
BASE LEGAL 2 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular del o de los vehiculos
Art. 81 de la Ley N° 27972. emitidos por SUNARP.
D.S. N° 025-2008-MTC 4 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidentes
D. S. N° 055-2010-MTC de Transito (SOAT) o Certificado contra Accidente de transito (CAT) Gerencia de
Ley N° 27444 vigente por cada vehiculo. Gerencia de Senvicios Pb., Gergn_ma
5 |Copia del permiso de operacién Servicios Trans. y Prot. Municipal
o - .- 07 TD . Amb.
6 |En caso de vehiculos habilitados para el servicio de transportes terrestre Pub., Trans. y 30 dias para
presentar certificado de circulacion vehicular Prot. Amb. 30 dias para Resolver
7 |Presencia fisica del vehiculo. Resolver
8 |Derecho de pago
0.308 12.78
41 |Duplicados de permiso de operacién y/o duplicado de certificado de 1 |Solicitud l;ajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Social,
3 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular del o de los vehiculos .
. . . " Gerencia de
BASE LEGAL 4 |Denuncia policial por perdida (si fuere el caso). o ad Servicios Pub., Gerencia
Art. 81 de la Ley N° 27972. 5 |Copia simple de la tarjeta de propiedad y/o copia notarial del contrato de ;:C;'s)se Trans. y Prot. Municipal
D.S. N° 025-2008-MTC 6 |Derecho de pago 07 ™D 9 Amb.
Pub., Trans. y 30 dias para
D. S. N° 055-2010-MTC
0.308 12.78 Prot. Amb. 30 dias para Resolver




Ley N° 27444 Resolver
42 [Consesion y/o Renovacion De Uso De Paradero (Anual) 1 [Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando la Razén Social, ’:‘A":' N f"'"l
Registro Unico de Contribuyente (RUC), numero de permiso de operacién y . unicipa
firma del Representante Legal GeTe.nua (lie
BASE LEGAL Gerencia de S_rezr:cslos Erl:)lz
D.S. N° 025-2008-MTC Senvicios fans. y Frot.
. X 15 TD Pab.. Ti Amb.
D. S. N° 055-2010-MTC 2 | copia simple del permiso de operacion. L"D " f“z' y
rot. Amb. p
Ley N° 27444 3 | Croquis, planos de ubicacién del paradero. 3?;1'35' para
4 | Copia simple del certificado de Inspeccion tecnica de los vehiculos. esolver
5 |Derechos de pago 2.068 85.82
44 |Sticker de Identificacion Municipal 1 |Solicitud indicando, la Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC),
numero de permiso de operacién y firma del Representante Legal Gerencia de
BASE LEGAL . Servicios Pub., Gerencia
. L " . ., Gerencia de -
Art. 81 de la Ley N° 27972. 2 |Constancia y/o copia simple del certificado de haber aprobado la inspeccién Servicios Trans. y Prot. Municipal
técnica. X 05 D . Amb.
Pub., Trans. y 30 dias para
3 |Derecho de pago 0.352 14.61 Prot. Amb. 30 dias para Resolver
Resolver
4 Depésito y liberacion de vehiculo del deposito de la Municipalidad 1 [Solicitud dirigida al Area de transporte
2 |Una copia simple del acta de internamiento indicando estado del vehiculo. Gerencia de
Art. 81 de la Ley N° 27972. 3 |Adicionalmente para la liberacién del vehiculo menor: G ia d Servicios Pub., Gerencia
Ley N° 27444 a |Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular del o de los vehiculos gren_m_a € Trans. y Prot. Municipal
emitidos por SUNARP. X 05 ™ _Servicios Amb.
Pub., Trans. y "
Prot. Amb 30 dias para
. : 30 dias para Resolver
b |Copia del recibo de pago por la infraccién y guardiania diaria. Resolver
4 |Derecho de pago 0.410 17.02
46 |[Inspeccién Técnica Vehicular Extemporanea 1 |Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando la Razon Social,
Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, nombre y firma del
representante legal.
BASE LEGAL 2 |Copia simple de la Tarjeta de Identificacion Vehicular del o de los vehiculos
emitidos por SUNARP. .
Art, 81 de la Ley N° 27972 Gerencia de
D.S. N° 025-2008-MTC Gerencia de Servicios Pub., Gerencia
D. S. N° 055-2010-MTC. 3 |Copia simple del Certificado del Seguro Obligatorio contra Accidente de Servicios Trans. y Prot. Municipal
Ley N° 27444 Transito (SOAT) o Certificado contra Accidentes de transito (CAT) vigente por X 07 ™ Pab., Trans. y Amb. )
cada vehiculo. Prot. Amb 30 dias para
: ! 30 dias para Resolver
4 |Copia simple del permiso de operacién Resolver
5 |En caso de vehiculos habilitados para el servicio de transporte terrestre
presentar certificado de circulacion vehicular.
6 |Presencia fisica del vehiculo.
7 |Derecho de pago 0.308 12.78
NOTAS PARA EL ADMINISTRADO
1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad
2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago", deberd pagar por la "hoja de tramite" (HT) la sumade S/. 2.00
3. TD: Tramite Documentario

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO

PARA
RESOLVER
INICIO DEL
(en % UIT Automa PROCEDI-
Afio . MIENTO

tico en dias
2018)  (en S/ * gabnes)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Evaluacién
Previa

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y APELACION

BASE LEGAL

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

Numero y Denominacion 15 dias

héabiles 15 dias habiles
para para presentar

4,150.00
presentar

OFICINA DE GESTION AMBIENTAL




50

Certificado de conformidad ambiental (vigencia anual) (*)

BASE LEGAL
Ley General del Ambiente, Ley N° 28611

Nota: (*)
Este certificado también comprende a las personas naturales o juridicas cuyas
actividades produzcan residos sélidos de caracteristicas peligrosas.

[N

Solicitud dirigida al Alcalde

Cualquiera de los siguientes documentos:
Copia simple del Estudio de Impacto Ambiental (E.I.A) aprobado por el sector|
respectivo

Copia simple del Programa de Adecuacién Ambiental (PAMA), aprobado por el
sector

Copia simple de otro documento ambiental aprobado por el sector respectivo

Estudio Ambiental elaborado y presentado por una Consultora Ambiental o
Profesional afin, registrada en la GGPMA (segun guia del documento de Estudio
Ambiental)

Contar con la constancia de no estar obligado a la presentacion del Estudio
Ambiental (a,b,c,d) expedida por la GDPMA

Declaracién Jurada de no producir impactos ambientales significativos.

Solo para: panaderia, industria artesanal, joyerias, taller de soldadura, taller
automotriz, vulcanizadora y otros que no generen impactos ambientales
negativos

Derecho de pago

3.583

148.69

™D

Gerencia de
Servicios
Pub., Trans. y
Prot. Amb.

Gerencia de
Servicios Pub.,
Trans. y Prot.

Amb.

30 dias para
Resolver

Gerencia
Municipal

30 dias para
Resolver

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad
2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago", deberé pagar por la "hoja de tramite" (HT) la sumade S/. 2.00
3.TD: Tramite Documentario




DENOMINACION DEL PROCEDIMIEN
BASE LEGAL

OFICINA DE PARTICIPACION VECINAL

REQUISITOS

NGmero y Denominacién

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(en % UIT
Afo
2018)

4,150.00

(en S/)

CALIFICACION

Automéa
tico

Evaluacién
Previa

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

PLAZO
PARA

RESOLVER (AUTCIRIDE
INICIODEL D COMPE-

PROCEDI- ==
MIENTO PARA
RESOLVER

APELACION

15 dias
hébiles
para
presentar

(en dias
habiles) 15 dias habiles

para presentar

63 |Reconocimiento y Registro de Organizaciones Sociales 1 [Solicitud dirigid al Alcalde
2 |Copia simple de Acta de Fundacién o constitucién de la Org. Social.
BASE LEGAL 3 L "
Ley N° 27972. Copia simple de los Estatutos y acta d&’e su aprobacién.
Ley N° 27444 4 |Copia simple del Acta de elecci6n del Organo Directivo. Gerencia Des
Ley N° 25307 5 [Némina de los miembros del Organo Directivo. Gerencia Des. | Social. Prom. D° Gerencia
Ley N° 027802 6 |N6mina de los miembros de la Organizacién Social, plenamente Social, Prom. | y Part. Vecinal Municipal
D. S. N° 041-2002-PCM identificables: DNI, direccién, firma, nombre completo, En caso X 05 ™ Dy Part. i
de los miembros de la junta directiva, estos deberan de acreditar Vecinal 30 dias para 30 dias para
su residencia en el Distrito. Resolver Resolver
7 |Las Organizaciones de Base requerirdn un minimo 08 y como
maximo 15 miembros.
8 |Derecho de Pago Gratuito
64 |Otorgamiento de Credencial 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 [Némina de los miembros del Organo Directivo X
Ley N° 27972, Gerencia Des. Sﬁggng;aez° Gerencia
Ley N° 27444 3 |Fotografia reciente de cada uno Social. Prom. | v Part. Vecinal Municipal
Ley N° 25307 X 05 ™ ocial, Prom. | y Part. Vecinal
Ley N° 27802 4 |Derecho de pago. 0.166 6.889 D°y Part. 30 di
: ’ fas para
D. S. N° 041-2002-PCM Vecinal 30Rd'asl para Resolver
esolver
65 |Registro de Inscripcién de las Organizaciones de la Sociedad Civil para el 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, tendra valor de Declaracién Jurada,
Proceso de Eleccion de sus Representantes ante el Consejo de firmada por Representante Legal
Coordinacion Local Distrital Gerencia Des
5 . . Gerencia
2 |Copia simple de la Vigencia de Poder Gerencia Des. | Social, Prom. D Municipal
BASE LAGAL X 05 ™ Social, Prom. | y Part. Vecinal
Ley N° 27972. . D°y Part. "
. . 30 dias para
Art. 106° de la Ley N° 27444 8 |Perecho de pago Gratito Vecinal 30 dias para Resoher
Ley N° 27802 Resolver

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad
2. El Administrado, para todo procedimiento, ademaés del "derecho de pago", debera pagar por la "hoja de tramite” (HT) la suma de S/. 2.00
3. TD : Tramite Documentario




REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE

DERECHO’DE() Evallacie PARA RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (* valuacion ~ RESOLVE AUTORIDA

Previa R INICIO DEL D COMPE- RECONS:\‘DER APELACION
PROCEDI-  TENTE

MIENTO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

F lari
BASE LEGAL ormulario (en %

NGmero y Denominacién / Cédigo / UIT Afio

Automa
odigo 15 dias
Ubicacion 2018)  (en S/)

R (en dias RESOLVER i 15 dias
habiles) habiles hébiles

4,150.00 para para presentar
presentar

90 |Autorizacion para fiestas sociales, patronales, promocion y otros. 1 [Solicitud dirigida al alcalde
2 [Copia simple del contrato del Local y/o autorizacion
3 [Copia simple de las garantias de la Suprefectura Gerencia !
4 |Pe serel caso, copia simple del certificado de Seguridad en Defensa Civil y Desarrollo h(ﬂ;erejn.clal
BASE LEGAL Autorizacién para Expendio de Licor X Gerencia Econémico unicipal
Decreto Legislativo N° 822 - Ley de Derechos de Autor 5 [Copia simple de la Autorizacién del derecho de autor (APDYC) 7 T Desarrollo o
P " 30 dias para
Art. 57° de la Ley N° 27972 6 |Derecho de Pago 1275| 5291 Econdmico | - 30 dias para resolver
Ley N° 27444 resolver
92 |Autorizacién para ocupacion de las areas publicas en zona no reguladas (1 afio) A.- MODULO RODANTE Y CARPAS
1 |Solicitud dirigida al alcalde
2 |Croquis de ubicacion
3 |Derecho de Pago 2.296( 95.28
B.- PARA DIARIOS Y REVISTAS
BASE LEGAL 1 |Solicitud dirigida al alcalde Gerencia Gerencia
Ar. 79° Ley N° 27972 2 |Croquis de ubicacion X 5 : Desarrollo o
Art. 106°, 107°y 108° Ley N° 27444 d Gerencia Econémico Municipal
TD Desarrollo
3 |Constancia Gremial Econémico 30 dias para 30 dias para
resolver resolver
4 |Foto Check
5 |Derecho de Pago 2.296( 95.28
C.- FERIAS EN LA VIA PUBLICA
- | Solicitud dirigida al alcalde
- | Croquis de ubicacién
- [De ser el caso:
a) Copia simple de las garantias de la Gobernacion
_ |De ser el caso copia simple del certificado de Seguridad en Defensa Civil y
Autorizacién para Expendio de Licor
- | Derecho de Pago 2.296| 95.28
Revisar TUSNE
95 |Duplicado de licencia de funcionamiento 1 |solicitud dirigida al Alcalde
2 |En caso de pérdida de la licencia presentar la denuncia policial Gerencia Corencia
G . Desarrollo Municipal
3 |Derecho de Pago 0.68| 28.22 erencia Econémico unicipal
BASE LEGAL X D Desarrollo
Art. 71°y 73° del D.L. N° 776 Econémico 30 dias para 30 dias para
Art. 3,8, 11y 12 de la Ley N° 20976 resolver resolver
96 [Instalacion de telefonos publicos en predios privados y/o publico 1 |Una solicitud dirigida al Alcalde
2 [Copia de Licencia de Funcionamiento y/o autorizacién del propietario .
Gerencia Gerencia
: Desarrollo .
3 |Derecho de Pago 1.275( 52.91 10 Gerencia . Municipal
Econémico
BASE LEGAL X ™ Desarrollo
Art. 79° Ley N° 27972 Econémico 30 dias para 30 dias para
Art. 106°, 107 y 108 Ley N° 27444 resolver resolver




NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad

2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago”, debera pagar por la "hoja de tramite” (HT) la suma de S/. 2.00
3.TD : Tramite Documentario




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

Numero y Denominacion

OFICINA DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Afio
2018)

4,150.00

(en % UIT

Evaluacion
Previa

Automéa
tico
(en S/)

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

HW.v4e}
PARA

RESOLVER OIRIDA

D COMPE-
==
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

APELACION

15 dias
habiles
para
presentar

(en dias
habiles) 15 dias habiles

para presentar

108 |Constancia de Posesién de Inmuebles (*) 1 [Solicitud dirigida al Alcalde firmada por el propietario, indicando Cédigo de
Predio y Cédigo de Contribuyente.
BASE LEGAL 2 |Adjuntar documento sustenta torio que garantice la posesion y que de fe que se . Gerencia .
Ley N° 29792 pretende acceder aun Servicio Basico o deberé adjuntar de ser el caso la Gerencia Infraestruc. GergQCIa
Ley N° 27444 busqueda catastral expedida por la SUNARP Infraestruc. Desarrollo Municipal
D. S. 006-2006-Vivienda X 30 D Desarrollo Urbano y Rural
Nota: (*) El Certificado de Vivencia tendra vigencia solo hasta la instalacion 3 el de Ubicacié 2 1/500 y Localizacién firmad Urbano y i 30 dias para
efectiva de los Servicios Basicos. El Certificado de Posesion sera otorgado por ano de Lbicacion escala y Localizacién firmados. - Rural 30 dias para Resolver
Ginica vez y exclusivamente solo para los fines y objetivos de acceso y facilidades | 4 [Memoria descriptiva firmada por Arquitecto o Ingeniero Civil. Resolver
para la prestacion de Servicios Bésicos.
5 |Derecho de pago. 1.420 58.93
109 |Certificado de Alineamientos Municipales 1 |Solicitud dirigida al Alcalde firmada
Gerencia
E:SEOLZE;’S; 2 |Copia simple que acredite la propiedad Gerencia Infraestruc. Gerencia
Le§ N° 29476 3 |Copia simple del ultimo recibo de pago del impuesto predial. « o o |gf’a"-‘5m|‘|‘:- " Eesam;"‘) I Municipal
icaci Gt esarrollo rbano y Rural
o Plano de Ubicacién y Perimétrico
Ley N° 27444 4 . cacion y .,I I Urbano y 30 dias para
D. S. N° 156-2004-EF 5 |Certificado de numeracion Rural 30 dias para Resolver
Ley N° 28294 6 |Recibo de pago por concepto de derecho de tramitacién Resolver
D. S. N° 005-2006-JUS 7 |Derecho de pago 0.960 1001

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO
1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad
2. El Administrado, paratodo procedimiento, ademaés del "derecho de pago", deberéd pagar por la "hoja de tramite" (HT) la suma de S/. 2.00
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

NUmero y Denominacion

OFICINA DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO: LICENCIA DE EDIFICACION

CALIFICACION

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

Afo
2018)

4,150.00

(en % UIT

Evaluacion
Previa

Automéa
tico
(en S/)

INSTANCIAS DE

RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

PLAZO
PARA

RESOLVER ORI

D COMPE-
TENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

APELACION

15 dias
hébiles
para
presentar

[CLCIES
habiles) 15 dias héabiles

para presentar

110

Licencia de Edificacion (Modalidad "A") (*)
BASE LEGAL

Ley N° 29476

Art. 5y 6° Ley N° 29563

Art. 44 de la Ley N° 27444

Art. 68° N° 156-2004-EF

Art. 69°, 79° Ley N° 27972

Art. 90 de la Ley N°29060

D. S N° 008-2013-VIVIENDA

CASO DE MODALIDAD "A"
a) Construcciones de vivienda unifamiliar hasta 120 m2 (Si es la

Unica edificacion en el lote)

b) Para ampliacién de vivienda unifamiliar con sumatoria de area construida total
hasta de 200 m2 (Edificacion final con Licencia o Declaratoria de Fabrica)

c) Remodelaciones sin modificacion estructural ni aumento de

-

o 0 A

Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.

En caso que el solicitante de la licencia de Edificaciones no sea el propietario
del predio, se deberé presentar ademés la documentacion que acredita que
cuenta con derecho a edificar.

Si la solicitante es una persona Juridica se acompafiara declaracion jurada del

represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
conste inscrito el poder.

Plazo de extraccion solicitado

Derecho de pago.

Comprobante de pago por el derecho correspondiente:

Pago de derecho de 1.23% a 3.25% del valor de la UIT, segun la modalidad
que corresponda.

1.236

51.29




area COHSUU'_‘{& b |El costo de la Verificacién Técnica no puede ser menor al 40% del valor de la
d) Construccion cercos de 20 hasta 1 000 ml. licencia, siendo el monto intangible y con ese tnico fin. .
e) Demolicién total de edificaciones que no requieran uso de explosivos . Gerencia .
f) Obras menores de hasta 30 m2 de &rea techada y valor no mayor ” 3 , 3 Gerencia Infraestruc. Gerencia
a 5 UIT (Sin alterar al menos estructuras ni su funcion). 7 |Pagos por Ocupacion de Via Publica: Segiin TUSNE (**) Infraestruc. Desarrollo Municipal
a |Materiales de Construccién = S/. 5.00 por dia. 05 TD Desarrollo Urbano y Rural
"NO ESTAN CONSIDERADAS DENTRO DE ESTA MODALIDAD" b |Vaciado de techo = S/. 10.00 por dia Urbano y 30 dias para
1. Las Obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacién declarados ¢ |Andamios = S/. 12.00 por dia Rural 30 dias para Resolver
por el INC. REQUISITOS ADICIONALES PARA CASOS DE MODALIDAD "A": Resolver
2. Edificaciones en las que se requieran la ejecucion de sétanos y/o
SOFE_‘"OS_ con pro.fundldad de mas de 1.50m que colindan con 1 [Plano de ubicacion y planta de la obra a ejecutar, en caso de ampliaciones o
edificaciones existentes. remodelaciones de inmuebles que cuenten con Licencia o declaratoria de
e fabrica, el plano de planta se desarrollara sobre copia del plano de edificacion
Nota: (*) existente, con indicacién de las obras nuevas a ejecutarse.
- En esta modalidad se podré adquirir planos del Banco de Proyectos de la
Municipalidad para el caso de viviendas unifamiliares de hasta 120 m2.
- Se realizara 03 inspecciones técnicas obligatorias al 100% de las Obras. 2 [Planos de estructuras, suscrito por Ingeniero Civil colegiado.
- Las Obras Menores se regiran por el presente Procedimiento
- Los documentos se presentaran en original y copia
- Los planos de presentaran en original, (03) copias impresas mas una copia
digital.
Nota (**)
(**) La ocupacion de Areas Plblicas se hara hasta 50% de la via y sélo frente al
predio y sélo para trabajos eventuales (vaciado de Techos y armado de
andamios)
111 |Licencia de Edificaciéon (Modalidad "B") (*) 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 |En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del
Ley N° 29476 predio, se debera presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta
Art. 5y 6° Ley N° 29563 con derecho a edificar.
Art. 44 de la Ley N° 27444 . . . ~ P
Art. 68° N° 156-2004-EF 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompafara declaracion jurada del
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
Art. 90 de la Ley N°29060 conste inscrito el poder.
D. S N° 008-2013-VIVIENDA 4 [Comprobantes de pago por el Derecho correspondiente (tramite y licencia)
CASOS DE LA MODALIDAD "B" 5 |Derecho de pago. 2.132 88.48
a) Vivienda U_r)ifamiliar. multifamiliar o condominios hasta 5 pisos y hasta 3000 m2 Comprobantes de pago por el Derecho correspondiente:
de construcc!(lm a |Pago de derecho de 2.16% a 12.17% del valor de la UIT,
b) Construccién de cercos mas de 1.000 ml seqiin la modalidad que corresponda.
c) Edificaciones de Modalidad "A", que requieran ejecucién de sétanos o g a P :
semis6tanos o con una profundidad de excavacién mayor a 1.5 m y colinden con b |El costo de la Verificacién Técnica no puede ser menor al 40% del valor de la
edificaciones existentes. licencia, siendo el monto intangible y con ese dnico fin.
Pagos por Ocupacién de Via Publica: Segiin TUSNE (*)
"NO ESTAN CONSIDERADAS DENTRO DE ESTA MODALIDAD" X P )
. R . L a |Materiales de Construccion = S/. 5.00 por dia.
1.- Las obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Naciéon vaciado d ho = S/. 10.00 di
declarados por el INC b |Vacia g e_tec o =S/ 10. \ por dia Gerencia
¢ |Andamios = S/. 12.00 por dia Gerencia Infraestruc. Gerencia
Nota: (*) REQUISITOS ADICIONALES PARA CASOS DE MODALIDAD "B": Infraestruc. Desarrollo Municipal
- Se realizara 03 inspecciones técnicas obligatorias al 100% de las Obras. 6 |Certificado de factibilidad de servicio para obra nueva de Vivienda Unifamiliar u 15 TD Desarrollo Urbano y Rural
- Los documentos se presentaran en original y copia. otros fines diferentes al de vivienda. Urbano y 30 dias para
7 |Plano de Ubicacién y Localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado segin Rural 30 dias para Resolver
formato. Resolver
8 |Planos de plantas de Arquitectura suscrito por Arq. Colegiado.
9 | Plano Estructural, suscrito por Ingeniero civil colegiado y Memoria Justificativa
10 [Plano de instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa
11 |Plano de instalaciones sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa.
12 [Plano de sostenimiento de Excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacién
expresa del numero de pisos y sétanos contemplada con fotos ( De ser el
caso).
13 [Pdliza CAR (Todo riesgo contratista) vigente con cobertura minima por dafios

materiales y personales a terceros como complemento al seguro
complementario de trabajo de riesgo (segln la caracteristica de la obra a
ejecutar).

Nota: (*) La ocupacién de Areas Publicas se hara hasta 50% de la via y s6lo
frente al predio y sélo para trabajos eventuales (vaciado de Techos y armado de
andamios)




112 |Licencia de Edificacion (Modalidad "C") 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 |En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del
Ley N° 29476 predio, se debera presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta
Art. 5y 6° Ley N° 29566 con derecho a edificar.
ﬁr:. ggodﬁeliégégoféflt 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompafiara declaracion jurada del
Arrl. 69°. 79° L - N° é7972 represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
An: o (ie a L:;N” 29060 conste inscrito el poder.
D. S. N° 024-2008-VIVIENDA 4 |Comprobantes de pago por el Derecho correspondiente (tramite y licencia)
D. S. N° 025-2008-VIVIENDA
D. S N° 026-2008-VIVIENDA
D .
D. S. N° 005-2010-VIVIENDA § |Derecho de pago ) 3606 | 149.65
"DERECHO DE LICENCIA PARA EDIFICACION
CASOS DE LA MODALIDAD “C" a |Pago de derecho de 3.79% a 167.57% del valor de la UIT, segln la modalidad
a) Vivienda multifamiliar o condominios con mas de 5 pisos y mas de b [El costo de la Verificacion Técnica no puede ser menor al 40% del valor de la
3.000 m2 de construccién. ¢ |La Verificacién Técnica, a cargo de la Municipalidad y realizada por los
b) Las edificaciones con fines diferentes a excepcion de las previstas Supervisores de Obra, comprende el 100%
en la modalidad "D". ) . Pagos por Ocupacién de Via Publica: Segin TUSNE (*)
¢) Las ed|f|0§0|ones dg uso mixto con y|V|enda. . a |Materiales de Construccion = S/. 5.00 por dia.
d) Intervenciones en bienes culturales inmuebles previamente declarados por el . y
INC. b |Vaciado de techo = S/. 10.00 por dia
e) Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion y salas de ¢ | Andamios = S/. 12.00 por dia . . ?erenma _
espectaculos que individualmente o en conjunto sumen como méximo 30.000 m2 REQUISITOS ADICIONALES PARA CASOS DE MODALIDAD "C": Gerencia nfraestruc. Gerencia
de &rea construida. 6 |Certificado de factibilidad de servicio para obra nueva de Vivienda Unifamiliar u - - Igfraesmljlc, U Eesam:qllo | Municipal
" - - ] esarrollo rbano y Rural
) Edificaciones para mercados hasta 15.000 m2 de area construida. 7 |Plano de Ubicacion y Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado segtin Urbano Y 30 dias para
g) Edificaciones para espectaculo deportivos hasta 20.000 ocupantes. formato. Rural y 30 di R Ip
h) Todas las demas edificaciones que no se contemplen en las modalidades A, B . X X ural 1as para esolver
Y D. 8 |Planos de plantas de Arquitectura suscrito por Arq. Colegiado. Resolver
9 |Plano Estructuras, suscrito por Ingeniero civil colegiado y Memoria Justificativa
"NO ESTAN CONSIDERADAS DENTRO DE ESTA MODALIDAD"
1.- Las obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacion declarados por el INC | 14 | plano de instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa.
11 |Plano de instalaciones sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa.
12 |Plano de sostenimiento de Excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacion
expresa del numero de pisos y sétanos contemplada con fotos ( De ser el
caso).
13 [Boletas de pago a los colegios profesionales para la evaluacion de expedientes
de licencia de edificacion.
14 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la autoridad competente.
Nota (*)
La ocupacién de Areas Plblicas se har4 hasta 50% de la via y sélo frente al
predio y s6lo para trabajos eventuales (vaciado de Techos y armado de
andamios)
113 Licencia de Edificacion (Modalidad "D") con evaluacion de la Comision 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
Técnica
BASE LEGAL 2 |En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del
Ley N° 29476 predio, se debera presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta
Art. 5y 6° Ley N° 29566 con derecho a edificar.
2:' ggodsgli;gyzgoféfll 3 [Si la solicitante es una persona Juridica se acompafiara vigencia de poder
An. 69°. 79° Le;/ N° é7972 expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayor
. 69°, . I
Art. 9° de la Ley N° 29060 de (30) dias naturales
D. S. N° 024-2008-VIVIENDA 4 |Comprobantes de pago por el Derecho correspondiente (tramite y licencia)
D. S. N° 025-2008-VIVIENDA
D. S N° 026-2008-VIVIENDA 5 |Derecho de pago. 5.592 232.07
D.'S. N°005-2010-VIVIENDA DERECHO DE LICENCIA PARA EDIFICACION
CASOS DE LA MODALIDAD "D" a |Pago de derecho de 5.95% a 100% del valor de la UIT, segtn la modalidad que
a) Edificaciones para fines de industria. corresponda.
b) Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion y salas de b [El costo de la Verificacion Técnica no puede ser menor al 40% del valor de la
espectaculos que individualmente o en conjunto sumen como maximo 30.000 m2 licencia, siendo el monto intangible y con ese tnico fin.
de area co_nstrwda. . . Pagos por Ocupacién de Via Publica: Segin TUSNE (*)
c) Edificaciones para mercados hasta 15.000 m2 de area construida. . B )
d) Edificaciones para espectaculo deportivos hasta 20.000 ocupantes. a |Materiales de Construccion = S/. 5.00 por dia.
b |Vaciado de techo = S/. 10.00 por dia Gerencia
"NO ESTAN CONSIDERADAS DENTRO DE ESTA MODALIDAD" ¢ | Andamios = S/. 12.00 por dia Gerencia Infraestruc. Gerencia
1.- Las obras en bienes de Patrimonio Cultural de la Nacién declarados por el INC REQUISITOS ADICIONALES PARA CASOS DE MODALIDAD "D": Infraestruc. Desarrollo Municipal
25 ™ Necarralln lirhann v Rural




RV

6 Cemfl;ado d_e factibilidad de_ SverICIO para obra nueva de Vivienda Unifamiliar u Urbano y 30 dias para
otros fines diferentes al de vivienda. Rural 30 dias para Resolver
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado segin Resolver
formato.
8 |Planos de plantas de Arquitectura suscrito por Arq. Colegiado.
9 |Plano Estructuras, suscrito por Ingeniero civil colegiado y Memoria Justificativa
10 [Plano de instalaciones Eléctricas, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa.
11 |Plano de instalaciones sanitarias, suscrito por Ingeniero responsable colegiado
y Memoria justificativa.
12 |Plano de sostenimiento de Excavaciones y Memoria Descriptiva con indicacion
expresa del numero de pisos y sétanos contemplada con fotos ( De ser el
caso).
13 |Boletas de pago a los colegios profesionales para la evaluacion de expedientes
de licencia de edificacion
14 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado por la autoridad competente.
Nota (*)
La ocupacion de Areas Publicas se har4 hasta 50% de la via y solo frente al
predio y sélo para trabajos eventuales (vaciado de Techos y armado de
andamios)
114 Licencia de Edificacion Para Programas de Vivienda de Interés Social con 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
repeticion de Médulos de tipicos de Vivienda
BASE LEGAL 2 [Si la solicitante es una persona Juridica se acompafara declaracién jurada del
Ley N° 29476 represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
Art. 5y 6° Ley N° 29566 conste inscrito el poder.
Art. 44 de la Ley N° 27444
Art. 68° N° 156-2004-EF
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompafara vigencia de poder
Art. 9° de la Ley N° 29060 expedida por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacion no mayor
D. S. N° 008-2013-VIVIENDA de (30) dias naturales
4 |Derecho de pago.
"DERECHO DE LICENCIA PARA EDIFICACION 1.236 51.29
a |Pago de derecho de 4.33% a 1.36% del valor de la UIT, segln la modalidad
que corresponda.
b |El costo de la Verificacién Técnica no puede ser menor al 40% del valor de la
licencia, siendo el monto intangible y con ese unico fin.
Pagos por Ocupacién de Via Publica: Segiin TUSNE (*)
a |Materiales de Construccion = S/. 5.00 por dia. Gerencia
b |Vaciado de techo = S/. 10.00 por dia Gerencia Infraestruc. Gerencia
¢ |Andamios = S/. 12.00 por dia Infraestruc. Desarrollo Municipal
. 15 TD Desarrollo Urbano y Rural
REQUISITOS ADICIONALES: Urbano y 30 dias para
5 |Plano de Ubicacion y Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado. Rural 30 dias para Resolver
6 |Planos de Arquitectura en escala 1/100 (**) Resolver
7 |Plano de Seguridad y Evacuacion.
8 | Determinacion de los derechos que debe abonar los interesados seguin
parametros siguientes:
a [Unidad habitacional tipica o tnica 100%
b |Hasta 10 repeticiones = 50%
¢ |Hasta 50 repeticiones = 25%
d [Hasta 100 repeticiones = 20%
e |Hasta 1000 repeticiones = 10%
f [Mas de 1000 repeticiones = 5%
Nota (*) y (**)
(*) La ocupacién de Areas Piblicas se hara hasta 50% de la via y sélo frente al
predio y sélo para trabajos eventuales (vaciado de Techos y armado de
andamios).
(**) Los planos de presentaran en original, (03) copias impresas mas (01) copia
digital.
115 |Licenciay Edificacién: Anteproyecto en consultay verificacion del proyecto | 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 |En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del

Ley N° 29476




AL 5y b7 Ley V" 29003 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompaiiara declaracion jurada del
Art. 44°decla Ley N° 27444 represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
Art. 68° N° 156-2004-EF conste inscrito el poder.
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 .
4 [Comprobante de pago por el derecho (segln Ley N° 29090) 1.5 % del valor de
Art. 90 de la Ley N°29060 5 |Derecho de pago. 1.643 68.18
D. S N° 008-2013-VIVIENDA ' ’
"PARA EL ANTEPROYECTO:
CASO DE MODALIDAD "D" . . o "
a) Dictamen del anteproyecto no autoriza inicio de la Obra (construida) segtin Ley N* 29090
b) Dictamen favorable del proyecto por Comision Técnica en la especialidad de A |25% de los derechos de Revision del Proyecto ( a cuenta de la Revision del Gerencia
Arquitectura representa autorizacién temporal previo pago de los derechos que Proyecto) Gerencia Infraestruc Gerencia
corresponda. PARA EL PROYECTO: Infraestruc. Desarrollo Municipal
05 TD Desarrollo Urbano y Rural
A |75% de los Derechos de la comision (si ya fue revisado el anteproyecto. Urbano y 30 dias para
Rural 30 dias para Resolver
B [100% de los derechos de la Comision Técnica (si ya fue revisado el Resolver
anteproyecto)
REQUISITOS ADICIONALES:
6 |Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado.
7 |Planos de Arquitectura en escala 1/100 (*)
8 [Plano de Seguridad y Evacuacion.
Nota: (*)
Los planos de presentaran en original, (03) copias impresas mas (01) copia
digital.
116 |Licencia de Edificacién para remodelacion, ampliacién o puesta en valor 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
histérico
BASE LEGAL 2 |En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del
Ley N° 29476 predio, se debera presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta
Art. 5y 6° Ley N° 29566 5 Ol Id SUIILILAIILE €5 Ul PETSUNIA JUTIUILA SE aullpdiidia VIYET ILia Ue puuct
Art. 44 de la Ley N° 27444 i)q)i(iifizi por el Registro de Personas Juridicas con una anticipacién no mayor
Art. 68° N° 156-2004-EF 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompafiara declaracion jurada del
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 represennte legal consignando datos de la partida registral y asiento en el
Art. 90 de la Ley N°29060 conste inscrito el poder.
D. S N° 008-2013-VIVIENDA
4 [Derecho de pago.
"DERECHO DE LICENCIA DE EDIFICACION -seglin modalidad (A, B CY 1158 48.06 Gerencia
D):" ! ! Gerencia Infraestruc. Gerencia
A |25% de los derechos de Revisién del Proyecto ( a cuenta de la Revision del Infraestruc. Desarrollo Municipal
Proyecto) 20 ™ Desarrollo | Urbanoy Rural
PARA EL PROYECTO: Urbano y 30 dias para
Rural 30 dias para Resolver
A [Pago de derecho de 1.23% a 3.25% del valor de la UIT, segln la modalidad Resolver
que corresponda.
B |Pago del derecho de 2.16% a 12.17% del valor de la UIT segln la modalidad
que corresponda.
C |Pago del derecho de 3.79% a 67.57% del valor de la UIT segln la modalidad
que corresponda.
D |Pago por derecho de 5.95% a 100% del valor de la UIT segin la modalidad que
corresponda.
5 |Pago por: El costo de la Verificacién Técnica no puede ser menor al 40% del
valor de la licencia, siendo el monto intangible y con ese Unico fin
"REQUISITOS ADICIONALES: SEGUN MODALIDAD "D"
117 [Licencia de demolicién no contemplados en la Modalidad "A" (*) 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 [En caso que el solicitante de la Licencia de Edificacién no sea el propietario del
Ley N° 29476 predio, se debera presentar ademas la documentacién que acredita que cuenta
Art. 5y 6° Ley N° 29563 con derecho a edificar.
22 ggodzolalég}lzglof_;?“ 3 |Si la solicitante es una persona Juridica se acompafiara declaracién jurada del
Art, 69°, 79° Ley N° 27972 ::eo[;rsetseeir;r;tceri!;g;all cggesrlgnando datos de la partida registral y asiento en el
Art. 90 de la Ley N°29060 poder.
D. S N° 008-2013-VIVIENDA 4 [Derecho de pago.




Nota: (%) “"DERECHO DE LICENCIA DE DEMOLICION:
- Los documentos se presentaran en original y copia

segln modalidad (B, C Y D):
- Los planos de presentaran en original, (03) copias impresas més (01) copia 9 ( ) 1.988 825
digital. a |Pago de derecho de 2.16% a 12.17 % del valor de la UIT, segun la modalidad
- Los Planos de Arquitectura deben diferenciar las partes que seran objeto de que corresponda.

restauracion, reconstruccién o conservacion. 5 o . .
- Los Planos de Instalaciones deben diferenciar los puntos y salidas existentes los | P [Pago de derecho de 3.79% a 67.57 % del valor de la UIT, segiin la modalidad

que eliminaran y los nuevos detallando los empalmes. que corresponda. X Gerencia :
Gerencia Infraestruc. Gerencia
¢ |Pago de derecho de 5.95 % a 100 % del valor de la UIT, segln la modalidad Infraestruc. Desarrollo Municipal
que corresponda. X 05 TD Desarrollo Urbano y Rural
Urbano y 30 dias para
REQUISITOS ADICIONALES: Rural 30 dias para Resolver
Resolver

5 [Licencia de construccion o de obra, Conformidad de Obra o Declaratoria de
Fabrica en el caso de constar en el Registro de Predios la edificacion a
demoler.

6 |Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por Arquitecto segun formato.
7 |Planos de Planta de Arquitectura suscrito por Arq. Colegiado escala 1/75 con
indicaciones del area a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles

vecinos cercanos a la edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m del
nivel de la propiedad.

8 [Plano de Cerramiento del Predio, cuando se trate de demolicion total.

9 |En caso de uso de explosivos, la autorizacion de las autoridades competentes
(DISCAMEC, FF.AA'Y Defensa Civil

10 |Copia de cargo de carta a los propietarios y ocupantes de las edificaciones
colindantes comunicandoles las fechas y horas en que se efectuaran las

demoliciones.
118|Conformidad de Obra y/o Declaratoria de Fabrica 1 [Solicitud dirigida al Alcalde, mas hoja de tramite.
BASE LEGAL 2 |FUE parte 2 por triplicado, debidamente llenado y firmado por el propietario y el
Ley N° 27972 profesional responsable de la obra.
Ley N° 29476 3 |Documento que acredita que cuenta con derecho a Habilitar o Edificar (En caso
de no ser propietario)
4 |En caso de ser persona juridica el solicitante, declaracién jurada del G .
- ) N erencia
representante legal sefialando datos de la partida registral y asiento en el . .
R ) Gerencia Infraestruc. Gerencia
conste inscrito el poder. -
U i d i6n de obra de habilitacié b formidad de ob Infraestruc. Desarrollo Municipal
5 [Una copia de recepcion de obra de habilitacion urbana y conformidad de obra. X 05 ™ Desarrollo | Urbano y Rural
" L - . . Urbano y 30 dias para
6 |Certificado de factibilidad de servicio de agua, alcantarillado y energia. Rural 30 dias para Resolver

7 |Planos de localizacion y ubicacion Resolver
8 |Planos de Arquitectura (Plantas, cortes y elevaciones) iguales a los del
expediente de Licencia de obra aprobados.

9 |Certificado de inexistencia de Restos Arqueoldgicos.
10 |Derecho de Pago 2.012 83.50

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad

2. El Administrado, paratodo procedimiento, ademés del "derecho de pago", deberé pagar por la "hoja de tramite" (HT) la sumade S/. 2.00
3. TD: Tramite Documentario

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE
DERECHO DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacion RECONSIDER
Previa INICIO DEL
Formulario (en % UIT PROCEDI-
NUmero y Denominacién / Cédigo / Afio . MIENTO

icaci6 (en dias 15 dias
UlspeEtesin 2018)  (en S habiles) RESOLVER ' papiles 15 dias habiles

para para presentar
presentar

APELACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

4,150.00

OFICINA DESARROLLO URBANO, RURAL Y CATASTRO: LICENCIA DE HABILITACION URBANA

| 121 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado. | | | | | | | | | |

Independizacién o parcelacion de terrenos para habilitacién urbana




BASE LEGAL 2 [De no ser propietario, con documento acreditar derecho
Ley N° 29476 3 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
Art. 5y 6° Ley N° 29566 registral y asiento en el conste inscrito el poder
Art. 44 de la Ley N° 27444
4 |Derecho de pago.
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 . pag o ) o 1.015 42.1
Art. 90 de la Ley N°29060 Pago de independizacion de terreno (por cada unidad de o subdividir -
D. S N° 008-2013-VIVIENDA ver tipo de pago segiin TUSNE).
REQUISITOS ADICIONALES
Nota: 5 [Copia simple del Certificado de zonificacién y vias expedido por la
El valor de Licencia de Habilitacion Urbana no debe exceder de 30 UIT, Municipalidad.
100% de los derechos de la comision técnica 6 |Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
7 |Documentos técnicos consistentes en: ‘ Gerencia )
7.1 Plano de ubicacién y localizacién del terreno matriz suscrito por Arquitecto Ir?;r:;iz lgf;as(::;:g' Sﬁ;?;m;
Colegiado segun formato y en coordenadas "UTM" 30 ™ Desarrollo- Urbano y Rural P
7.2 Plano de Planeamiento Integral conforme al Plan de Desarrollo Urbano Urbano y 30 dias para
aprobado por la Municipalidad Rural 30 dias para Resolver
Resolver
7.3 Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas
y nomenclatura.
7.4 Plano de independizacion sefialando la parcela independizada y parcela
remanente indicando perimetro, linderos, &reas, curvas y nomenclatura.
7.5 Plano de parcelacién cuando corresponda identificando no de las parcelas
con los sufijos del predio matriz.
7.6 Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del
predio matriz la porcién independizada y el remanente
7.7 Complementar los requisitos de Habilitacion Urbana segin
modalidad al que pertenezca en caso de solicitar simultaneamente la
habilitacién urbana.
122 [Regulacién de Habilitaciones Urbanas. 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
Ley N° 29476 registral y asiento en el conste inscrito el inmueble.
At 5y 6° Ley N 209566 3 [Plano de ubicacion y localizacién a escala 1/10.00 con coordenadas UTM y
Art. 44 de la Ley N° 27444 demas caracteristicas técnicas establecidas por Registros Publicos. (*)
Art. 69°, 79° Ley N° 27972
Art. 90 de la Ley N°29060 4 |Plano de lotizacion: (*) este plano contendréa:
D. S N° 008-2013-VIVIENDA Perimetro y angulos internos, disefio de lotizacion, vias, aceras, bermas,
rampas (adecuacion urbanistica para discapacitados); Indicacion de vias y
habilitaciones urbanas colindantes UTM; cuadro general de areas; cuadro de
aportes; cuadro de areas y linderos de lotes por manzana; secciones viables.
Gerencia Gerencia Gerencia
Infraestruc. -
Infraestruc. Desarrollo Municipal
5 |Declaracion Jurada sobre inexistencia de canales de regadio y/o 30 ™ Desarrollo | ;0o y Rural
. ” o . Urbano y N 30 dias para
documento que acredite la recepcion de Obras de la Canalizacion de las areas Rural 30 dias para Resolver
6 |Declaracion Jurada de reservas de areas para los aportes reglamentarios. Resolver
7 |Factibilidad de los servicios de agua, alcantarillado y energia eléctrica
otorgados por la autoridad competente.
8 |Archivo digital del plano de lotizacién y topografico escala 1/1000 en
coordenadas UTM y georreferenciado (en formato dwg o dx)
9 |Derecho de pago 1.113 46.2
10 |El valor de Licencia de HU no debe exceder de 30 UIT
Nota (*) Firmado y sellado por el profesional responsable Arq. o Ing. Civil
y propietario o representante legal
123|Rectificacion de ficha catastral. (*) 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 |Una copia simple del titulo de propiedad inscrita en los registros publicos o . Gerencia .
Ley N° 27972 art. 79 copia literal vigente o minuta de compra - venta legalizada notarialmente (o Gerencia Infraestruc. Gere.n.ua
Ley N° 28294 Resolucion Directoral para el caso de maestros). Infraestruc. Desarrollo Municipal
D.S 005-2006-JUS o ) o 02 TD Desarrollo Urbano y Rural
. 3 |Para Independizacién adjuntar Plano de Independizacion indicando % de areas. Urbano y 30 dias para
Nota: (*) Solo para: Independizacion, de inmuebles y/o modificacion de la data Rural 30 dias para Resolver
basica predial Resolver
4 |Derecho de pago. 0.454 18.8
125|Licencia de habilitacién urbana para Modalidad "B" Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
2 |De no ser el propietario, con documento acreditar derecho para edificar.

BASE LEGAL




tey ',:o ‘;9’:7‘6 3 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
ey registral y asiento en el conste inscrito el poder.
Ley N° 27444 4 |Derecho de Pago
Ley N° 28294 g 1.357 56.3
D. S. N° 005-2006-JUS 5 |Comprobante de pago por derechos correspondiente segun area vendible
(segln Ley N° 29090):
MODALIDADES a [Hasta 10 Has. 0.015% por m2 de area vendible
- Unidades prediales hasta 05 Ha Nota: El valor de Licencia de HU no debe exceder de 30 UIT vigentes
- Predios que cuenten con un planeamiento integral aprobado con anterioridad REQUISITOS ADICIONALES PARA MODALIDAD "B": Gerencia
6 [Certificado de Zonificacién y Vias | (?ererlcia Igfraestrllch. h(;ergncieil
" - . . nfraestruc. esarrollo unicipal
7 Cenlflcaq? d.e Factlbllu.:lad Fle Se.rvmlos de agu.a, desagtie y luz 20 ™ Desarrollo Urbano y Rural
8 |Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios Urbano y 30 dias para
9 |Plano de Ubicacion y Localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado, segin Rural 30 dias para Resolver
formato y en coordenadas UTM. Resolver
10 |Plano Perimétrico y Topogréfico
11 |Plano de trazado y lotizacién con indicacion de aportes, vias, secciones de vias;
ejes de trazo y habilitaciones colindantes si las hubiera.
12 |Plano de pavimentos con indicacién de curvas de nivel cada metro
13 |Plano de ornamentacién de parques o areas verdes y de equipamiento de areas
de recreacion y de ser el caso memoria descriptiva.
14 |Estudio de Impacto Ambiental segln sea el caso
15 [Certificado de inexistencia de Restos Arqueol6gicos
16 [Memoria Descriptiva
126 [Licencia de habilitaciéon urbana para Modalidad “C" 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 [De no ser propietario, con documento acreditar derecho para edificar.
Ley N° 29476 3 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
ﬁrts‘ ig; dle :_a Leg;iiies registral y asiento en el conste inscrito el poder.
rs. e la Ley D ho d
Arts. 69, 79 Ley 27972 4 |Derecho de pago : o 2785 115.6
Arts. 9 de la Ley N° 29060 5 |Comprobante de pago por derechos correspondiente segin &rea divisible
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA a |Hasta 10 Has. 0.015% por m2 de area de vendible.
o p )
MODAL IDADES DE LA "C" b |De mas de 10 Has 0.01% por m2 de &rea vendible
- Predios que se ejecutan por etapas sujetos a un planeamiento integral. Nota: El valor de Licencia de HU no debe exceder de 30 UIT vigentes.
- Con construccién simultanea de viviendas con nimero, dimensiones de lotes a REQUISITOS ADICIONALES PARA MODALIDAD "C":
C::tllanzreyVit\llgi)é)n(ézs\n\e/:fni(cj:d:Se)d|ﬁcar definidos en el proyecto (con finalidad de 6 |Certificado de Zonificacion y vias »
7 |Certificado de factibilidad de Servicios de agua, desagiie y luz X Gerencia X
o . X i Gerencia Infraestruc. Gerencia
8 [Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios Infraestruc. Desarrollo Municipal
9 |Plano de Ubicacién y Localizacién suscrito por Arquitecto Colegiado, segin 30 TD Desarrollo Urbano y Rural
formato y en coordenadas UTM. Urbano y 30 dias para
10 | Plano Perimétrico y Topografico Rural 3(;5“‘33' para Resolver
esolver
11 |Plano de Trazado y lotizacién con indicacién de aportes, vias, secciones de
vias; ejes de trazo y habilitaciones si las hubiera
12 |Plano de pavimentos con indicacién de curvas de nivel cada metro
13 [Plano de ornamentacién de parques o areas verdes y de equipamientos de
areas de recreacion y de ser el caso memoria descriptiva
14 |Estudio de Impacto Ambiental seguin sea el caso
15 |Certificado de inexistencia de restos Arqueol6gicos
16 | Dictamen CONFORME de la Comisién Técnica
17 [Memoria Descriptiva.
18 [Boletas por derecho de pago a los colegios profesionales correspondientes a la
evaluacion del expediente de licencia de edificacion.
127 |Licencia de habilitacion urbana para Modalidad "D" Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado.
BASE LEGAL 2 |De no ser propietario, con documento acreditar derecho para edificar.
Ley N° 22476 o 3 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
At 5y 6° Ley N° 29566 registral y asiento en el conste inscrito el poder.
Art. 44 de la Ley N° 27444 4 |Derecho de pago
Art. 69°, 79° Ley N° 27972 pag 3.176 131.8
Art. 9° de la Ley N° 29060 5 |comprobante de pago por derechos correspondiente segin area divisible
D. S. N° 024-2008-VIVIENDA a [Hasta 10 Has. 0.02% por m2 de area de vendible

D. S. N° 025-2008-VIVIENDA
D. S N° 026-2008-VIVIENDA
D. S. N° 005-2010-VIVIENDA

Nota: El valor de Licencia de HU no debe exceder de 30 UIT vigentes.
REQUISITOS ADICIONALES PARA MODALIDAD "D":




6 |Certificado de Zonificacién y vias
CASOS DE LA MODALIDAD "D" 7 |Certificado de factibilidad de Servicios de agua , desagtie y luz Gerencia
&) Edificaciones para fines de industria. A 8 |Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios Gerencia Infraestruc. Gerencia
b) Las edificaciones comerciales, culturales, centros de diversion y salas de Infraestruc. Desarrollo Municipal
espectaculos que individualmente o en conjunto sumen como maximo 30.000 m2 | 9 |Plano de Ubicacion y Localizacion suscrito por Arquitecto Colegiado, segdn 30 ™ Desarrollo | Urbano y Rural
de area construida. formato y en coordenadas UTM. Urbano y 30 dias para
c) Ed?fi.caci.ones para mercados hasta 15:000 m2 de area construida. 10 |Plano Perimétrico y Topogréafico Rural 30 dias para Resolver
d) Edificaciones para espectéculo deportivos hasta 20.000 ocupantes. 11 |Plano de Trazado y lotizacién con indicacién de aportes, vias, secciones de Resolver
e habilitaci i las hubi
NO ESTAN CONSIDERADOS DENTRO DE ESTA MODALIDAD vias; ejes de _trazo Y habi '_tac_'onef silas hubiera )
1. Las obras en Bienes de Patrimonio Cultural de la Nacién declarados por el INC | 12 |Plano de pavimentos con indicacion de curvas de nivel cada metro
13 |Plano de ornamentacion de parques o areas verdes y de equipamientos de
areas de recreacion y de ser el caso memoria descriptiva
14 [Estudio de Impacto Ambiental segln sea el caso
15 [Certificado de inexistencia de restos Arqueolégicos
16 | Dictamen CONFORME de la Comisién Técnica
17 [Memoria Descriptiva.
18 [Boletas por derecho de pago a los colegios profesionales correspondientes a la
evaluacion del expediente de licencia de edificacion
128 |Recepcién Integral o Parcial de Obra de Habilitacion Urbana 1 |Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado
BASE LEGAL 2 |De no ser el propietario, con documento acreditar derecho para edificar
Ley N° 29476 i 3 |Declaracién jurada del representante legal sefialando datos de la partida
Art. 5y 6 de la Ley N° 29566 registral y asiento en el conste inscrito el poder.
Art. 44 de la Ley 27444 4 |o ho d
Art. 69, 79 Ley N° 27972 erecho de pago ) 1515 62.9
Art. 9 de la Ley N° 29060 5 [Segun Ley 29090 no debe exceder de 1 UIT vigente
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA EN CASO DE EXISTIR MODIFICACIONES Y MAYOR AREA CONSTRUIDA
6 |El derecho de pago sera por la diferencia de mayor &rea construida vendible;
a [Hasta 10 Has 0.015% por m2 de &rea vendible
b |De mas de 10 Has. 0.01% por m2 de area vendible »
NOTA: El valor de Licencia de HU no debe exceder de 30 UIT vigentes . Gerencia .
Gerencia Infraestruc. Gerencia
REQUISITOS ADICIONALES Infraestruc. Desarrollo Municipal
7 |Seccién de FUHU correspondiente a la Recepcién de Obra. 30 D Desarrollo Urbano y Rural
8 |Documentos de conformidad de obras de servicios publicos efectuadas, Urbano y i 30 dias para
emitidas por las empresas prestadoras de servicios publicos. Rural 3(;5“33' para Resolver
esolver
9 |Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de
las areas de aporte a las entidades receptoras de los mismos y/o comprobante
de pago de haber efectuado la redenci6n de ser el caso
10 [ En caso de existir modificaciones al Proyecto de Habilitacion Urbana se deben
presentar:
a |Plano de replanteo de trazado y lotizacion, en original y 04 copias impresas mas
una copia digital
b |Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera en original y 04 copias
impresas mas 1 copia digital
¢ |Memoria descriptiva conteniendo replanteo, en original y 04 copias impresas
mas una copia digital.
129 |Subdivisién de Terrenos sin Cambio de Uso, sin Obras y/o con Obras Formularios FUE debidamente llenado y firmado por triplicado
BASE LEGAL 2 |Declaracion jurada del representante legal sefialando datos de la partida
Ley N° 29476 registral y asiento en el conste inscrito el poder.
Art. 5y 6 de la Ley N° 29566 3 |De no ser el propietario con documento acreditar derecho de edificar, subdividir
Art. 44 de la Ley 27444 o habilitar y/o edificar
Art. 69, 79 Ley N° 27972
Art. 9 de la Ley N° 29060 4 |Derecho de pago
D.S. N° 008-2013-VIVIENDA 5 |Comprobante de pago por derechos correspondiente por Subdivision sin obras:
Por cada unidad de predio a subdividir 13 544
NOTA: 6 [Comprobante de pago por derecho correspondiente por subdivision con obras:
En caso se solicite la Sub-Divisién de un lote que cuente con obras de Habilitacion Por cada unidad de predio a subdividir 131 54.4
Urbana inconclusas dichas obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el 8
mismo procedimiento ! y P REQUISITOS ADICIONALES (*) Gerencia
I p Imi . L o . s Gerencia Infraestruc. Gerencia
7 |Plano de Ubicacién y Localizacién del lote materia de subdivision .
Pl de Subdivisi6 fialando & lind did: imétri Infraestruc. Desarrollo Municipal
8 [Plano de Subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y 10 ™ Desarrollo | Urbano y Rural
nomenclaturas de cada sub lote propuesto Urbano y 30 dias para
9 [Memoria descriptiva indicando areas , linderos y medidas perimétricas del lote Rural 30 dias para Resolver
materia de subdivision y de los sub lotes resultantes Resolver
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Para el caso de Sub-Divisién con obras complementarias debera
presentar:

Plano de Subdivisién propuesta, con indicacién de area, linderos, medidas
perimétricas de cada Sub-Lote, secciones viales, cuadro de areas que
contendra Area Bruta, area de vias y area util.

11 [Certificado de Factibilidad de servicios.
Nota: (*) Los documentos requeridos como requisitos adicionales deben ser
presentados en original y copia, debidamente firmadas por el solicitante y
profesional responsable
131 |Visacién de Planos y/o Memoria Descriptiva para tramites de prescripcién 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
adquisitiva o titulo supletorio y para rectificacion de linderos y medias
perimétricas
BASE LEGAL 2 |Plano de Ubicacién con coordenadas U.T.M. a Esc. 1; 500 firmado por el
ALey N° 27972 profesional responsable
Ley. N° 27444 3 [Plano perimétrico a escala 1/50 o 1/200 firmado por profesional responsable
Ley N° 20476 4 |De existir construcciones presentar planos de distribucién (opcional) ) Gerencia. ‘
D.S. N° 035-2006- VIVIENDA 5 [Memoria descriptiva firmado por profesional responsable Gerencia Infraestruc. Gergn.ma
6 |Copia de derecho de pago de autoevalud Infraestruc. Desarrollo Municipal
7 [Copia simple de la Copia literal de dominio o ficha registral (*) X 05 ™ Desarrollo Urbano y Rural "
8 [Derecho de pago (**) 0.685 28.4 Urbano y 30 dias para
bag X ) X . ! y Rural 30 dias para Resolver
9 [Pago por derecho de visado d planos u otros para tramites varias, segin TUSN Resolver

Nota (*) y (**)

(*) En caso de rectificacion de linderos y medidas perimétrica

(**) El pago se realizara por unidad de plano y/o memoria descriptiva visado,
valido para cualquier tramite que corresponda.

NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad

2. El Administrado, para todo procedimiento, ademas del "derecho de pago", deberé& pagar por la "hoja de tramite" (HT) la sumade S/. 2.00
3. TD : Tramite Documentario

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE
DERECHO DE A PARA RESOLUCION DE RECURSOS
* valuacion
TRAMITACION (*) : RESOLVER AUTORIDA RECONSIDER APELACION
. Previa INICIO DEL D COMPE- -
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y A ACION
BASE LEGAL Formulario  (en 9 UIT Automé PROCEDI-  TENTE
Numero y Denominacion / Codigo / Afio tico (en di MIENTO PR JIGIES
o en dias
Usirezieiim 2018)  (en SI) habiles) RESOLVER ' papiles
4,150.00 para
presentar
OFICINA DE OBRAS PUBLICAS Y PRIVADAS
136|Autorizacién y/o Conformidad De Obra (*): Para trabajos de Tendido y/o 1 |Solicitud (propietario o empresa concesionaria de servicio publico) dirigida al
Retiro de Tuberias de redes de Agua, Desagiie, Gas Natural, Canalizacién Alcalde.
de Ductos e Instalacién de Redes Eléctricas. (Con y sin rotura de pavimento | 2 [Resolucion o documentos de aprobacion por la entidad respectiva.
y veredas). 3 |Copia de Resolucién que otorga concesion al Operador de
telecomunicaciones.
BASE LEGAL 4 [Planos de Ubicacién y proyectos firmados y sellados por el Ing. Responsable y
Ley N° 27972 entidad respectiva.
Ley N° 29476 . - o .
Ley N° 25844 5 |Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y presupuesto.
D. S N° 009-93-EM 6 [Constancia suscrita por el profesional debidamente identificado.
Ley N° 29022 7 |Cronograma de Obra indicando plazo de ejecucién de la Obra, nombre del G )
supervisor de la Obra y nombre de la empresa contratista. Gerencia Infrear::t(r:lli Gerencia
Nota: .(f),conform'dlad‘ de obra, Ia'comormld_a.d de.,c’bra Se.morg,ar? previa 8 |Declaracién Jurada del representante de la empresa concesionaria del servicio Infraestruc. Desarrollcr. Municipal
reposicién, mantenimiento, cambio y/o modificacién del bien pablico publico, aprobando el proyecto de obra, y sefialando la persona natural o X 5 ™ Desarrollo | Urbano y Rural
afectado. juridica responsable de la ejecucién de la Obra. Urbano y 30 dias para
Rural 30 dias para Resolver
9 |Derecho de Pago 1.114 46.2 Resolver
Para conformidad de Obra: (*)
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Plano de replanteo de obra debidamente firmado y sellado por el Ing.
Responsable de obra (de la entidad respectiva o del Propietario.

11 |Derecho de Pago 1.114 46.2
12 |Pago de derecho de supervision o verificacion técnica de obra obligatoria.
13 |Liquidacién de pago segtn el tipo de autorizacién ver TUSNE
Nota: (*) Conformidad de obra, la conformidad de obra se otorgara previa
reposicién, mantenimiento, cambio y/o modificacién del bien publico afectado.
137 |Autorizacién para la Instalacién y traslado de postes para redes telefénicas, | 1 |Solicitud dirigida al Alcalde
eléctricas y/o cable vision.
(Reacondicionamiento y/o reordenamiento). 2 |Memoria Descriptiva
3 |Especificaciones Técnicas
BASE LEGAL 4 [Cronograma de Obra _
Ley N° 27272 Gerencia
Yy R 5 |Planos del proyecto firmados por el responsable de la obra (Plano de Gerencia Infraestruc. Gerencia
Ley No 29476 Ubicacién, plano de Planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a Infraestruc. Desarrollo Municipal
Ley N° 25844 especialidad de ser el caso. 5 TD Desarrollo Urbano y Rural
E' SN’:‘ zgggfs-EM 6 [Presupuesto de obras Urbano y i 30 dias para
ey 7 |conformidad de obra. Rural 30 dias para Resolver
Resolver
8 |Derecho de pago. 0.901 37.4
9 |Pago del derecho de supervisor o verificacién técnica de obra obligatoria.
10 [Liquidacién de pago por autorizacién segin TUSNE segin la modalidad que
corresponda.
139[Construccién de Buzones de Desagiie en red colectora existente y Buzones | 1 |Solicitud (propietario o empresa concesionaria de servicio pablico) dirigida al
de Inspeccion o Derivacién Pozos a Tierra. Alcalde.
2 [Resolucion o documentos de aprobacién por la entidad respectiva.
3 |Copia de Resolucién que otorga concesion al Operador de
Telecomunicaciones.
BASE LEGAL 4 |Planos de Ubicacion y proyectos firmados y sellados por el Ing. Responsable y Gerencia
° tidad tiva.
Ley N° 27272 entidac respectiva Gerencia Infraestruc. Gerencia
Ley N° 29476 5 [Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y presupuesto. Infraestruc. Desarrollo Municipal
Ley N° 25844 5 TD Desarrollo Urbano y Rural
D. S. N° 009-93-EM 6 |Cronograma de obra indicando plazo de ejecucién de la Obra, nombre del Urbano y 30 dias para
Ley N° 29022 supervisor de la obra y nombre de la empresa contratista. Rural 30 dias para Resolver
Resolver
7 |Declaracion Jurada del representante de la empresa concesionaria del servicio
publico, aprobando el proyecto de obra y sefialando la persona natural o juridica
responsable de la ejecucion de la obra.
8 |Conformidad de Obra.
9 |Derecho de pago. 0.93 38.6
Autorizacién para colocacion de otros elementos de seguridad (Casetas de . L N L "
140 - X p . K 9 ( 1 |Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el (los) propietario (s) del predio.
vigilancia, Rejas, Batientes y plumas levadizas)
2 |Plano del proyecto firmados por el responsable de la obra. G .
o . o < ) erencia
BASE LEGAL 3 |Detalle y e.spe(:lflcam.ones técnicas de disefio, tamano, materiales y Gerencia Infraestruc. Gerencia
caracteristicas especiales del elemento de seguridad Infraestruc Desarrollo Municipal
Ley N° 27272 4 |Copia fedateada del acuerdo de vecinos, solo en el caso que se tratase de un 30 TD Desarrollo Urbano y Rural
° grupo de vecinos o dos o mas personas juridicas. Urbano y 30 dias para
Ley N° 29476 ho d Rural 30 dias para Resolver
5 | Derecho de Pago.
0.935 388 Resolver
Autorizacién para instalacion de torres de control, celular, telefénico, 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
141 radiales, etc.
BASE LEGAL 2 |Memoria Descriptiva.
Ley N° 27272 3 |Especificaciones técnica. .
Ley N° 29476 de Ob Gerencia
4 |Cronograma de Obra. Gerencia Infraestruc. Gerencia
5 [Plano de proyectos firmados por el responsable de la obra (plano de ubicacién, Infraestruc. Desarrollo Municipal
plano de planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a especialidad de ser TD Desarrollo Urbano y Rural
el caso. Urbano y 30 dias para




Rural

30 dias para

Resolver

6 [Derecho de Pago. 2.337 97.0 Resolver
7 |Pago del Derecho de Supervisor o verificacién técnica de obra obligatoria.
8 |Liquidacion de pago por autorizacién segiin TUSNE.
142 |Autorizacién parainstalacion de suministros eléctricos en la via plblica. 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 |Memoria Descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y presupuesto. .
Ley N° 27272 Gerencia
ey . 3 [Cronograma de Obra. Gerencia Infraestruc. Gerencia
Ley N° 29476 Infraestruc. Desarrollo Municipal
4 |Plano de proyectos firmados por el responsable de la obra (plano de ubicacion, 5 ™ Desarrollo Urbano y Rural
plano de planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a especialidad de ser Urbano y 30 dias para
el caso. Rural 30 dias para Resolver
5 |Cronograma de Obra. Resolver
6 |Derecho de Pago. 1.253 52.0
143|Autorizacién para construccién de reservorio apoyado elevado y/o 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Gerencia Gerencia Gerencia
perforacién de pozo. Infraestruc. Infraestruc. Municipal
BASE LEGAL 2 |Memoria Descriptiva. Desarrollo Desarrollo )
A Urbano y Urbano y Rural 30 dias para
Ley N° 27272 3 |Especificaciones Técnicas Rural Resolver
Ley N° 29476 4 |Cronograma de Obra.
5 |Plano de proyectos firmados por el responsable de la obra (plano.dg ubicacion, 5 ™ 30 dias para
plano de planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a especialidad de ser Resolver
el caso.
6 [Presupuesto de Obra.
7 |Conformidad de Obra.
8 [Derecho de Pago. 0.905 37.6
145 |Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y energia. 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 |Memoria Descriptiva.
Ley N° 27272 3 |Especificaciones Técnicas
Ley N° 29476 4 [Cronograma de Obra. Gerencia
5 |Plano de proyectos firmados por el responsable de la obra (plano de ubicacién, Gerencia Infraestruc. Gerencia
plano de planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a especialidad de ser Infraestruc. Desarrollo Municipal
el caso. 5 TD Desarrollo Urbano y Rural
Urbano y 30 dias para
6 |Presupuesto de Obra. Rural 30 diasI para Resolver
. R
7 |Conformidad de Obra. esolver
8 |Copia del titulo de propiedad
9 [Derecho de Pago 0.684 28.4
146 |Autorizacién para colocacion de casetas de teléfono. 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
BASE LEGAL 2 |Memoria Descriptiva.
Ley N° 27272 3 |Especificaciones Técnicas s )
Ley N° 29476 erencia
y 4 |Cronograma de Obra. Gerencia Infraestruc. Gerencia
5 |Plano de proyectos firmados por el responsable de la obra (plano de ubicacién, Infraestruc. Desarrollo Municipal
plano de planta, plano de estructuras y otros de acuerdo a especialidad de ser TD Desarrollo Urbano y Rural
el caso. Urbano y 30 dias para
6 |Presupuesto de Obra. Rural 3?2d|as| para Resolver
7 |Conformidad de Obra. esolver
8 |Derecho de Pago 0.873 36.2
151 |Inspeccién Ocular 1 |Solicitud dirigida al Alcalde.
Gerencia
2 [Derecho de Pago. 1.923 79.8 Gerencia Infraestruc. Gerencia
BASE LEGAL Infraestruc. Desarrollo Municipal
Ley N° 27444 05 TD Desarrollo Urbano y Rural
Ley N° 27972 Urbano y 30 dias para
Rural 30 dias para Resolver

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM

Resolver




NOTAS PARA EL ADMINISTRADO

1. El pago en efectivo se realiza en caja de la entidad

2. El Administrado, paratodo procedimiento, ademés del "derecho de pago”, deberd pagar por la "hoja de tramite" (HT) la suma de S/. 2.00
3. TD : Tramite Documentario.
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